REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES

TITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento,
se expiden con fundamento en los articulos 134 y 115 fraccion Il parrafo
segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
fraccion Il y parrafo primero del articulo 68 de la Constitucion Politica del
Estado de Aguascalientes; parrafo segundo del articulo 3°, 4°, 5°, 15, 16
y fracciones |, Il, VI, y XXXIX del Articulo 36 de la Ley Municipal para el
Estado de Aguascalientes, asi como lo dispuesto en la fraccion Il del
articulo 1° de la Ley Patrimonial del Estado de Aguascalientes, por lo
gue éstas son de caracter obligatorio y de observancia general;
teniendo por objeto establecer las acciones relativas a la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion de las adquisiciones de
bienes, arrendamientos y servicios, con el objetivo de lograr un
adecuado control de los recursos publicos, asi como las mejores
condiciones de precio, pago, servicio, calidad y oportunidad de
entrega para el Municipio de Aguascalientes.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento, resultan
aplicables en forma enunciativa mas no limitativa los siguientes
ordenamientos juridicos:

l. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

II. Tratados Internacionales en materia de Comercio Exterior;

lll. Ley Federal de Instituciones de Fianzas;

IV. Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la
Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los
Municipios, distintas de las que garantizan obligaciones fiscales
federales a cargo de terceros;



V. Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion,;

VI. Normas Oficiales Mexicanas;

VII. Normas Mexicanas;

VIIl. Normas Internacionales;

IX. Normas de Referencia, de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 55 y 67 de la Ley Federal sobre Metrologia y

Normalizacion;

X. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental;

Xl. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico;

Xll. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico;

XIll. Constitucion Politica del Estado de Aguascalientes;

XIV. Cddigo Civil del Estado de Aguascalientes;

XV. Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Aguascalientes;
XVI. Ley Municipal para el Estado de Aguascalientes;

XVIl.Legislacion Penal del Estado de Aguascalientes;

XVIII. Ley de Transparencia e Informaciéon Publica del Estado de
Aguascalientes;

XIX. Ley Patrimonial del Estado de Aguascalientes;

XX. Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado de
Aguascalientes;

XXI. Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de
Aguascalientes;

XXIl.Cédigo Municipal de Aguascalientes;

XXIIl. Presupuesto de Egresos del Municipio de Aguascalientes; y



XXIV. Acuerdo por el que se autoriza recibir el sistema electronico

de contrataciones gubernamentales denominado e-compr@s e
implementarlo en las adquisiciones que realice el Gobierno
Municipal de Aguascalientes, publicado en el Periddico Oficial
del Estado el dia 18 de Abril de 2005.

ARTICULO 3. Para los fines del presente Reglamento, se entendera

por:

VI.

VII.

VIII.

Acta: al acta de sesiones del Comité de Adquisiciones del
Municipio de Aguascalientes;

Acuerdo: al acuerdo por el que se autoriza recibir el sistema
electronico de contrataciones gubernamentales denominado e-
compr@s e implementarlo en las adquisiciones que realice el
Gobierno Municipal de Aguascalientes, publicado en el Peridédico
Oficial del Estado el dia 18 de Abril de 2005;

Adquisicion: al acto juridico por virtud del cual se adquiere el
dominio o la propiedad de un bien mueble o servicio a titulo
oneroso;

Arrendamiento: al acto juridico por el cual se obtiene el uso y
goce de bienes muebles e inmuebles a plazo forzoso, mediante el
pago de un precio cierto y determinado;

Arrendamiento Financiero: al acto juridico por virtud del cual la
arrendadora financiera se obliga a conceder el uso o goce
temporal de determinados bienes a plazo forzoso al Municipio,
obligandose éste a pagar como contraprestacion, pagos
parciales segun convenga, en una cantidad de dinero
determinada o determinable, que cubra alguna de las siguientes
opciones: compra de los bienes, prorroga del contrato a precio
inferior o, participacion en el precio de venta de los bienes;

Ayuntamiento: al Honorable Ayuntamiento de Aguascalientes;

Bases: al documento publico expedido por la autoridad
convocante, donde se establece la informacion sobre el objeto,
alcance, requisitos, términos y demas condiciones del
procedimiento para la adquisicion, arrendamiento o prestacion
de servicios;

Bien: Se refutard& como bien, todo aquello que pueda ser
susceptible de apropiacion y no esté excluido del comercio, de
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XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

conformidad con lo que establece el Libro Segundo, Titulo
Segundo, Capitulos | y Il del Cdédigo Civil vigente en el Estado de
Aguascalientes;

Calendario: al calendario de actividades del Comité de
Adquisiciones del Municipio de Aguascalientes;

Catalogo: al catalogo de productos de la Coordinacion de
Adquisiciones;

Cddigo: al Codigo Municipal de Aguascalientes;

Comité: al Comité de Adquisiciones del Municipio de
Aguascalientes como o6rgano colegiado con facultades de
opinion, que tiene por objeto auxiiar a las dependencias
requisitantes de la administracion publica municipal, en la
preparacion y substanciacion de los procedimientos de
adquisiciones de bienes muebles y contratacion de servicios; o en
su caso, de arrendamientos o adquisiciones de inmuebles.

Concursante: a la persona fisica o moral que participe en
cualquier procedimiento de concurso por invitacion;

Concurso: al procedimiento por medio del cual la Administracion
Publica Municipal, hace una invitacion a un namero especifico
de proveedores, a efecto de elegir y adjudicar un pedido o
celebrar un contrato relativo a la adquisicibn de bienes o
servicios, con la persona fisica o moral que le ofrezca las
condiciones mas convenientes en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, eficiencia, eficacia y honradez;

Concurso o Subasta por Licitaciobn Publica. Se comprara
mediante este procedimiento, a través del portal del Municipio de
Aguascalientes, cuando su monto no exceda de tres mil un dias
de salario minimo general vigente en el Estado de
Aguascalientes;

Contraloria: a la Contraloria Municipal;

Contrasena: Clave de acceso del usuario a la cuenta del sistema
de subastas electronicas;

Contrato Administrativo: es el acuerdo de dos o mas voluntades,
que se expresa de manera formal y que tiene por objeto transmitir
la propiedad, el uso o goce temporal de bienes muebles o la
prestacion de servicios a las dependencias del Municipio por
parte de los proveedores, creando derechos y obligaciones para



XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

ambas partes y que se derive de alguno de los procedimientos
de adjudicacion que regula este Reglamento;

Contrato Abierto: Contratos en los que se establecera la cantidad
minima y maxima de bienes por adquirr o arrendar o bien al
presupuesto minimo y maximo para la prestaciéon, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

Convocante: al Municipio de Aguascalientes;

Coordinacion: a la Coordinacion de Adquisiciones que supervisa
y coordina la recepcioén de las requisiciones y la cotizacion de las
mismas, asi como la realizaciéon de la orden de compra

Coordinador de Adquisiciones: al Coordinador de Adquisiciones;

Coordinador de Licitaciones y Concursos: a la persona que
supervisa y coordina el procedimiento de adquisicion a través de
Licitacion o Concurso desde la recepcion de las requisiciones
hasta la emision del fallo definitivo;

Cotizacion: a la accion de requerir precios a diferentes
proveedores con las caracteristicas y especificaciones requeridas
en la requisicion;

Cuadro Comparativo: al documento en forma tabular en la que
se presenta las diferentes cotizaciones denotando precio, tiempo
de entrega y vigencia de la oferta;

Cuenta: Identificacion electronica Unica en el Registro de
Proveedores de la Coordinacion de Adquisiciones;

Departamento: al Departamento de Compras;

Dependencias: a las unidades administrativas del Municipio de
Aguascalientes;

Dependencias Requisitantes: a las unidades administrativas del
Municipio de Aguascalientes, que elabore una requisicion para la
adquisicion de algun bien, arrendamiento o servicio;

Direccion: a la Direccion de Recursos Materiales de la Secretaria
de Administracion;

Fallo Definitivo: a la determinacion pronunciada por el Comité
donde se especifica cual fue el proveedor ganador.



XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIIL.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLILI.

Fallo Técnico Positivo: a la determinacion que pronuncie el
Comité respecto del participante que intervenga en un proceso
de adjudicacibn que haya cumplido con los requisitos
establecidos en el presente Reglamento;

Fallo Econébmico Positivo: a la determinacién que pronuncie el
Comité respecto del participante que intervenga en un proceso
de adjudicacion que haya ofertado la propuesta econdmica mas
baja; o bien que previo al desahogo del procedimiento de
adjudicacion a través de concurso o licitacion adjudique el
contrato a aquel participante que haya ofertado el mayor
descuento respecto del precio mas bajo ofertado por los
participantes a través de la subasta de descuentos; o bien, que la
convocante para la adjudicacion del contrato haya aplicado el
criterio de Costo-Beneficio;

Interesados: a todas las personas que participen en un
procedimiento de adjudicacibn ya sean por concurso por
invitacion o licitacion publica;

l.LV.A.: al Impuesto al Valor Agregado;
Ley: a la Ley Patrimonial del Estado de Aguascalientes;

Licitacion: al procedimiento por medio del cual la Administracion
Publica Municipal, hace de manera impersonal un llamado al
publico, a efecto de elegir y adjudicar un pedido o celebrar un
contrato relativo a la adquisicion de bienes o servicios, con la
persona fisica o moral que le ofrece condiciones mas
convenientes en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad, eficiencia, eficacia y honradez;

Licitante: a la persona fisica o moral que participe en cualquier
procedimiento de licitacion publica,;

Municipio: al Municipio de Aguascalientes;

Oferente: la persona que presenta propuesta técnica y
econdmica para participar en un procedimiento de adjudicacion

Orden de Compra: al documento que contiene la seleccion del
proveedor y las caracteristicas del producto, precio y tiempo de
entrega para surtir; a las dependencias requisitantes;

Padron: al padron de proveedores del Municipio de
Aguascalientes;



XLIILI.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

XLVIII.

XLIX.

LI.

LII.

LI,

LIV.

LV.

Participante: a la persona fisica o moral que participe en
cualquier procedimiento de concurso por invitacion o licitacidon
publica,;

Participante Adjudicado: a la Persona fisica o moral que participe
en cualquier procedimiento de concurso por invitacion o
licitacion publica y obtenga fallo econémico positivo;

Portal: La Direccion electronica identificada como
http://www.ags.gob.mx;

Precio: al valor econdmico en moneda nacional o extranjera en
gue se estima un bien, insumo, material, servicio, considerado
también como estimacion de costos;

Presupuesto Autorizado: al monto de la partida autorizada por la
Direccidon de Egresos, Programacion y Presupuesto de Ila
Secretaria de Finanzas del Municipio de Aguascalientes destinada
para la adquisicion del un bien, arrendamiento o servicio;

Producto: Bien o servicio solicitado, materia de la adquisicion;

Propuesta Econdmica: al documento donde el proveedor da a
conocer el costo del bien ofrecido;

Propuesta Técnica: al documento donde el proveedor da a
conocer las caracteristicas y especificaciones del bien ofrecido;

Puja: Cantidad que ofrece un participante a manera de subasta
publica inversa en un procedimiento de adjudicacion, tratando
de mejorar su oferta,;

Proveedor: a la persona fisica o moral previamente inscrita en el
padron de proveedores a quién se le es requerida una cotizacion
de algun bien sujeto a compra, arrendamiento o servicio, o a las
gue les sea adjudicado alguna orden de compra o contrato;

Requisicion: al documento generado por las unidades
administrativas como solicitud para la adquisicibn de bienes,
arrendamientos o servicios, en formato oficial;

Requisitante: a I|la persona que solicita al responsable
administrativo una adquisicion a través de una solicitud de
requisicion;

Responsable Administrativo: al encargado del area administrativa
0 quien realice la funcion administrativa de una dependencia del
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LVI.

LVII.

LVIII.

LIX.

LX.

LXI.

LXII.

LXII.

LXIV.

LXV.

LXVI.

Municipio de Aguascalientes para la elaboracion de las
requisiciones y su respectivo seguimiento;

Secretaria: a la Secretaria de Administracion del Municipio de
Aguascalientes;

Secretario: al Secretario de Administracion;

Secretario Ejecutivo: Secretario Ejecutivo del Comité de
Adquisiciones del Municipio Administracion de Aguascalientes;

Seguidor: La persona da seguimiento a una requisicion desde su
recepcioén y la cotizacion de las mismas, asi como la realizaciéon
de la orden de compra,;

Servicio: a la actividad organizada que se presta y realiza con el
fin de satisfacer determinadas necesidades;

Sesidn: Sesidon del Comité de Adquisiciones del Municipio de
Aguascalientes;

Subasta Electronica: Se comprara mediante este procedimiento
en los términos y condiciones establecidos en el Capitulo
correspondiente en el presente Reglamento;

Subasta Publica: Procedimiento mediante el cual el Municipio,
previo a el desahogo del procedimiento de adjudicacion invita a
los participantes mejoren su oferta en la que aseguren las mejores
condiciones en cuanto precio y oportunidad;

Servicio: a la actividad organizada que se presta y realiza con el
fin de satisfacer determinadas necesidades;

Talleres Mecanicos: a los Talleres Mecanicos del Municipio, de
Obras Publicas Municipales y de Servicios Publicos Municipales;

Tratados: los definidos como tales en la fraccion | del articulo 2°
de la Ley sobre Celebracion de Tratados y que resulten de
observancia obligatoria para el Municipio;

ARTICULO 4. La aplicacion del presente Reglamento correspondera a
la Secretaria, a la Contraloria y al Comité, en el ambito de sus
respectivas facultades y funciones.



ARTICULO 5. La Secretaria, en el ambito de su competencia esta
facultada para interpretar el presente Reglamento para efectos
administrativos, previa opinion de la Contraloria. Para todo lo no previsto
por este Reglamento, tendran aplicacidon supletoria la Ley Patrimonial
del Estado de Aguascalientes, la Ley del Procedimiento Administrativo
del Estado de Aguascalientes, el Codigo Civil del Estado y el Coédigo de
Procedimientos Civiles del Estado, segun corresponda, sin perjuicio de
las demas disposiciones legales que resulten aplicables a cada caso
concreto.

ARTICULO 6. Los actos, contratos y convenios que la Secretaria
celebre en contravencion al presente Reglamento seran nulos, previa
determinacion de la autoridad competente.

Lo dispuesto en el presente Reglamento, no sera aplicable a los
contratos que se celebren con otras dependencias de gobierno
incluyendo los organismos descentralizados y desconcentrados,
municipales, estatales y federales

ARTICULO 7. Para los efectos del presente Reglamento, los objetivos
del Comité seran los siguientes:

I. Dar cumplimiento a las disposiciones legales y administrativas en
materia de adquisicion, arrendamiento y servicios para el
Municipio;

II. Actuar con transparencia y en estricto apego a las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables en la toma de decisiones;

lll.  Fungir como 6rgano administrativo en los procedimientos de las
adquisiciones, arrendamientos, contratacidn de bienes y servicios,
cuando el valor de las adquisiciones corresponda al
procedimiento de licitacidon publica o concurso por invitacion;

IV. Adjudicar los contratos de las adquisiciones de todas las
dependencias del Honorable Ayuntamiento de Aguascalientes,
asegurando las mejores condiciones técnicas, legales,
econdmicas y financieras posibles; e

V. Incorporar a las Dependencias usuarias a la toma de decisiones

relacionadas con las adquisiciones de bienes y servicios que
cubran sus necesidades.

ARTICULO 8. Son facultades del Comité, las siguientes:



VI.

VII.

VIIIL.

XI.

Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios de cada
adquisicion, hecha a través del procedimiento de concurso por
invitacion o licitacion publica;

Aprobar sobre las causas previstas en los Articulos 150, 245 y 247
de este Reglamento;

Aplicar politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen
las adquisiciones, las cuales deberan plasmarse, analizarse y
aprobarse por todos los miembros del Comité;

Solicitar a las Dependencias, durante los primeros treinta dias de
cada afio, el programa anual de adquisiciones con el fin de
planear, organizar, dirigir, implementar, controlar y evaluar las
adquisiciones consolidadas Municipales, y asi procurar obtener
economias a escala;

Proponer actualizaciones al padréon de proveedores;

Expedir las convocatorias de acuerdo a lo establecido en el
presente Reglamento aprobando los plazos de los actos de las
licitaciones publicas y concursos por invitacion;

Suspender un procedimiento de adjudicacibn cuando se
actualicen las hipotesis previstas en el Articulo 245 de este
Reglamento;

Cancelar un procedimiento de adjudicacioén por caso fortuito o
fuerza mayor; De igual manera, podra cancelar cuando existan
circunstancias debidamente justificadas que provoquen la
extinciéon de la necesidad de adquirir o arrendar los bienes o
contratar la prestacion de los servicios y que de continuarse con
el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafo
0 perjuicio al Municipio; o bien, cuando se actualice las hipotesis
normativas previstas en el Articulo 247 de este Reglamento;

Analizar las condiciones de entrega, cuando los precios de
alguna partida sean iguales entre dos o mas proveedores;

Seleccionar al proveedor que ofrezca las mejores condiciones de
compra; y

Las demas que le asigne el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal.



ARTICULO 9. Son facultades de la Contraloria, en materia de
adquisiciones, las siguientes:

Suspender el procedimiento de contratacion, cuando durante
las investigaciones, advierta que existen o pudieran existir actos
contrarios a las disposiciones de este Reglamento, o a las que de
ella deriven; o bien, que de continuarse con el procedimiento
de contratacion pudiera producirse dafios o perjuicios a la
dependencia requisitante; y

Las demas que expresamente le sefalen las leyes y reglamentos
vigentes en el Municipio, el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal.

ARTICULO 10. Para la aplicacion del presente Reglamento, la
Secretaria tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Intervenir, en las operaciones de adquisicidbn, administracion,
inspeccion y vigilancia de bienes muebles e inmuebles;

Integrar el Comité en el ambito de sus respectivas
competencias;

Formular conjuntamente con el Comité las normas, politicas y
lineamientos en materia de adquisiciones y para todos los tipos
de procedimientos que regula este Reglamento;

Establecer los lineamientos para el arrendamiento de bienes
muebles e inmuebles y la prestacibn de servicios que se
requieran,;

Contratar las adquisiciones de bienes, arrendamientos vy
servicios en general con cargo al presupuesto correspondiente,
excepto en aquellas dependencias que por su naturaleza
juridica y presupuestal estén facultadas para adquirir en forma
directa 6 aquellas que por el monto, puedan conforme a este
Reglamento efectuarlas directamente;

Administrar y mantener actualizado el padron;

Aceptar o rechazar la inscripcion de personas fisicas o morales
en el padroén;

Aplicar las sanciones administrativas de conformidad con lo
previsto en el presente Reglamento a los proveedores que



XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

incumplan con las condiciones establecidas en la orden de
compra o contrato segun corresponda;

Aprobar los formatos a través de los cuales se realicen los
tramites administrativos necesarios para efectuar alguna
contratacion de adquisicion de bienes, arrendamientos o
servicios;

Atender y ejecutar las determinaciones que emita el Comité,;

Requerir a las dependencias dentro de los dos primeros meses
de cada ejercicio presupuestal, la presentacion de sus
proyectos de programas anuales de contratacidon de
adquisiciones, arrendamientos o0 servicios que se pretendan
efectuar para el ejercicio presupuestal que corresponda,;

Determinar la viabilidad de la contratacion de arrendamientos
de bienes muebles e Iinmuebles que requieran las
dependencias;

Establecer los procedimientos para la comprobacion de la
calidad, especificaciones y cantidades en las adquisiciones;

Vigilar la adecuada y oportuna distribucion de las mercancias,
y su correcto manejo dentro de las dependencias, asi como en
los almacenes del Municipio;

Establecer normas generales para que las dependencias
presten permanentemente mantenimiento, cuidado y uso
debido a los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio;

Autorizar la adquisicion de bienes usados cuando se justifique,
previo avaluo correspondiente;

Coadyuvar con la Secretaria de Finanzas para determinar y
ejecutar las sanciones a que se hagan acreedores los
participantes en los procedimientos a los que se refiere este
Reglamento; y

Las demas que le otorguen otras disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 11. La Direccién tendra las siguientes facultades:



I.  Recibir las requisiciones presentadas por las dependencias y
declararlas procedentes, siempre y cuando contengan todos
los datos y especificaciones necesarias del bien, para poder
efectuar la contratacion de compra, arrendamiento o servicio
requerido;

Il. Determinar la improcedencia de las requisiciones recibidas con
base en la falta de los datos y especificaciones técnicas en la
requisicion, la falta de presupuesto para soportar la
contratacion y aquellas en las que la Direccién determine por
escrito que no se justifique la contratacion;

lll.  Seleccionar la cotizacion que reuna las mejores condiciones de
precio, pago, servicio, calidad y oportunidad de entrega
ofertadas por los proveedores;

IV. Solicitar la autorizacion presupuestaria a la Direccion de
Egresos, Programacion y Presupuesto de la Secretaria de
Finanzas del Municipio de Aguascalientes;

V. Elaborar la orden de compra correspondiente a la cotizacion o
propuesta econOmica seleccionada para efectuar la
contratacion;

VI. Establecer el esquema de contratacidon al que se deberan
sujetar los proveedores en lo relativo a la adquisiciéon de bienes,
arrendamientos y servicios;

VIl. Verificar que los bienes, arrendamientos o servicios sean
entregados al requisitante, de acuerdo a las caracteristicas y
condiciones establecidas en la orden de compra o contrato,
segun sea el caso;

VIll. Evaluar el desempefio de los proveedores a los que se les
adjudique una orden de compra o contrato segun sea el caso;

y

IX. Las demas que le otorguen las disposiciones legales vigentes
que resulten aplicables.

ARTICULO 12. Sera responsabilidad de la Coordinaciéon cumplir al
momento de elegir al proveedor los siguientes criterios:

I. Dar preferencia a proveedores del Estado de Aguascalientes
siempre y cuando las ofertas presentadas por los mismos se den



en igualdad de circunstancias y éstas reunan las mismas
condiciones de calidad, oportunidad, precio y financiamiento
respecto de los proveedores foraneos;

Verificar la recepcidon de los bienes, con el fin de cerciorarse
gue cumplan con lo establecido en el pedido;

Dar preferencia de cotizar a los proveedores aprobados sobre
los condicionados;

Abstenerse de adjudicar pedidos a las personas fisicas o
morales que se encuentren en algunos de los supuestos
referidos en el Articulo 91 del presente Reglamento, Articulo 50
de la Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos o los
qgue hayan sido sancionados por el Comité, la Contraloria o la
Secretaria segun corresponda; y

Justificar debidamente los casos de seleccidon de proveedores
gue ofertaron mayores precios.

CAPITULO I
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

ARTICULO 13. Las Dependencias deberan:

Programar anualmente sus adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios en razon de sus necesidades reales, y
con sujecion al presupuesto de egresos vigente en cada
ejercicio fiscal, debiéndolo remitir a la Secretaria, dentro de los
primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal,;

Tomar las medidas necesarias para el aseguramiento,
proteccion y custodia de los bienes existentes, tanto en términos
fisicos como juridicos y mantener actualizado el control de sus
inventarios, segun los lineamientos aplicables;

Facilitar al personal de la Secretaria y de la Contraloria el
acceso a sus almacenes, oficinas, plantas, talleres, instalaciones
y lugares de trabajo, asi como a sus registros y a toda la
informacion necesaria relacionada con la adquisicion de bienes
y servicios; y

En general, cumplir con las normas y resoluciones que emitan la



Secretaria y la Contraloria, conforme a este Reglamento.

ARTICULO 14. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios las dependencias deberan ajustarse a:

I. Los objetivos y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo y de
los programas institucionales y especiales que correspondan, asi
como en aquellos programas considerados como prioritarios,
asi como a las previsiones contenidas en sus programas anuales;

y

Il. Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el
Presupuesto de Egresos de cada dependencia.

ARTICULO 15. Las Dependencias presentaran ante el Comité, sus
programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
COMmo sus respectivos presupuestos considerando los siguientes aspectos:

I.  Justificacion;

Il. Previsidn presupuestal y determinacion del ejercicio fiscal que
abarque;

lll.  Origen de los recursos;
IV. Datos generales del inmueble y costo de la renta;

V. Especificaciones de la informacion contenida en los catalogos
de bienes y servicios;

VI. Los bienesy servicios estrictamente necesarios para la
realizacion de sus funciones, acciones y ejecucion de sus
programas;

VII. La calendarizacion, a fin de que los bienes y servicios por
adquirirse y contratarse sean suministrados o prestados con
oportunidad,;

VIIl. Los bienes o servicios a adquirir o contratar y que de acuerdo a
su naturaleza requieran de previo dictamen técnico, por parte
de la unidades administrativas correspondientes,

IX. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de
dichas operaciones; los objetivos y metas a corto y mediano
plazos;



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Las unidades responsables de su instrumentacion;

Sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de
inversiones;

La existencia en cantidad suficiente de los bienes, asi como la
calidad y la especificacion técnica de los mismos;

En su caso, los proyectos, especificaciones y programas de
ejecucion;

Los requerimientos de conservacion, mantenimiento preventivo
y correctivo de los bienes muebles e inmuebles a su cargo; y

Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la
naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones.

ARTICULO 16. La programacion de las adquisiciones, no debera
rebasar un ejercicio presupuestal, salvo que se cuente con autorizacion
del Comité, del Secretario de Finanzas, del Ayuntamiento o con la del
Congreso del Estado segun sea el caso.

ARTICULO 17 . S6lo podran rebasar un ejercicio presupuestal, aquellos
contratos que estan indicados como gastos fijjos de la administracion
municipal y los demas que determine el respectivo Comité a solicitud de
las dependencias requisitantes como son:

VI.

VII.

VIII.

Pdliza del seguros de vida y del parque vehicular;
Suministro de gasolina, combustibles y lubricantes;
Equipo y servicio de fotocopiado;

Alimento para personal;

Alimento para animales;

Refacciones y servicios de mantenimiento y reparacion a
vehiculos utilitarios del Municipio;

Despensas y/o vales de despensas;

Maquinaria para el manejo de residuos solidos;



IX. Mantenimiento de equipo de coOmputo;
X. Servicio de mantenimiento y reparacion de aire acondicionado;
XI.  Servicio de mantenimiento y reparacion de elevadores;

Xll. Servicio de mantenimiento y reparacion de planta de
emergencia

Xlll. Servicio de fumigacion; y

XIV. Servicio y mantenimiento del sistema de comunicacion.

ARTICULO 18. En caso de que las dependencias requieran que los
contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, que por su
naturaleza rebasen un ejercicio presupuestal, deberan de contar
previamente en su caso, con el presupuesto estimado a aplicar en el
ejercicio fiscal inmediato siguiente y de los subsecuentes.

Una vez que se cuente con dicha informacion, se sometera a
consideracion del H. Ayuntamiento y del Comité para que sea
aprobada la celebracion del contrato correspondiente en dichos
términos.

La Secretarias de Administracidn y de Finanzas, en su caso, deberan
tomar en cuenta las previsiones necesarias que aseguren el
cumplimiento de las obligaciones contraidas.

ARTICULO 19. En los procedimientos adquisitivos que realicen las
dependencias, debera exigirse en su caso, que los bienes o los servicios
cumplan, con las normas oficiales mexicanas, o bien las normas
técnicas aplicables, asi como con la normatividad legal que
corresponda y, en su caso, las especificaciones respectivas.

CAPITULO llI
DE LAS OPERACIONES CONSOLIDADAS

ARTICULO 20. Las operaciones consolidadas son aquellas en las que
se conjunta los bienes y servicios de uso generalizado por las
dependencias, con el objeto de instrumentar un solo procedimiento
para la adquisicion, arrendamiento o contratacion de los mismos. La



Secretaria establecera los instrumentos de funcionamiento y control de
dichas operaciones.

ARTICULO 21. La Secretaria determinar& los bienes y servicios de uso
generalizado que se podran adquirir, arrendar o contratar en un solo
procedimiento, con la finalidad de obtener un mejor precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias que beneficie al
Municipio.

ARTICULO 22.- Los bienes y servicios sujetos a operaciones
consolidadas a que se refiere este capitulo, seran los siguientes:
|. Servicio de limpieza,
ll. Servicio de fotocopiado;
lll. Adquisicién de articulos de papeleria;
IV. Suministro de gasolina, combustibles y lubricantes;
V. Adquisicion de articulos de material de limpieza,;
VI. Arrendamiento de carpas, lonas, sillas y letrinas
VIl. Servicio de aseguramiento de bienes muebles e inmuebles;
VIIIl.  Adquisicion de consumibles de coOmputo;
IX. Servicio de seguro de vida colectivo de servidores publicos;
X. Servicio de telefonia y radiocomunicacion;
XI. Adquisicidon de vehiculos y equipo de transporte terrestre;
Xll. Adquisicion de materiales para construccion;
Xlll.  Adquisicién de equipo electréonico y de computo;
XIV. Las demas que determine en su caso la Secretaria .
La convocante podra instaurar y substanciar procedimientos de

operaciones consolidadas, atendiendo a los requerimientos de las
dependencias.



CAPITULO IV

DEL CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 23. La Secretaria a través de la Direccion, integrard,
operara y mantendra actualizado un catalogo de los bienes y servicios
utilizados por las distintas dependencias, el cual se complementara con
la informacién que le proporcionen las entidades y en él se incluiran las
normas de calidad, seguridad y disefio que deban cumplir.

Las requisiciones se elaboraran en el sistema de compras basandose
en el catalogo de articulos autorizados por la Direccidén, clasificando o
solicitado de acuerdo a los giros definidos, como son:

|. Abarrotes y articulos de limpieza;
ll. Bienes muebles;

lll. Servicios;

IV. Ferreteria,

V. Pintura;

VI. Imprenta;

VIl. Material de construccion,;

VIIl. Material eléctrico;

IX. Papeleria;
X. Refacciones;
Xl. Vestuario y blancos;

Xll. Varios, aquellos que no estén contemplados en las
clasificaciones anteriores.

ARTICULO 24. El registro de algin bien o servicio inscrito en el
catalogo sélo podra ser suprimido cuando:



l.  Su uso no sea requerido por un periodo de un afno;
Il. Sea obsoleto;

. Sus componentes o refacciones se encuentren fuera de
mercado; o

IV. Suregistro se encuentre duplicado.

ARTICULO 25. Los bienes y servicios requeridos o utilizados por las
dependencias, seran descritos dentro del catalogo, anotando sus
especificaciones, unidades de medida y precio aproximado del
mercado o de la dltima adquisicion.

ARTICULO 26. El catadlogo de bienes y servicios se actualizara
conforme al clasificador por objeto de gasto autorizado para el
ejercicio fiscal correspondiente, cuyas claves, deberan ser incluidas en
la requisicion correspondiente.

ARTICULO 27. La informacién que se incluya en los catalogos sera
confidencial y de uso restringido y no podra ser reproducida, difundida,
comercializada o alterada por quien tenga acceso a la misma.

ARTICULO 28. La falta de registro de algin bien o servicio en el
catalogo, no sera impedimento para adquirilo o contratarlo a través
del procedimiento de adjudicacion correspondiente, debiéndose de
registrar una vez concluido dicho procedimiento.

CAPITULO V
DEL PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 29. La Secretaria a través de la Coordinacion administrard,
integrara y operara el padron, sujetandose a las reglas contenidas en el
presente Capitulo.

ARTICULO 30. Cualquier persona fisica o moral que deseé enajenar o
arrendar bienes o prestar servicios al Municipio debera estar



previamente inscrito en el Padron para ser susceptible de que le sea
adjudicado alguna orden de compra, convenio o contrato.

ARTICULO 31. No podra adjudicarse ninguna orden de compra,
convenio o contrato a las personas fisicas 0 morales que se encuentren
inhabilitados o impedidos conforme al presente Reglamento. La misma
prevencion se tomara cuando asi lo determine el Comité o la
Secretaria, segun sea el caso.

ARTICULO 32. Para los efectos de este Reglamento, queda
comprendida la prestacion de servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios por concepto de capacitacion, servicios personales,
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, por lo que, quienes
deseen prestar sus servicios deberan estar previamente inscritos en el
padron.

ARTICULO 33. Se eximira de la obligacion de estar inscritos en el
Padron a las personas fisicas y morales en los siguientes casos:

. Que provean articulos perecederos, granos, productos
alimenticios o semi procesados, y bienes usados;

[I. Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o
imprevisibles;

lll. Cuando el pedido o contrato s6lo pueda celebrarse con una
determinada persona, por ser esta titular de la o las patentes de
los bienes que se trate; o

IV. Los supuestos juridicos a que refieren las fracciones XVI, XVII, XXIl
Y XXIlIl del Articulo 150 de este Reglamento

V. Que el Presidente Municipal autorice conjuntamente con el
Secretario una adjudicacion directa o urgente con motivo de
que peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios
publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna
zona del Municipio, como consecuencia de siniestros o cuando
existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves,
pérdidas o costos adicionales importantes al Municipio.

Tratandose de los supuestos contemplados en las fracciones Il y V
de este articulo, se convocara a los proveedores que cuenten con la
capacidad de respuesta inmediata y los recursos que sean necesarios.



ARTICULO 34. Para ser inscrito en el padrén, las personas fisicas o
morales interesadas, deberan ingresar a la pagina oficial electréonica del
Municipio www.ags.gob.mx y descargar el formato autorizado por el
Secretario

El proveedor que previamente haya llenado el formato de
inscripcion y le acompafe la documentacion requerida en el mismo, lo
presentara en la Coordinacion.

ARTICULO 35. El formato para personas fisicas contendra como

minimo los siguientes requisitos:
I. Nombre completo del solicitante;
Il. Registro Federal de Contribuyentes;

lll. Actividad,

IV. Teléfonos en los cuales se pueda localizar;

V. Domicilio para oir y recibir notificaciones;

VI. Domicilio fiscal y razén social del solicitante;

VIl. Protesta de Ley;y
VIIl. Firma autoégrafa del solicitante.

ARTICULO 36. Las personas fisicas, ademas de los requisitos
sefialados en el articulo anterior deberdn acomparfar al formato, lo
siguiente:

I. Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;

ll. Copia de identificacion oficial con fotografia;

lll. Copia simple de una factura con la leyenda de cancelada o
recibo de honorarios;

IV. Curriculum empresarial; y

V. Relacion de bienes, arrendamientos o servicios que ofrece,
detallando con precision las caracteristicas de 10s mismos.


http://www.ags.gob.mx/

ARTICULO 37. El formato para personas morales contendra los
siguientes requisitos:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Nombre o razdn social de la persona moral;

Nombre corto o publicitario, solo en caso de tenerlo;

Domicilio fiscal;

Domicilio para oir y recibir notificaciones;

Registro Federal de Contribuyentes;

Giro o Actividad preponderante;

Teléfonos;

Nombre del o los representantes o apoderados legales y los
datos del documento mediante el cual acreditan su
personalidad y facultades;

Protesta de Ley;

Nombre y firma autégrafa del solicitante o apoderados legales;
y

Leyenda Compromiso.

ARTICULO 38. Las personas a que se refiere el articulo anterior
deberan acompafar la documentacion siguiente:

VI.

Original del Acta Constitutiva de la Persona Moral;

Copia de identificacion oficial con fotografia del solicitante,
representante legal o apoderado;

En caso de existr apoderados, anexar para acreditar la
personalidad original del poder notarial y copia de la
identificacion oficial con fotografia;

Copia de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes;

Copia simple de una factura con la leyenda de cancelada;

Curriculum empresarial; y



VIl. Relacion de bienes, arrendamientos o servicios que ofrece,
detallando con precisidn las caracteristicas de los mismos, de ser
posible podra acompainar folletos publicitarios.

Los documentos sefalados en las fracciones | y lll de este articulo se
presentaran en original y copia simple para su cotejo.

ARTICULO 39. Las personas que deseen ingresar al Padrén, ademas
de cumplir con los requisitos que se sefialan en los articulos 35y 36; 6 37
y 38, segun la naturaleza juridica de persona que se trate, deberan
acompaifar para otorgar en Arrendamiento, los documentos que a
continuacion se precisan:

. Cuando el arrendamiento recaiga sobre bienes muebles
debera acompaiiar el titulo por medio del cual obtuvo el bien;

ll.  Cuando el arrendamiento se constituya sobre bienes inmuebles
debera acompafar copia certificada de la escritura
debidamente inscrita en el registro publico de la propiedad; y

. Cuando no fuere duefio del bien materia del arrendamiento,
debera acompafnar los documentos mediante los cuales
acredite tener la capacidad para celebrar el contrato, ya sea
por autorizacion del duefio, ya por disposicion legal.

IV. Para la prestacion de servicios profesionales se debera
acompanar cédula profesional expedida por la Direccion
General de Profesiones de la Secretaria de Educacién Publica.

ARTICULO 40. Cuando se trate de proveedores que radiquen en el
extranjero, se les exigira los requisitos que les sean obligatorios por virtud
de la legislacion del pais de radicacion. Si el proveedor extranjero no
reuniera los requisitos que se sefialan en este Reglamento, y la
legislacion extranjera aplicable al proveedor interesado no prevea
situacion alguna al respecto, éste debera suscribir una carta bajo
protesta de decir verdad donde establezca dicha circunstancia.

ARTICULO 41. La Coordinacion recibira solo aquellos formatos a los
que se les adjunte la documentacién completa a que se refiere este
Capitulo.



ARTICULO 42. Una vez que el interesado cumpla con los requisitos a
gue se refiere este Capitulo, la Coordinacion dentro de un término que
no excedera de diez dias habiles contados a partir de la fecha de
recepcion de la documentacion resolvera sobre la inscripcion o
modificacién en el padrén, asignandole una clave de proveedor. En
caso de negativa, ésta se comunicara por escrito fundando vy
motivando las razones de la misma.

Si la solicitud fuese confusa o incompleta, la Coordinaciéon requerira
por escrito al solicitante para que en un término de cinco dias habiles
posteriores a su notificacion, la aclare o la complete, caso contrario se
le tendr&a por no presentada la solicitud.

Si transcurrido el término que se sefala en el parrafo primero de este
articulo, la Coordinacién no resuelve sobre la aceptacion o negativa
del registro, sin mas tramite debera otorgarse dicho registro o
modificacion.

ARTICULO 43. Al solicitante aceptado en el padrén, se le asignara un
nuamero de registro de proveedor que servirA como contrasefia del
proveedor, dicha contrasefia debera ser utilizada por el proveedor en
todas las cotizaciones o cuando le sea requerida por el Secretario 6 el
Comité, segun corresponda.

ARTICULO 44. El nimero de registro a que se refiere el articulo
anterior debera sefalarse en las 6rdenes de compra que se adjudiquen
a cada proveedor y bastara con la firma de los funcionarios publicos
autorizados para suscribir dichas 6rdenes de compra.

ARTICULO 45. Los proveedores no empadronados a los cuales se les
haya adjudicado algun pedido o contrato por alguna de las
circunstancias previstas en el Articulo 88 de este Reglamento, adquiriran
el caracter de proveedores del Municipio para las subsecuentes
adjudicaciones siempre y cuando cumpla con los requisitos solicitados
en los Articulos 35y 36, 6 37 y 38 de este Reglamento, segun sea el
caso.

ARTICULO 46.- El registro en el padrén de proveedores tendra vigencia
desde su fecha de expedicidn hasta que concluya el afio fiscal en el que
se efectue; los proveedores que deseen continuar inscritos, deberan
solicitar su refrendo durante los meses de enero y febrero de cada afo,
debiendo actualizar la informacion de su registro.



La falta de presentacion de solicitud para obtener el refrendo o la
negativa de éste, traera como consecuencia la cancelacion del registro a
su vencimiento, sin necesidad de resolucidon expresa en tal sentido y sin
perjuicio del derecho del interesado de formular nueva solicitud para
obtenerlo.

El registro y el refrendo del mismo, se requisitara en el formato
electronico que el Municipio publique en su Portal de Internet previo pago
de los derechos que establezca la ley de ingresos.

CAPITULO VI
DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE
AGUASCALIENTES

ARTICULO 47. El Comité de Adquisiciones del Municipio de
Aguascalientes es un érgano colegiado interdisciplinario de asesoria,
consulta y toma de decisiones dependiente del Ayuntamiento, cuyo
objetivo es intervenir como instancia administrativa cuando el valor de las
adquisiciones corresponda al procedimiento de licitacién publica o
concurso por invitacion; asi como el de determinar las acciones tendientes
a la optimizacion de los recursos destinados a la adquisicion de bienes
muebles, a la contratacion de arrendamientos y prestacion de servicios.

ARTICULO 48. El Comité sera integrado de la siguiente manera:
|. El Presidente Municipal,

ll. ElRegidor de Hacienda;

lll. El Sindico de Hacienda;

IV. El Secretario de Finanzas;

V. El Secretario de Administracion, quien fungira como Secretario
Ejecutivo;

VI. El Contralor Municipal,

VIl.  Unrepresentante de la Camara Nacional de Comercio; y



VIIl.  Un representante de la Camara Nacional de la Industria de la
Transformacion.

Los servidores publicos que se mencionan en las fracciones anteriores
se consideraran como miembros titulares del Comité, cada uno de ellos
debera de nombrar a su respectivo suplente, el cual, en ausencia del
titular, tendra las mismas facultades y atribuciones de este ultimo, hecha
excepcion del Sindico de Hacienda.

Los miembros duraran en su cargo mientras desempefien su funcion
como titulares de las areas que representan.

Los integrantes del Comité tendran caracter de honorifico, por lo que
no percibiran retribucion alguna por el desempefo de sus cargos en el
mismo.

ARTICULO 49. En la primera sesion del Comité, se daran a conocer
los nombres de las personas que fungiran como titulares y los suplentes
designados por éstos, y ambos cargos seran honorificos, debiéndose
publicar en el Periédico Oficial del Estado el acta de instalacion en la
que se contemplen los nombramientos de sus integrantes propietarios.

La sesion del Comité a que se refiere este articulo debera celebrarse
dentro de los sesenta dias de iniciada cada Administracidn Municipal.

El comité funcionara bajo la direccidon del Secretario Ejecutivo y para
sesionar se requiere que exista Quérum legal

Los integrantes del Comité que sean titulares y no puedan asistir a la
sesion convocada, podran nombrar suplentes cuantas veces les sea
necesario, siempre y cuando la persona que acuda ante el Comité con
tal caracter, lo haga del conocimiento de éste mediante el escrito en
gue el titular lo autoriza para desempeiniar el cargo de suplente.

El escrito a que se refiere el parrafo anterior debera contener, la
fecha, el acto o actos en que habran de suplirlo, y la firma autégrafa
del titular. El suplente hasta antes de iniciada la sesidn, debera presentar
el escrito de autorizacion y una identificacion oficial con fotografia para
efectos de que el Comité le reconozca la personalidad con la que
comparece y éste pueda determinar la existencia del quérum legal
para sesionar.

ARTICULO 50. EI Comité, para el cumplimiento de los objetivos para
los cuales fue creado, podra hacerse asistir en sus deliberaciones por los



titulares y demas personal de las dependencias que tengan relacion
con los asuntos a tratarse. Igualmente podra invitar a personas que sin
tener la calidad de servidores publicos municipales, funjan en calidad
de asesores por ser peritos o expertos en las materias que el Comité
haya de abordar por razon de su funcion.

ARTICULO 51. Los miembros designados por el Comité, se abstendran
de participar en las sesiones del mismo y enviardn a su suplente,
cuando:

Tengan interés personal, familiar o de negocios con alguno de
los proveedores participantes en el procedimiento de
adjudicacion, incluyendo aquellas de las que pueda resultar
algun beneficio para él, su cdényuge o0 sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o
para terceros con los que tenga relaciones profesionales o
laborales; o,

Hubieran proporcionado informacion falsa o que hayan
actuado con dolo o mala fe en alguna sesion del Comité, antes
de su realizacion, en su celebracion, durante el plazo entre la
reunidon del Comité y el fallo, o en la celebracién del fallo mismo.

ARTICULO 52. El Comité tendra las siguientes atribuciones:

A)

En Materia Normativa:

Aplicar politicas, sistemas, procedimientos y normas que regulen
las adquisiciones, las cuales deberan plasmarse, analizarse y
aprobarse por todos los miembros del Comité;

Fomentar la homologacion y compatibiidad de los bienes y
servicios a fin de simplificar las tareas de mantenimiento y
servicio;

Proponer al Honorable Ayuntamiento, los criterios para la
permanente actualizaciéon del presente Reglamento;

Formular las normas, politicas y lineamientos en materia de
adjudicaciones de los bienes muebles;



VI.

VII.

VIII.

B)

Realizar estudios y proponer proyectos sobre sistemas, normas y
procedimientos, instructivos y manuales, que precisen las etapas
de los procesos de adquisiciones de bienes y contratacidon de
arrendamientos y prestacion de servicios, en aras de eficientar
los instrumentos administrativos operativos y asi mejorar el
resultado de éstos;

Proponer modificaciones de mejora a los sistemas,
procedimientos y manuales de operacion que establezca la
Secretaria, en materia de compras;

Sugerir mecanismos en materia de seleccion de proveedores,
formas de pago, incluyendo financiamientos y garantias de
todo tipo en aquellos casos que, por la naturaleza misma de la
operacion, el Ayuntamiento juzgue conveniente conocer
directamente a este Comité;

Solicitar a las dependencias la informacion que resulte
necesaria para que el Comité cumpla con sus objetivos;

En Materia de Control y Evaluacion:

Elaborar programas de adquisiciones, de acuerdo al Plan
Municipal de Desarrollo, los planes y programas derivados de
éste; solicitar a las dependencias o entidades usuarias, durante
los dos primeros meses de cada afio, el programa anual de
adquisiciones con el fin de planear, organizar, dirigir,
implementar, controlar y evaluar las adquisiciones consolidadas
Municipales, y asi procurar obtener economias a escala;

Formary llevar un calendario de actividades;

Proponer lineamientos para que los programas anuales de
adquisiciones, arrendamientos y prestaciobn de servicios
solicitados por las dependencias, se ajusten a los objetivos,
estrategias y lineas de accién sefialadas en el Plan Municipal de
Desarrollo y en los programas derivados de éste.

Vigilar anualmente que el padron de proveedores se encuentre
debidamente integrado y actualizado;



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

C)

Autorizar lineamientos, politicas internas y bases para los
supuestos que en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios no se hayan contemplado en este Reglamento,
haciendo del conocimiento de la normatividad que se genere a
las dependencias;

Utilizar todas las herramientas electronicas, asi como cualquier
recurso de tecnologia de uso generalizado, a efectos de que los
procedimientos de adquisiciones se lleven a cabo
transparentemente, con mayor eficiencia y acorde a los
requerimientos del Municipio;

Vigilar que la informacion se procese de preferencia en sistemas
computarizados;

Aprobar los casos de cancelacion de pedidos, rescision de
contratos por caso fortuito o fuerza mayor; el pago de
indemnizaciones a los proveedores que en su caso se
consideren procedentes, previo dictamen emitido por este
organo, y aprobar las sanciones que correspondan a los
proveedores que hayan incurrido en incumplimiento parcial o
total de pedidos o contratos;

Determinar y autorizar cuales y cuantos seran los bienes y
servicios a adquirir;

Rechazar de manera fundada y motivada las requisiciones de
compra que a su juicio no se justifiquen;

Emitir su resolucion respecto de las mejores condiciones de
calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega, ofertadas
por los proveedores para la adquisicion, o arrendamiento de
bienes y servicios;

Fomentar la incorporacion de mas personas al Padron, que
reunan los requisitos para su registro;

Proponer a la Secretaria la exclusion del Padréon a los
proveedores que hubiesen incurrido en incumplimiento de
adjudicacioén o contrato, aun en un solo pedido; y

Conocer y determinar sobre las ausencias o inhabilitaciones de

los miembros del Comité, de acuerdo con lo establecido en los
Articulos 62, 63, 70 y 308, 309 y 310 del presente Reglamento.

En materia de Licitaciones Publicas y Concursos por Invitacion:



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Analizar y evaluar las propuestas técnicas y econdmicas
presentadas en el procedimiento de adjudicacion;

Emitir el dictamen de adjudicacion,;

Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios de cada
adquisicion, hecha a través del procedimiento de licitacion
publica o concurso por invitacion;

Expedir las convocatorias, de acuerdo a lo establecido en el
presente Reglamento, aprobando los plazos de los actos de las
licitaciones publicas y concursos por invitacion;

Llevar a cabo las licitaciones publicas, adjudicando, en los
términos del presente Reglamento, los contratos y pedidos
respectivos;

Decidir lo procedente respecto a los desacuerdos que se
pudieran suscitar en el procedimiento de licitaciones publicas o
concurso por invitacion;

Autorizar, cuando por razones justificadas sea necesario, reducir
o ampliar el plazo para la presentacion y apertura de
propuestas técnicas y econdmicas, conforme a la normatividad
vigente;

Determinar la viabilidad de la cantidad y calidad de los bienes y
servicios a adquirir;

Establecer el monto minimo o de excepciéon de garantia;

Determinar las sanciones que, con apego a las disposiciones
juridicas aplicables deban imponerse a los proveedores;

Resolver sobre los casos de excepcion a licitar publicamente
bienes y servicios, en casos de fuerza mayor y en los supuestos
contemplados en los Articulos 150, 245 y 247 de este
Reglamento;

Nombrar a los servidores publicos encargados de recibir ofertas
y garantias ademas de organizar y coordinar todas las
actividades y actos de las licitaciones asi como de los concursos
por invitacion;



Xll.  Emitir la resolucion correspondiente, respecto de las mejores
condiciones de calidad, servicio, precio, pago y tiempo de
entrega, ofertadas por los proveedores para la adquisicion,
contratacion, o arrendamiento de bienes y servicios; y

XIV. Las demas que establezca este Reglamento, le asigne el

presidente municipal o el Ayuntamiento o bien, les confieran los
acuerdos del Comité.

SECCION SEGUNDA
FACULTADES Y OBLIGACIONES

DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 53. Es facultad del Presidente Municipal convocar a la
Integracion del Comité, dentro de los sesenta dias de iniciada cada
Administracién Municipal.

ARTICULO 54. Son facultades del Presidente del Comité, las
siguientes:
l.  Presidir las sesiones y dirigir las deliberaciones en ellas;
Il. Representar legalmente al Comité;

lll. Convocar, por si o por conducto del Secretario Ejecutivo, a
sesiones del Comité;

IV. Asistir a las reuniones convocadas por el Secretario Ejecutivo,
participando con voz y voto;

V. Autorizar el orden del dia y analizar previamente los expedientes
correspondientes a los asuntos que se trataran en cada sesion, y
en su caso, ordenar las correcciones que juzgue necesarias;

VI. Coordinary dirigir las reuniones del Comité,;

VIl. Dirigir los debates en las sesiones;

VIIl. Participar con voz y voto en las sesiones y emitir su voto de
calidad en caso de empate;



Xl.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

Dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Comité;

Revisar y verificar que el dictamen que emita el Comité se
realice en términos de la normatividad respectiva;

Requerir a los miembros del Comité, el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en el presente Reglamento;

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion,
apoyando su analisis sobre los documentos que lo sustenten y lo
fundamenten;

Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de
solucion dando su voto a favor o en contra sobre los asuntos
tratados a fin de que se pueda llegar a una solucion y resolucion
en el procedimiento correspondiente;

Firmar las actas que se levanten en cada reunion, siempre y
cuando conste su comprobada asistencia,;

Las demas que le sefiale el presente Reglamento, o las que le
otorgue el Comité de conformidad con las disposiciones legales
que le resulten aplicables.

ARTICULO 55. Son obligaciones del Secretario Ejecutivo del Comité,
las siguientes:

VI.

Convocar a sesiones a los integrantes del Comité, por si o por
acuerdo del Presidente del Comité;

Emitir voto de calidad, en ausencia del Presidente;

Representar legalmente al Comité, cuando esta facultad le
haya sido delegada por el Presidente;

Autorizar, conjuntamente con el Presidente Municipal, las
adquisiciones urgentes;

Rendir informe trimestral al Cabildo, respecto a la conclusion de
los casos dictaminados, asi como los resultados generales de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Llevar el control del calendario de actividades del Comité e
informar a sus miembros acerca de los asuntos y actos
pendientes que deban realizarse para el debido ajuste a la
cronologia programada en dicho calendario;



VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion,
apoyando su andlisis con la documentacion que lo sustenten y
lo fundamenten;

Proponer asuntos y actividades relativos a la competencia del
Comité;

Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de
soluciéon dando su voto a favor o en contra sobre los asuntos
tratados a fin de que se pueda llegar a una solucion y resolucion
en el procedimiento correspondiente;

Requisitar y formalizar los pedidos y contratos adjudicados por el
Comité;

Elaborar el orden del dia correspondiente a cada reunién, las
actas de sesion y el respectivo dictamen; asi como los
documentos que contenga la informacién resumida de los
casos que se dictaminardn y los demas documentos que
integren los expedientes que se someteran a la aprobacion del
Comité;

Someter los expedientes respectivos a observacion del
Presidente del Comité;

Brindar el acceso a cada uno de los miembros del Comité a
cada uno de los expedientes que correspondan a cada reunion
ala que se le cite;

Llevar a cada una de las reuniones del Comité, la
documentacion adicional que pueda requerirse;

Ejecutar y vigilar que se realicen a través de las distintas
dependencias los acuerdos que se tomen y los compromisos
gue se adquieran;

Vigilar el oportuno cumplimiento de las metas del Comité, e
informar mensualmente al Ayuntamiento los avances o retrasos
que al respecto hubiese;

Ejercer las facultades del Presidente del Comité en ausencia de
éste y su suplente;

Presidir las sesiones cuando asi lo determine el Presidente del
Comité;



XIX.

XX.

Firmar las actas que se levanten en cada reunion, siempre y
cuando conste su comprobada asistencia; y

En general, llevar a cabo todas aquellas otras funciones que se
relacionen con las anteriormente sefialadas.

ARTICULO 56. Son facultades y obligaciones del Regidor de
Hacienda; Sindico de Hacienda, El Secretario de Finanzas y Contralor
Municipal, asi como del representante de la Camara Nacional de
Comercio y del representante de la Camara Nacional de la Industria de
la Transformacion, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Asistir a las reuniones convocadas por el Presidente o por el
Secretario Ejecutivo, participando con voz y voto;

Tratandose del Contralor Municipal solo participara en las
sesiones con voz,

Manifestar con objetividad sus puntos de vista y alternativas de
solucion dando su voto a favor o en contra, sobre los asuntos
tratados a fin de que se pueda llegar a una solucion y resolucion
en el procedimiento correspondiente;

Solicitar se le proporcione mayor informacidon para poder
deliberar y tomar decisiones en las materias que le
correspondan al Comité;

Solicitar se cite a funcionarios de la Administracion Publica
Municipal o a particulares, siempre y cuando se considere que
su opinion sea trascendental para la toma de decisiones en los
asuntos del Comité,;

Desempefiar con honestidad y eficacia los cargos que les sean
conferidos;

Informar oportunamente a su suplente cuando no pueda asistir
a la sesion convocada, a excepcion del Sindico de Hacienda,;

Emitir opiniones sustantivas, contar con alternativas de solucion y
elementos comprobatorios;

Informar oportunamente al Comité, en caso de encontrarse
dentro de alguno de los supuestos contemplados en los Articulos
51y 91 de este Reglamento;



XI.

Los

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y
se consignen en el orden del dia, apoyando sus analisis sobre los
informes y documentos que lo sustenten o fundamenten;y

Firmar las actas que se levanten en cada reunién, siempre y
cuando conste su comprobada asistencia.

suplentes tendran las mismas facultades, obligaciones vy

responsabilidades que los titulares.

Los suplentes designados por el titular deberan acreditarse ante el
Comité, previo al desahogo de cada sesion.

SECCION TERCERA

DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 57. El Comité para su operacion, tomara en consideracion
los siguientes aspectos generales, y acordara lo necesario para su
6ptimo funcionamiento:

La convocatoria para sesionar sera acordada por el Presidente
0 por la mayoria de sus integrantes, citando a dicha reunién por
conducto del Secretario Ejecutivo;

Las sesiones deberan ser presididas por el Presidente del Comité,
O por su suplente, y en su ausencia, por el Secretario Ejecutivo o
su suplente, cuando el Presidente lo considere oportuno;

Las sesiones Ordinarias, se celebraran por lo menos una vez al
mes, salvo que no existan asuntos a tratar. S6lo en casos
justificados se podran realizar reuniones extraordinarias;

Las sesiones iniciaran a la hora convocada. Por excepcion se
establece un margen de tolerancia a los convocados de
quince minutos siguientes a la hora sefalada. Transcurrido este
plazo, se determinara si existe o no la asistencia minima
requerida para sesionar; en caso de no existir, los integrantes
asistentes podran solicitar al Presidente o al Secretario Ejecutivo
el analisis del asunto a tratar para estar en condiciones de dar a
conocer su opinion al respecto por escrito;

Los acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de votos y, en
caso de empate, el Presidente del Comité tendra voto de
calidad;



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIll.

XIV.

Todos los asistentes deberan suscribir las actas de las sesiones del
Comité;

En caso de no contar con la asistencia minima requerida en el
Articulo 60 del presente Reglamento, no se llevara a cabo la
sesion;

Contando con la asistencia minima requerida, los integrantes
podran solicitar al pleno del Comité posponer la dictaminacion
del caso en estudio, con causa debidamente justificada y
plenamente comprobada, la cual no debera ser mayor a
cuarenta y ocho horas;

Para la celebracion de las sesiones, se requiere el orden del dia
propuesto, la documentacion que soporte y los asuntos que
seran tratados, la documentacidén pueden ser consultados en la
propia Secretaria. El orden del dia debera ser entregado
previamente a todos los miembros del Comité por lo menos con
veinticuatro horas de anticipacion. Los asuntos que se sometan
a la consideracion del Comité deberan presentarse en forma
singptica;

La informacion de la documentacidon que soporte los asuntos
gue seran tratados en la sesidon se remitira por correo electrénico
60 mediante entrega personal con acuse de recibo a cada
integrante del Comité, la constancia de la recepciéon debera
integrarse al expediente de compra correspondiente;

Es responsabiidad de cada integrante titular, informar
oportunamente y dar instrucciones a su suplente, para que
concurra a la sesion del Comité en su ausencia,

El Presidente, el Secretario Ejecutivo, los vocales o sus suplentes,
tendran derecho a voz y voto, a excepcion del vocal de la
Contraloria y el representante del area requisitante, quienes solo
tendran derecho a voz, asi como los asesores invitados;

Es responsabilidad de cada uno de los integrantes del Comité,
desempefar con honestidad y eficiencia los encargos vy
funciones que les sean conferidos;

La documentacion correspondiente a las sesiones del Comité y
cualquier otra inherente a este oOrgano colegiado, debera
resguardarse y conservarse por un minimo de tres afos, bajo el
resguardo del Secretario Ejecutivo; y



XV. Los expedientes podran ser consultados en cualquier momento,
por los integrantes del Comité.

ARTICULO 58. El Comité funcionara bajo la direccién del Secretario
Ejecutivo, y para sesionar se requiere la presencia de la mayoria de los
integrantes que tengan voz y voto.

ARTICULO 59. EI Comité de Adquisiciones, sesionara cuantas veces
sea necesario, previa convocatoria por escrito, con anticipacion de
veinticuatro horas, que formule el Secretario Ejecutivo del mismo,
debiéndose sefialar el orden del dia a que se sujetara la sesion.

ARTICULO 60. Para que una reunion se considere legalmente valida,
se requiere que exista quérum; para lo cual, se debera contar con la
presencia de mas de la mitad de los miembros del Comité que cuenten
con voz y voto; en caso de empate, el Presidente tendra voto de
calidad; en ausencia del Presidente, el Secretario Ejecutivo gozara de
dicha facultad.

TratAndose de resoluciones de una licitacién publica, cuando no se
reuna la mayoria de los integrantes del Comité, a fin de no obstaculizar
y retardar el procedimiento, el Presidente resolvera y decidira la
adjudicacién, atendiendo a las facultades que le confiere la Ley
Municipal para el Estado de Aguascalientes.

Todos los integrantes del Comité tendran voz y voto en las decisiones
del mismo, a excepcion del Contralor Municipal quien Unicamente
tendra voz

ARTICULO 61. Las sesiones del Comité se realizaran en el lugar que se
indique en la convocatoria, debiéndose levantar un acta
correspondiente por el Secretario del mismo, a la que se agregaran los
documentos relacionados con las decisiones tomadas.

ARTICULO 62. En caso de no contarse con el quérum establecido, se
procedera a cancelar la sesion, debiéndose convocar a una segunda
reunion del Comité, en la cual los integrantes ausentes informaran al
pleno los motivos de su ausencia injustificada.

ARTICULO 63. Los miembros del Comité o sus suplentes nombrados
gue no puedan asistir a la reunion convocada, deberan informar por



escrito al Secretario Ejecutivo por lo menos con treinta minutos de
anticipacion a la celebracion de la sesion, la causa justificada por la
cual les es imposible asistir, de no ser asi se considerara falta injustificada.

Las faltas injustificadas seran sancionadas segun lo determine el seno
del Comité, sanciones que podran considerarse de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 312 del presente Reglamento.

ARTICULO 64. El sentido de la votacion se tomara por mayoria o por
unanimidad, segun sea el caso, y siempre debera estar fundada y
motivada en la normatividad aplicable.

ARTICULO 65. Los miembros del Comité podran solicitar se les
presente la propuesta de cualquier licitante o concursante, podran
analizarla detalladamente y deberan regresarla al Secretario Ejecutivo,
quien las tendra en custodia. Se prohibe a los integrantes del Comitée,
agregar o desprender informacion de los expedientes de licitacidon o
concurso, asi como proporcionar o divulgar informacion a los licitantes o
concursantes.

Queda expresamente prohibido a cualquier miembro del Comité
comentar sobre los resultados antes del fallo correspondiente; en caso
de que algun miembro no acate estrictamente lo anterior, se procedera
a sancionarlo de conformidad con el Articulo 311 del presente
Reglamento.

SECCION CUARTA
DE LAS ACTUACIONES Y RESOLUCIONES DEL COMITE

ARTICULO 66. Las actuaciones del Comité se escribiran en idioma
espafol y no se emplearan abreviaturas. Los escritos y documentos
ilegibles no seran admitidos, ya sean originales o copias. Las fechas y
cantidades se escribiran con letra.

Los documentos redactados en idioma extranjero deberan

acompaifarse con la correspondiente traduccion, de otra forma no
seran admitidos.

ARTICULO 67. Las decisiones del Comité de Adquisiciones, tienen el



caracter de definitivas y sobre ellas no procede recurso alguno.

Las resoluciones del Comité deberan cumplir con los elementos y
requisitos previstos en el articulo 4° de la Ley del Procedimiento
Administrativo del Estado de Aguascalientes.

ARTICULO 68. Las actuaciones del Comité deberan ser certificadas
por el Secretario Ejecutivo a quien correspondera dar fe de los actos.

ARTICULO 69. Las sesiones en las que se siga un procedimiento de
adjudicacion seran publicas.

ARTICULO 70. Los integrantes del Comité tienen el deber de
mantener el buen orden, y de exigir que se les guarde el respeto y la
consideraciones debidas, tanto por parte de los participantes que
ocurran a las sesiones, como por parte de los servidores publicos
adscritos a éstos.

Cuando se trate de actos que contravengan éste precepto
realizados por parte de los servidores publicos en ejercicio de sus
funciones, se procedera a la substanciacion del procedimiento de
responsabilidad administrativa establecido en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Aguascalientes.

Tratandose de particulares que intervengan en un procedimiento de
adjudicacién podran ser sancionados con las correcciones disciplinarias
a que se refiere el Articulo 71 de este Reglamento, mismas que seran
impuestas por quien presida la Sesion.

De cualquier acto que llegare a constituir delito se dara parte al
Ministerio Publico, remitiéndole desde luego copia certificada de las
actuaciones conducentes, independientemente de que se siga el
trdmite de responsabiidad administratva o la imposicion de
correcciones disciplinarias.

ARTICULO 71. Son correcciones disciplinarias:

l.  Apercibimiento;

Il.  Multa que no exceda del monto de diez dias de salario minimo
general vigente en el Estado; o



lll.  Desalojo de la sala de sesiones.

ARTICULO 72. El Comité se abstendra de admitir recursos y solicitudes
promovidas por los proveedores durante la secuela del procedimiento
de adjudicacién, procediendo a su desechamiento de plano, con
excepcion de la junta de aclaraciones donde se dard la intervencion a
los proveedores asentandolo en actas.

ARTICULO 73. El Secretario Ejecutivo es el responsable de resguardar
los expedientes de los procedimientos de adjudicacion y archivo
correspondiente.

Cuando por disposicion de este Reglamento o de la Contraloria,
deban entregar alguno de los mencionados objetos a otro servidor
publico o empleado, recabaran recibo para su resguardo. En este caso
la responsabilidad pasara a la persona que lo reciba.

ARTICULO 74. Nunca, entregara el Secretario Ejecutivo los
expedientes a las partes, para llevarlos fuera de la sala de sesiones del
Comité, hecha excepcién de la Contraloria.

La frase "dar vista" o "correr traslado" sélo significa que el expediente
gueda en la Secretaria para que se impongan de ellos los interesados o
gue se les entreguen copias del mismo.

ARTICULO 75. La cumplimentacién de las resoluciones del Comité
gue deba tener lugar fuera de la sala de sesiones del Comité, cuando
no esté encomendada especificamente a otro servidor publico estara a
cargo de un ministro ejecutor que puede serlo el Secretario Ejecutivo u
otro integrante que el propio Comité designe.

ARTICULO 76. El requisitante y el responsable administrativo deberan
acreditar su personalidad ante el Comité, mediante su gafete e
identificacion oficial con fotografia.

ARTICULO 77. Todos los participantes deberan acreditarse ante el
Comité con una identificacion oficial con fotografia.

ARTICULO 78. Los participantes deberan acreditar su existencia como
persona fisica o moral y la personalidad juridica con la que



comparecen, presentado ante el Comité un escrito en el que
manifiesten bajo protesta de decir verdad que cuentan con facultades
suficientes para comprometerse por si, por su representada o su
poderdante, el cual deberd contener su clave del registro federal de
contribuyentes, nombre y domicilio legal y fiscal.

En caso de personas morales, ademas de cumplir con los requisitos
anteriores deberan describir el objeto social de la empresa, nimero y
fecha de las escrituras publicas en las que conste el acta constitutiva, y
en su caso sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y
circunscripcion del notario o fedatario publico que las protocolizo, asi
como fecha y datos de su inscripcion en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio y relacion del nombre de los socios que
aparezcan.

ARTICULO 79. ElI apoderado o representante legal de los
participantes para acreditar su personalidad deberan cumplir con lo
establecido en el articulo que antecede; y ademas, sefialar numero y
fecha de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades como representante legal o apoderado del licitante, para
gue pueda suscribir las propuestas; y el nombre, numero vy
circunscripciéon del notario o fedatario publico que las protocolizé.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ADQUISICIONES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 80. Para efectos de este Reglamento entre las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que efectue
el Municipio quedan comprendidos:

|. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse,
adherirse o destinarse a un inmueble propiedad del Municipio
sus organismos descentralizados cuando exista mezcla de
recursos municipales;

Il. La adquisicion y arrendamiento de bienes inmuebles;

lll. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion
por parte del proveedor en inmuebles propiedad del Municipio;



VI.

VII.

VIII.

La contratacion de los servicios relacionados con bienes
muebles que se encuentren incorporados o adheridos a
inmuebles referidos en la fraccidn anterior, cuya conservacion,
mantenimiento o reparacidon no impliquen modificacion alguna
al propio inmueble;

La reconstruccion, reparacion y mantenimiento de bienes
muebles, seguros, transportacion de bienes muebles de
propiedad publica, gastos de propaganda y publicidad, asi
como los estudios técnicos que se vinculen con la adquisicion o
uso de bienes muebles;

Los contratos de arrendamiento financiero de bienes muebles
qgue contrate el Municipio, destinando para ello presupuesto
publico;

Las adquisiciones y arrendamientos de equipos de transporte y
maquinaria industrial necesarios para la prestacion de los
servicios publicos que contrate el Municipio, destinando para
ello presupuesto publico;

La prestacion de servicios profesionales, asi como la
contratacion de  consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones; y

Los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere
una obligacion para el Municipio, que no se encuentren
regulados en forma especifica por otras disposiciones legales.

ARTICULO 81. Se preferira como proveedor de bienes y servicios, en
igualdad de circunstancias respecto de las condiciones ofertadas en el
orden seflalado, a:

V.

V.

Empresas privadas locales sobre las foraneas;

Proveedores radicados en el Estado;

Campesinos o grupos urbanos marginados, siempre y cuando se
contrate directamente con ellos o con las personas morales que
éstos constituyan;

Sociedades cooperativas; y

Empresas extranjeras.

Asimismo, se dara preferencia a la inclusion de insumos, materiales,



equipos, sistemas y servicios que tengan incorporada tecnologia
nacional.

En el caso de la posible adquisicibn de bienes y servicios a
proveedores no radicados en el Estado, y que por la naturaleza de éstos
represente la pérdida de ingresos econémicos al Municipio, el Comité
deberé analizar y evaluar el costo beneficio implicado.

Las compras que se efectien, deberan promoverse
preferentemente en el Ambito regional y/o nacional, siempre y cuando
las condiciones ofrecidas por los proveedores sean favorables al
Municipio.

En la compra de bienes que provengan del extranjero, se debe
procurar que los proveedores cuenten con un establecimiento o centro
de servicio en el fuera del territorio nacional que respondan
solidariamente con el contrato celebrado con el objeto de asegurar su
instalacidon, mantenimiento, reparacion y garantia de los bienes a
adquirir.

ARTICULO 82. Las adquisiciones de bienes y servicios, a que se refiere
este Reglamento podran ser ordinarias y urgentes.

ARTICULO 83. Son adquisiciones ordinarias las que en forma regular y
periddica, se puedan proveer para las diversas Dependencias, de
acuerdo a los programas previamente establecidos.

ARTICULO 84. Son adquisiciones urgentes, aquéllas que no retnan
los requisitos seflalados en el articulo anterior y que al no hacerlas con
rapidez se corra en riesgo la suspension de un servicio publico o se
demerite la calidad de este.

Las adquisiciones urgentes, seran aprobadas directamente por el

Presidente Municipal, el Sindico de Hacienda y el Secretario de
Administraciéon, quienes determinaran tal extremo.

ARTICULO 85. Las adquisiciones ordinarias de bienes o servicios, se
realizaran bajo las siguientes bases:
l. Que se justifique la compra;

Il. Que sea oportuna la compra con relacibn a los recursos
financieros;



V.

Que sea oportuna la prestacion de servicios;

Que exista una partida expresamente sefialada en el
presupuesto para tal fin.

Que se procure la homogeneidad de los bienes que se
adquieran, a fin de facilitar la uniformidad de su manejo, mante-
nimiento y reparacion, siempre y cuando esta medida se base
en la operacibn de las dependencias y no implique
desmejoramiento de las condiciones de compra o preferencia
hacia determinado proveedor.

ARTICULO 86. Los actos por los que se adquiera, se formaran
conforme a los siguientes procedimientos:

Por compra directa, cuando se trate de un articulo o bienes de
fabricacion exclusiva o cuando su monto no exceda el
equivalente a tres mil dias de salario minimo general vigente en
el Estado;

Por concurso por invitacion a proveedores principales en el giro
a que corresponda la operacion, desde un monto equivalente
de tres mil un dias de salario minimo general vigente en el
Estado y hasta por un monto equivalente a quince mil dias de
salario minimo general vigente en el Estado, sin limite del monto
cuando las adquisiciones sean urgentes;

Por licitacion publica en operaciones con valor superior al
equivalente a quince mil un dias de salario minimo general
vigente en el Estado; y

La Coordinacion es la unica dependencia facultada para analizar,
evaluar y seleccionar al proveedor que habra de suministrar los bienes y
servicios requeridos, para celebrar las adjudicaciones a que se refiere la
fraccion | de este articulo.

Los montos establecidos deberan considerarse sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado u otros impuestos aplicables y demas gastos
accesorios a las adquisiciones.

ARTICULO 87. Para los efectos del presente Reglamento se
considerara como proveedor Unico, cuando:



Se soliciten productos, bienes y servicios de caracteristicas
complejas y especificas que sOlo sean suministradas por ese
proveedor;

Que sea un proveedor con patente;
Solo exista un proveedor con distribuciéon autorizada; o
Existan varios proveedores y solo uno otorgue crédito en apego

de la politica de pago establecida por la Direccidén de Egresos,
Programacion y Presupuesto.

ARTICULO 88. La Direccioén o, en su caso, el Comité podra adjudicar
pedidos o contratos con personas no inscritas en el padron en los
siguientes casos:

Cuando de trate de los supuestos juridicos previstos en el
Articulo 33 de este Reglamento;

Cuando dentro del padron no existan proveedores idoneos del
bien o servicio materia de la adquisicidon o contratacion;

Cuando existiendo dentro del padron proveedores que
manejen bienes o servicios requeridos por la dependencia,
ninguno de ellos cuente con la capacidad técnica o
administrativa para cumplir las necesidades especificas
requeridas;

Cuando existiendo dentro del padron proveedores que
manejen bienes o servicios requeridos por la dependencia,
ninguno de aquellos presente propuestas economicas
aceptables a juicio de la Direccién o en su caso Comité; y

Cuando asi lo autorice previa y expresamente el Ayuntamiento
o el Presidente Municipal.

ARTICULO 89. Sera requisito indispensable que el proveedor se
encuentre previamente inscrito en el padrén para considerarse como
susceptible de adjudicacion de una orden de compra, convenio o
contrato, con excepcion de aquellos que se encuentren contemplados
en los supuestos que sefialan los articulos 33, 87 Y 88 de este
Reglamento.



ARTICULO 90. Las adjudicaciones directas y los concursos por
invitacion, uUnicamente se efectuaran con proveedores que se
encuentren registrados en el padrén, a menos que se presenten las
siguientes circunstancias:

Que la naturaleza misma de los bienes o del servicio prestado
por el proveedor obligue a adjudicar el pedido o el contrato sin
este requisito; 6

No exista dentro del citado padrén el minimo de proveedores;

Cuando se presente alguna de las circunstancias previstas en las

anteriores fracciones se debera seguir el procedimiento sefialado
en el Articulo 126 de este Reglamento.

ARTICULO 91. El Comité o, la Direccion segun sea el caso, se
abstendran de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en las
materias a que se refiere este Reglamento, con las personas fisicas o
morales siguientes:

Aquéllas en las que el servidor publico que intervenga en
cualquier forma en la adjudicacion del contrato tenga interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que
pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o sus
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios O
sociedades de las que el servidor publico o las personas antes
referidas formen o hayan formado parte;

Aquellos proveedores que hubiesen incurrido en incumplimiento
de contrato durante el periodo de un afio. Asimismo, no recibira
propuestas de aquellos proveedores que se encuentren en mora
de entrega, parcial o total respecto a cualesquiera de las partidas
adjudicadas de un pedido, cualquiera que hubiese sido el
procedimiento de adquisicion y la causa que dé origen a la mora;

La comprobacion de que algun participante haya acordado con
otro u otros, elevar los precios del bien del procedimiento de
adjudicacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin tener
una ventaja sobre los demas participantes;

Por incurrir en falsedad de informacion presentada en cualquiera
de las propuestas ya sea en forma total o parcial;

Que el participante adopte conductas por si mismo o a traves de



V1.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

interpdsita  persona para que los servidores publicos de la
Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de propuestas,
fallos U otros aspectos que otorguen ventajas en relacion con los
demas participantes;

Que Ila convocante tenga conocimiento, durante el
procedimiento de adjudicacion e incluyendo la formalizacion del
contrato de adjudicacion que el proveedor haya incumplido con
obligaciones contraidas con cualquier poder de la Federacion,
Estados o Municipios

Que el participante antes o durante el procedimiento de
adjudicacién esté en quiebra, suspension de pagos o sujeto a
concurso de acreedores en materia mercantil;

Que dentro del desarrollo del presente procedimiento de
adjudicacion sea inhabilitado por resoluciéon de la Secretaria o del
Comité;

Aquellas que hubieren proporcionado informacidon que resulte
falsa, o que hayan actuado con dolo o mala fe en algun proceso
para la adjudicacién de un contrato, en su celebracion o durante
su vigencia,

Cuando a un mismo proveedor se le haya rescindido algun
contrato por causas imputables a aquél,

Las que, en virtud de la informacion con la que cuente la
Contraloria, hayan celebrado contratos en contravencion a lo
dispuesto por este Reglamento;

Las que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, elaboren dictamenes, peritajes y avallos,
cuando se requiera dirimir controversias entre tales personas y la
dependencia o entidad correspondiente,

En cualquier otro caso en donde se presuma que la celebracion
del contrato correspondiente lesiona los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia que, segun la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Aguascalientes, deben ser observadas en el desempefio del
empleo, cargo, o comision de todo funcionario o servidor publico;

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para
ello por disposicion de la Ley; y

Las demas que se establezcan en las bases respectivas.



ARTICULO 92. Las adquisiciones de bienes y servicios no podran
fraccionarse para simular y evadir los topes establecidos en este
Reglamento y en el Presupuesto de Egresos del Municipio de
Aguascalientes.

ARTICULO 93. En ningln caso se fraccionara una operacion en varias
operaciones de monto menor, cuando dicho fraccionamiento persiga
evitar substanciar alguno de los procedimientos previstos en las fracciones
Il'y lll del Articulo 86 de este Reglamento, a excepcidn de lo previsto en el
Capitulo VI de este Titulo Segundo. En consecuencia, en cada operacion
debera considerarse el monto total del presupuesto en el afio para ese
tipo de operaciones, a fin de determinar si queda comprendida dentro de
los rangos establecidos por articulo antes citado.

ARTICULO 94. En los casos en que la operacion se refiera a la
contratacion de prestacion de servicios, la Secretaria sera el 6rgano que lo
adjudicara, sin importar su monto, salvo que se trate de una operacion
gue, por su cuantia, amerite concurso o licitacion.

ARTICULO 95. Las adquisiciones que sean solventadas en forma
parcial o total con recursos federales, deberan sujetarse a lo
establecido en la Ley que Regula las Adquisiciones en Materia Federal.

ARTICULO 96. La Secretaria exigira la restitucion de los pagos en
exceso, la reposicibn de mercancias, el ajuste de precios, la
oportunidad del cumplimiento en la entrega o correcciones necesarias,
cuando por las circunstancias que se determinen asi se requiera.

ARTICULO 97. La Secretaria tendra la responsabilidad de supervisar
gue las dependencias y entidades mantengan de manera adecuada y
satisfactoriamente asegurados los bienes muebles que tengan a su
disposicion, cuando por su haturaleza y cuantia se justifique asegurarlos.

Para los efectos del parrafo anterior, la Secretaria pactara en los
contratos respectivos el suministro oportuno por parte del proveedor de
las piezas, repuestos, refacciones y elementos necesarios para mantener
en operacion permanente los bienes adquiridos o arrendados.



ARTICULO 98. Las Dependencias que requieran contratar servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, previamente
verificaran si en sus archivos o en los de la Secretaria existen trabajos
sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta su
existencia y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos
de la dependencia, no procedera la contratacidén, con excepcion de
aquellos trabajos que sean necesarios para su adecuacidn o
complemento. Para tal efecto, las dependencias deberan presentar
una descripcion sucinta del objeto de los contratos que en estas
materias celebren, asi como de sus productos.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, requerirAn de la autorizacion
escrita del titular de la dependencia, asi como del dictamen del area
respectiva, de que no se cuenta con personal capacitado o disponible
para su realizacion, sujetandose al presupuesto de egresos en el objeto
de gasto correspondiente.

CAPITULO Il
DE LA REQUISICION

ARTICULO 99. Es obligacion del responsable administrativo de cada
dependencia, comprobar y validar el gasto de los recursos disponibles,
antes de elaborar una requisicion.

ARTICULO 100. Solo se tramitaran requisiciones de compra que
cumplan con los siguientes requisitos:
I. NUumero de requisicion;

ll. Fecha de elaboracion;
lll. Clave del Departamento Requisitante;

IV. Autorizacion presupuestal con IVA incluido, por parte de la
Secretaria de Finanzas y que incluyan toda la informacion
necesaria, adjuntando en su caso los programas institucionales o
especiales aplicables a la adquisicion.

V. Indicacion de la procedencia de los recursos, si son federales se
debera senalar el ramo al que pertenecen, las reglas de
operacion, o convenio celebrado, segun sea el caso.



VI. Motivar la necesidad de adquirir el bien o servicio materia de la
requisicion;

VIl. Especificar las cantidades y el lugar o lugares en los que se
debera efectuar la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios materia de la requisicion;

VIIl. Sefalar sila requisicion es de caracter urgente u ordinario;

IX. Descripcion del bien o servicio materia de la requisicion
especificando detalladamente las caracteristicas, la clave que le
corresponda de acuerdo al catalogo, la unidad de medida,
calidad, cantidad, marca, partiday concepto, clasificacién de lo
solicitado de acuerdo a los giros que se manejan en la
Coordinacion, sin mezclar uno con otro, como son: abarrotes y
articulos de limpieza, bienes muebles, ferreteria y pintura,
imprenta, material de construccidon, material eléctrico,
medicamentos, papeleria, refacciones, servicios y vestuario;

X. Determinar en que va a ser utlizado el bien materia de la
requisicion; y

Xl. Firmas de los titulares de la secretaria requisitante, asi como de la
Requisitante o Responsable Administrativo que solicita el bien y
quien elabora la requisicion.

En caso de no cubrir con estos requisitos el area responsable de
compras rechazara ésta, la que deberda mandar con las observaciones
al area requisitante.

La requisicion que se presente en contravencion a lo dispuesto por el
presente lineamiento, sera rechazada por la Coordinacion y la remitira
al area requisitante con el aviso de rechazo a fin de que se corrija a la
brevedad posible.

En el caso de que se requiera un servicio o un bien de marca
especifica, cuyo monto ascienda hasta el sefialado para compra
directa, se debera sefalar en la propia requisicion.

Cuando se requiera un servicio o un bien de marca especifica cuyo
monto recaiga en los supuestos de concurso o licitacidon se debera
acompaifiar a la requisicion un escrito de justificacion técnica.

ARTICULO 101.- Si el area requisitante no especifica las marcas de los
bienes solicitados, la Coordinacion podra establecer el nivel de calidad
a su libre albedrio, y cotizar en cuales quiera de las marcas analogas
autorizadas para ese nivel de calidad, procurando en todo momento



gue los proveedores coticen la misma marca para faciltar la
evaluacion de las cotizaciones.

ARTICULO 102.- ElI area responsable de compras debe realizar la
adquisicion de los bienes y contratacion de servicios en funcién del
monto presupuestal autorizado.

En caso de que el monto presupuestal autorizado sea insuficiente
para adquirir los bienes o servicios descritos en la requisicion en las
cantidades requeridas, debe solicitar el area requisitante el tramite ante
la Secretaria de Finanzas la ampliacion presupuestal correspondiente, a
excepcion de aquellos casos en los cuales no sea factible realizar dicha
ampliacion, la cual se debe ajustar la adquisicion en forma proporcional
al presupuesto autorizado de la requisicidn; en su caso proceder a su
cancelacion.

ARTICULO 103.- Debe ser sancionada de conformidad con la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Aguascalientes, aquella persona, que estando relacionada con las
adquisiciones de bienes y servicios, filtre o proporcione informacion a
terceras personas, propiciando con este hecho la adjudicacion desleal
hacia otro proveedor.

ARTICULO 104. No se aceptaran requisiciones tratandose de una
compra efectuada fuera del procedimiento, esto es, que el usuario
realice de mutuo propio y en forma directa la adquisicion, y
posteriormente solicite ante la Direccion soOlo el tramite administrativo
para pago.

ARTICULO 105. Tratandose de requisicion de activos fijos, se tendran
gue entregar los datos del resguardante, ante el Departamento de
Control Patrimonial el cual sellara de visto bueno en la requisicion, y
verificara si en su almacén se encuentra en existencia los solicitado y
poderlo surtir directamente:

|.  Cuando se trate de bienes muebles;
Il. Si es equipo de computo también se hara el tramite ante la

Direccion de Modernizacion Tecnologica para que proporcione
las caracteristicas del equipo que se habra de comprar; o



lll. Si es equipo de radio comunicacion se debera realizar el mismo
tramite ante la Direccidn de Modernizacion Tecnoldégica el
quien autorizara las caracteristicas solicitadas plasmando su
firma electrénica.

ARTICULO 106. La vigencia de requisicion se computara a partir de la
fecha de elaboracién y hasta cinco dias habiles después, siempre y
cuando dentro de este término haya sido recibida por la Coordinacion.
El tramite de cotizacidon comenzara hasta tener recibida la requisicion
en esa Coordinacion, si el tiempo de elaboracion de la requisicion
excede de dicho termino tendra que elaborarse nuevamente.

CAPITULO Il
DE LAS SUBASTAS ELECTRONICAS

ARTICULO 107.- El procedimiento de subasta electronica es
publico por via de Internet, e iniciara con la publicaciéon en el portal de
la requisicion de compra del producto requerido.

Se invitard a participar en la subasta electronica por via correo
electronico a todos los proveedores registrados en la categoria que
corresponda. Esta invitacidon se hard en el momento mismo que la
requisicion sea dada de alta en el portal.

Los proveedores interesados, ingresaran al modulo
correspondiente con su cuenta y contrasefia, aceptaran los términos y
condiciones del procedimiento de subasta electronica elaborados por
la Secretaria, lo cual les permitira realizar las cotizaciones en linea sobre
los productos relacionados con el giro de su negocio y comparar las
ofertas de sus competidores para ofrecer su mejor cotizacion.

Una vez que termina el plazo establecido para la subasta
electrénica, en automatico el sistema indicara cual es la opciébn mas
econdmica.

Cuando se genere la orden de compra, el proveedor

seleccionado recibira automaticamente un correo electronico con la
informacion correspondiente.

ARTICULO 108 En el procedimiento de subasta electrénica podra



participar cualquier persona fisica o moral que se encuentre
debidamente inscrita en el Padron.

En el supuesto de que el interesado no se encuentre registrado
como proveedor del Municipio, podra hacerlo cumpliendo con los
requisitos establecidos en el articulo 35 y 36 6 37 y 38 del presente
Reglamento, con lo cual se le asignard automaticamente su cuenta y
contrasena.

ARTICULO 109 Los proveedores que no cumplan con la oferta
subastada en los términos de calidad, precio, servicio, oportunidad,
garantia y financiamiento, se haran acreedores a la suspensidon en el
padron de proveedores en los términos del Articulo 313 del presente
Reglamento y en caso de reincidencia a la cancelacion definitiva de su
registro.

En este supuesto se tomara la siguiente oferta mas econémica y
asi sucesivamente en caso de ser necesario, siempre y cuando la
diferencia en el precio con respecto a la postura que inicialmente
hubiere resultado ganadora no sea mayor al diez por ciento y no rebase
el presupuesto autorizado.

ARTICULO 110 Los tiempos de duracion de cada subasta
electronica seran fijados por la Secretaria y dependeran de las
necesidades de la dependencia solicitante respecto del producto
requerido.

ARTICULO 111 Durante el desarrollo de la subasta electronica se
podran formular preguntas a fin de realizar las aclaraciones que se
consideren necesarias, las cuales seran publicadas junto con las
respuestas respectivas en el portal.

ARTICULO 112 Si el producto no reune las caracteristicas ofrecidas
por el proveedor, se cancelara la adjudicacion respectiva y se tendra a
lo dispuesto por el Articulo 106 del presente Reglamento,
independientemente de las sanciones a que se haga acreedor el
proveedor en términos del Capitulo Il, Titulo Quinto de este Reglamento.

ARTICULO 113 La Secretaria documentara e integrara un
expediente por cada una de las adquisiciones que se realicen bajo el
procedimiento de subasta electrénica.



ARTICULO 114 La Secretaria tendra la facultad de suspender o
cancelar en cualquier momento antes de que concluya el plazo fijado
para la adquisicion que se realice, el procedimiento de subasta
electronica, fundando, motivando y comunicando su decision a los
participantes.

ARTICULO 115 No se consideraran validas aquellas cotizaciones que
se realicen fuera del sistema de comunicacidon electrénica
implementado por la Secretaria.

Los medios de identificacion electronica, produciran los mismos
efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

La Secretaria se encargara de la certificacion de los medios de
identificacion electronica que utlicen los proveedores y sera
responsable de ejercer el control de estos medios, salvaguardando la
confidencialidad de la informacién que se remita por esta via.

Cuando por caso fortuito o fuerza mayor el sistema de
comunicacion electronica se encuentre fuera de servicio, se podran
realizar cotizaciones fuera de sistema, siguiendo las formalidades
exigidas en las de via electrénica, por escrito durante el tiempo que
dure la eventualidad.

ARTICULO 116 El proveedor debera responder la solicitud de
cotizacion Unicamente a través del sistema electronico, respetando las
caracteristicas solicitadas en la requisicion, también plasmara en su
cotizacion tiempo de entrega, vigencia de su cotizacion, garantia de lo
cotizado segun sea el caso, y debera hacerlo en un plazo no mayor a
cuarenta y ocho horas contados a partir de que fue subida la
requisicion para su cotizacion. Cuando la Secretaria considere que una
cotizacion es urgente solo se contemplaran las primeras cotizaciones
gue se reciban.

ARTICULO 117 En caso que lo solicitado por la dependencia
requisitante esté descontinuado o falte informacion, el seguidor
informara al requisitante para que éste opte por el cambio de bienes o
amplié la informacion, si no tuviera respuesta de parte del requisitante
en un lapso de dos dias habiles, automaticamente cancelara la
requisicion.



ARTICULO 118 La seleccién de proveedores se hara tomando en
cuenta los siguientes factores:

VI.

VII.

VIII.

El costo / beneficio del bien o servicio;
Su calidad;

La existencia del bien;

El servicio que ofrece el proveedor;
Las condiciones de pago;

La garantia que ofrece,;

El tempo y condiciones de entrega; y

Disponibilidad de refacciones, para el caso de adquisicion de
equipo.

ARTICULO 119 Cuando el seguidor haya recibido las propuestas y
concluido con la elaboracion de la orden de compra, turnara el
expediente al Jefe de Departamento para su respectiva revision.

El Jefe de Departamento sera quien autorizara y seleccionara al
proveedor que habra de surtir lo requerido rigiendose de acuerdo con
los criterios de mejor precio, tiempo de entrega y servicio, marcando y
firmando en el espacio del ganador, pudiendo dividir la compra a mas
de un proveedor en renglones diferentes de una misma requisicion. Una
vez que se haya seleccionado el proveedor este a su vez lo turnara al
Coordinador para recabar las firmas de el mismo, del Director y del
Secretario.

ARTICULO 120 Son obligaciones del seguidor:

Elaborar la orden de compra al proveedor que se asigne en
cada requisicion, tomando en que los datos coincidan como:
numero de requisicion, niumero de proveedor seleccionado
caracteristicas de lo solicitado con lo cotizado, y hacer la
modificacion si esta autorizado;

Informar al requisitante si su compra esta detenida por falta de
presupuesto, y si en un lapso de dos dias habiles no se tiene
respuesta por parte del requisitante; o bien cuando se trate de
una compra menor de un mil pesos, se cancelaran



inmediatamente, dando aviso via electronica de Ila
cancelacion;y

Observar que la orden de compra se integre debidamente y que
esté validada por la firma del Coordinador, el Director y el Secretario.
Cuando el procedimiento de adjudicaciéon se lleve a través de
concurso por invitacién o licitacion publica, sera requisito indispensable
qgue previo a la liberacion de la orden de compra, el contrato de
adjudicacioén haya sido suscrito por las partes.

ARTICULO 121 En el caso que las requisiciones se comprendan en el
rango de los tres mil un dias a quince mil dias de salario minimo general
vigente en el Estado, se entregaran al Departamento, el area
requisitante deberd hacerlo del conocimiento del Coordinador
juntamente con la cotizacién para que dicha adquisicion se realice por
el procedimiento de concurso.

ARTICULO 122 La Licitacion Publica se llevara acabo cuando las
operaciones sean con valor superior al equivalente a quince mil un dias
de salario minimo general vigente en el Estado; y se entregue al
Departamento, la requisicion y la cotizaciéon para que dicha adquisicion
se realice por el procedimiento correspondiente.

ARTICULO 123. Los montos establecidos deberan considerarse sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado u otros impuestos aplicables y
demas gastos accesorios a las adquisiciones.

ARTICULO 124. En las adquisiciones de bienes y servicios, se preferira
como proveedor en igualdad de circunstancias y proveedores
instalados en el Estado. Asimismo, se dara preferencia a la inclusion de
insumos, materiales, equipos, sistemas Yy servicios que tengan
incorporada tecnologia nacional, de conformidad con el Articulo 81 de
este Reglamento.

ARTICULO 125. Para que una cotizacion pueda ser discutida y en su
caso aprobada por el Comité, debe cubrir los siguientes requisitos:

. Que no sea una compra efectuada fuera del procedimiento,
esto es, que el usuario realice de mutuo propio y en forma
directa la adquisicidn, y posteriormente solicite ante la Direccion
sOlo el tramite administrativo para pago;



VI.

Que la solicitud de adquisicion se formalice a través de una
requisicibn de compra y que ésta, sea registrada
exclusivamente ante la Direccion,;

Que sea cotizada por la Direccion, en apego al sistema de
compras establecido y autorizado;

Que la Direccidon entregue la documentacion correspondiente
al Secretario Ejecutivo del Comité, con anticipacion a la sesion
en la que se vaya a discutir;

Que el Secretario Ejecutivo, entregue un estado comparativo
gue ampare por lo menos tres cotizaciones, salvo el caso en el
gue no exista en la entidad igual nimero de proveedores, 0 se
trate de articulos con precio controlado; y

Que las cotizaciones provengan de proveedores inscritos
previamente en el padron, excepcion hecha de proveedores
Uunicos o que la compra se requiera de inmediato, o cuando
exista ventaja competitiva significativa en el precio o servicio.

CAPITULO IV
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

ARTICULO 126. El procedimiento de adjudicacion directa consistira en
contratar bienes, arrendamientos o servicios, cuando se trate de alguno
de los siguientes supuestos:

Cuando sea un proveedor determinado que tenga la titularidad
de derechos de propiedad, patentes o marcas de los bienes o
servicios requeridos;

Cuando los bienes o servicios sean de precio fijo o constituyan un
producto controlado;

Cuando el monto de la compra sea inferior a tres mil veces el
salario minimo general vigente en el Estado;

Cuando se trate de los supuestos contemplados en los Articulos
88, 90, 130 y 150 de este Reglamento.

La adquisicibn o el servicio s6lo puedan realizarse con una
determinada persona, por tratarse de obras de arte, titularidad de



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

patentes, registros, marcas especificas, derechos de autor u otros
derechos exclusivos;

La adquisicibn o el arrendamiento de algun inmueble sélo
puedan realizarse con determinada persona, por ser el inico bien
disponible en el mercado inmobiliario, que reune las
caracteristicas de dimensidn, ubicacion, servicios y otras que
requieran las Dependencias para su buen funcionamiento o la
adecuada prestacion de los servicios publicos a su cargo;

Se trate de bienes o servicios que sean implementados por las
dependencias para cumplir con procesos certificados o sujetos a
certificacion de estdndares de calidad a través de Normas
Oficiales Mexicanas o Normas Internacionales;

Se trate de servicios que requieran de experiencia, técnicas o
equipos especiales,

Se trate de la adquisicidbn de bienes usados o de caracteristicas
especiales, que solamente puedan ser prestados o suministrados
por una sola persona;

Sea urgente la adquisicidon de bienes, arrendamientos o servicios
por estar en riesgo el orden social, la salubridad, la seguridad
publica o el ambiente de alguna zona del Municipio, o bien; o
bien, se trate de una adjudicacibn urgente para evitar se
paralicen los servicios publicos, se trate de programas o acciones
de apoyo a la poblacion para atender necesidades apremiantes,
0 bien concurra alguna causa similar de interés publico;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos
adicionales importantes a la hacienda municipal;

Pueda comprometerse informacion de naturaleza confidencial
para el Municipio por razones de seguridad publica;

Existan circunstancias extraordinarias o imprevisibles derivadas de
riesgo o desastre. En este supuesto, la adquisicion, arrendamiento
y servicio debera limitarse a lo estrictamente necesario para
enfrentar tal eventualidad;

Se hubiere rescindido un contrato por causas imputables al
proveedor o la persona que habiendo resultado ganadora en
una licitacibn o concurso no concurra a la suscripcion del
contrato dentro del plazo establecido en este Reglamento; en
este supuesto se podra adjudicar el contrato al licitante que haya
presentado la propuesta solvente mas cercana a la ganadora y



asi sucesivamente. En todo caso, la diferencia de precio no
debera ser superior al diez por ciento respecto de la propuesta
ganadora, en caso contrario se procedera adjudicar
directamente el contrato a otra persona;

XV. Se hubiere declarado desierta una partida o todo el
procedimiento de concurso por invitacion

XVI. Se hubiere declarado desierta una partida o dos procedimientos
consecutivos de licitacion;

XVIl. Cuando se aseguren condiciones financieras que permitan al
Municipio cumplir con la obligacién de pago de manera diferida,
sin que ello implique un costo financiero adicional o que
habiéndolo, sea inferior al del mercado; o

XVIII. El importe de la operacion no rebase los montos establecidos en
la normatividad correspondiente. Tratandose de arrendamientos
de inmuebles se entendera por importe de la operaciéon el monto
mensual de la renta. Las Dependencias y, en su caso las Entidades
se abstendran de fraccionar el importe de las operaciones, con el
propoésito de quedar comprendidos en este supuesto de
excepcion. La Contraloria, en el d&mbito de su competencia,
vigilara el cumplimiento de esta disposicion.

Las Dependencias y, en su caso las Entidades, con el auxilio del
Comité respectivo, deberan
comprobar que las adjudicaciones directas que realicen, se encuentren
en alguno de los supuestos normativos previstos en este articulo.

ARTICULO 127. Las adquisiciones de bienes muebles y servicios cuyo
monto sea inferior a tres mil veces el salario minimo general vigente en el
Estado; se realizaran por la Direccion, a través del procedimiento de
adquisicion directa previsto en este Capitulo.

ARTICULO 128 . El procedimiento de compra directa sera
responsabilidad de la Direccién, quien lo ejecutara a través de la
Coordinacion y debera sujetarse a lo siguiente:

l. Los responsables administrativos deberan presentar ante la
Coordinacioén la requisiciéon de los bienes o servicios solicitados
por el area requisitante, en los horarios que para el efecto fije
esta ultima. No podra solicitarse en una requisicidn, una marca
determinada a menos que se incluya la leyenda "o similar" o se
manejen mas de una marca en la requisicion;



ll. Una vez recibida la requisicion por la Coordinacion, sera
analizada por el Jefe de Departamento o el servidor publico
que éste designe y en el momento mismo de la recepcion,
determinara la procedencia o improcedencia de la requisicion,
notificAndole en el acto a la persona que presente la
requisicion.

lll. Cuando se trate de articulos con precio controlado, que sean
de fabricacion exclusiva, se trate de un servicio especializado o
cuando la compra sea catalogada como urgente, sera
requisito indispensable que la dependencia requisitante turne
oficio a la Contraloria en el que declare que se responsabiliza
de la contratacion solicitada con un proveedor determinado y
justifique que la adquisicibn es la mas conveniente para el
Municipio. La Contraloria emitra la autorizacion de la
justificacion

IV. La Coordinacidon esperara como maximo cuarenta y ocho horas
para que los proveedores presenten sus cotizaciones, ya que de
no ser recibidas en dicho término, el Departamento procedera
a asignar la compra con las cotizaciones que se hayan recibido.

V. Cuando se tengan las cotizaciones de una requisicion, el Jefe
de Departamento hara la seleccidon del proveedor que
considere tener la mejor oferta en cuanto a condiciones de
precio, financiamiento, tiempo de entrega y calidad de los
bienes requeridos, debiendo solicitar la elaboraciéon de la orden
de compra respectiva, misma que sera firmada por el
Coordinador de Adaquisiciones, el Director de Recursos
Materiales, Secretario de Administracion.

En caso de que la Coordinacion no reciba ninguna cotizacion en el
tiempo sefalado en la fraccidon IV, debera invitar a participar a mas
proveedores, de no recibir respuesta a dicho requerimiento, remitiran de
inmediato un oficio al area requisitante, para que a mas tardar al dia
habil siguiente de su notificacion, sugiera los proveedores con los que se
puede efectuar la contratacion, en caso de que la Coordinacion no
reciba respuesta, ésta procederda a efectuar la cancelacion de la
requisicion.

ARTICULO 129. La Direccion por si, 0 a través de la Coordinacion o la
Jefatura de Departamento de Compras deberan cancelar las
requisiciones recibidas cuando se dé alguno de los siguientes supuestos:



|.  Cuando las especificaciones o caracteristicas técnicas del bien
solicitado sean erréneas o insuficientes;

ll. Por solicitud del responsable administratvo o del area
requisitante;

lll.  Porla falta de presupuesto para soportar la contratacion;

IV. Cuando no se justifique la contratacién por resultar elevado el
costo;

V. Cuando los bienes sean obsoletos o descontinuados; y
VI. Las demas que determine este Reglamento.

La cancelacion de alguna requisicion debera ser informada por la
Coordinacion, a mas tardar, al dia habil siguiente al responsable
administrativo, en el que se precise la causa de la cancelacion.

ARTICULO 130. La adjudicacion urgente sera tramitada por la
Direccion, cuando se requiera la contratacion de adquisicion de bienes,
arrendamientos o servicios que sean necesarios para hacer frente a
contingencias ocasionadas por caso fortuito, fuerza mayor o cuando se
ponga en peligro la seguridad o salud publica del Municipio, o cuando
existan problemas graves o inminentes que requieran urgente solucion
en beneficio de la poblacion en condiciones de vulnerabilidad o rezago
social y asi lo disponga el Presidente Municipal, de conformidad con el
siguiente procedimiento:

. Que el titular de la Dependencia que requiera un bien,
arrendamiento o servicio de caracter urgente, lo solicite por
oficio al Secretario, exponiendo claramente la justificacion de la
necesidad de la adjudicacion urgente, la contingencia que se
suscitd o pretende cubrir y en su caso, el proveedor al que
habra de adjudicarse en forma urgente y las razones por las
cuales lo solicita;

ll. Que el Secretario reciba el oficio que satisfaga los requisitos
solicitados en la fraccidon anterior, y analice si la solicitud
realmente obedece a una contingencia ocasionadas por caso
fortuito, fuerza mayor o que se ponga en peligro la seguridad o
salud publica del Municipio, e informara al solicitante la
procedencia de su solicitud;



. Que el Secretario, declare la procedencia de la adjudicacion
urgente, e informe al Presidente Municipal del caso, asi como de
las razones expuestas por el solicitante; y

IV. Que el Presidente Municipal de considerar procedente la
urgencia de la adjudicacioén, otorgue su autorizacidn por escrito
en el oficio de solicitud, para que la Direccion proceda a la
contratacion.

ARTICULO 131. Los procedimientos de adjudicacion establecidos en
el Articulo 85 fracciones | Y |l, se podran substanciar unicamente en los
casos que establece este Reglamento, siempre y cuando las personas
gue participen en tales procedimientos de adjudicacion se encuentren
debidamente inscritos en el padrén.

CAPITULO V
DEL CONCURSO POR INVITACION

ARTICULO 132. Para el caso del procedimiento de adjudicacion a
través de concurso por invitacion, la requisicion debera contener la
descripcidon completa y detallada de los bienes, arrendamientos o
servicios que se pretendan adquirir, asi como sus especificaciones
técnicas, rangos econdmicos aceptables y demas circunstancias
pertinentes que habran de considerarse como criterios de adjudicacion
del contrato o pedido respectivo.

ARTICULO 133. El concurso por invitacion se llevara a cabo cuando el
Comité invite a proveedores principales en el giro a que corresponda la
operacion, desde un monto equivalente de tres mil un dias y hasta por
un monto equivalente a quince mil dias de salario minimo general
vigente en el Estado, sin limite del monto cuando las adquisiciones sean
urgentes.

ARTICULO 134. En el concurso por invitacion se deberan invitar con la
debida oportunidad un minimo de cinco proveedores distintos; la
adjudicacién podra decidirse aun y cuando se cuente con un minimo
de dos propuestas inscritas y sélo un participante obtenga fallo técnico
positivo, siempre y cuando su oferta econdmica sea igual o menor a los
precios de mercado estudiados por la Coordinacion.



ARTICULO 135. Es obligacion de la Coordinacion recibir la requisicion
por parte de la Dependencia para programar y verificar el concurso y
adquirir el bien solicitado, de la cual revisara que este firmado por el
requisitante, determinando y solicitando a la Direcciéon de Egresos el
monto aproximado de la erogacion.

ARTICULO 136. La Coordinacién previamente debera recibir la
informacion de los techos financieros, para poder invitar a participar a
los proveedores a un procedimiento de concurso por invitacion.

De las invitaciones se dejara constancia en el expediente del acuse
de recibo por parte de los participantes.

ARTICULO 137. El Coordinador de Licitaciones y Concursos, analizara
lo solicitado en las requisiciones y elaborara tanto las cartas invitacion
como las bases para entregarse después a los participantes del
concurso,. El procedimiento concursal se llevara a cabo conforme a lo
estipulado en el Titulo Il de este Reglamento.

ARTICULO 138. En caso de que en un procedimiento de concurso por
invitacion, no se cuente con un minimo de tres proveedores inscritos en
el Padron, el Comité atendiendo a la necesidad del area requisitante
podra optar por el procedimiento de adjudicacion directa.

ARTICULO 139. Se podran realizar adquisiciones urgentes que no
rebasen el equivalente a quince mil un dias de salario minimo general
vigente en el Estado, cuando se trate de compra directa o concurso
por invitacion.

CAPITULO VI
DE LA LICITACION PUBLICA

SECCION PRIMERA
GENERALIDADES

ARTICULO 140. Las licitaciones publicas deberan efectuarse siempre
con estricto apego a lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a la Legislaciéon aplicable y a
los principios de congruencia, igualdad, publicidad y de oposicion.



ARTICULO 141. Las licitaciones publicas podran ser:

I.  Nacionales, cuando Unicamente puedan participar personas de
nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir sean producidos
en el pais y cuenten por lo menos con un cincuenta por ciento
de contenido nacional, el que sera determinado tomando en
cuenta el costo de produccidén del bien, que significa todos los
costos menos la promocidon de ventas, comercializacion,
regalias y embarque, asi como los costos financieros.

ll. Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de
nacionalidad mexicana como extranjera, los bienes a adquirir
sean de origen nacional o extranjero y la cotizacion pueda
presentarse en moneda extranjera con su equivalente en
moneda nacional al tipo de cambio vigente al dia del acto de
inscripcion.

ARTICULO 142. Solamente se realizaran licitaciones de caracter
internacional:

|.  Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en Tratados
comerciales y similares celebrados por México;

ll. Cuando previo sondeo de mercado que realice la convocante,
no exista oferta en cantidad o calidad de proveedores
nacionales, o cuando sea conveniente en términos de precio; y

lll.  Cuando habiéndose realizado una de caracter nacional, no se
presente alguna propuesta o0 ninguna cumpla con los requisitos
a que se refiere la fraccion | del Articulo 141 de este
Reglamento.

En los procedimientos de caracter internacional, se optara, en igualdad
de condiciones, por el empleo de los recursos humanos del pais y por la
adquisicion y arrendamientos de bienes producidos en mismo.

Podra negarse la participacion a extranjeros en licitaciones
internacionales, cuando con el pais del cual sean nacionales no se
tenga celebrado un tratado y ese pais no conceda un trato reciproco a
los licitantes, proveedores, bienes o servicios mexicanos.

ARTICULO 143. Para determinar el caracter internacional de una
licitacion publica, cuando se opte por ésta, debera considerarse lo
siguiente:



Para demostrar la inexistencia de oferta de proveedores
nacionales respecto de bienes en la cantidad o calidad
requeridas, la Secretaria deberda utilizar cualquiera de las
siguientes metodologias:

a) Analisis de informacién de la que se advierta que, habiendo
celebrado por lo menos un procedimiento de licitacion
publica nacional, en un lapso no mayor a doce meses
anteriores a la fecha de investigacidn, sélo se hayan
presentado propuestas que no cubrieron los requisitos
técnicos solicitados;

b) Analisis de informacidon de la que se desprenda que los
productos nacionales no satisfacen adecuadamente las
necesidades para las que son requeridos, debiendo
acreditarse las deficiencias de calidad, o

c) Analisis de la informacion del mercado que incluya la de las
camaras, asociaciones, agrupaciones industriales o
comerciales representativas del ramo correspondiente, por la
gue se determine si existe proveedor nacional y, en su caso, si
éste puede cumplir en términos de cantidad y calidad
requeridas por la convocante.

En caso de que si existan en el mercado proveedores
nacionales, conforme al analisis a que alude el inciso c) de la
fraccion anterior, la Secretaria debera determinar si el precio
nacional es conveniente o no, para lo cual utilizara al menos
una de las siguientes metodologias:

a) Comparacion de los precios en el mercado nacional
prevalecientes al menos con un afo de anterioridad a la
fecha de realizacion del estudio, con los precios de los
mismos bienes producidos y ofrecidos en el extranjero
durante el mismo periodo. Dicha comparacion debera
hacerse al menos recabando los precios de dos proveedores
extranjeros, preferentemente fabricantes, y bajo condiciones
de entrega con destino final en territorio mexicano y pago de
impuestos. Si los precios no corresponden a fabricantes,
debera sefialarse la razén de ello;

b) Comparacion del precio del bien en México, en el afio
inmediato anterior a la fecha de realizacion del estudio de
comparacion, con el que durante el mismo periodo la propia
Secretaria u otras dependencias o entidades de los



Gobiernos Municipal o Estatal hayan adquirido el bien de las
mismas caracteristicas en el extranjero, o

c) Comparacioéon del precio nacional con el que resulte de
realizar las actualizaciones correspondientes conforme a las
publicaciones de indices o referencias de precios
internacionales.

Las metodologias descritas en esta fraccidon podran aplicarse a la
contratacion de servicios.

En todos los casos, las comparaciones se efectuaran en igualdad de
condiciones. Para tal efecto, consideraran los mismos bienes o servicios,
anticipo, precio fijjo o variable, plazos y lugares de entrega, moneday
pago, entre otras.

En funcidn de los resultados obtenidos se determinara el caracter
internacional de la licitaciéon, cuando el precio del bien nacional
exceda el precio del bien extranjero, dejando en el expediente
respectivo constancia de ello y de las metodologias empleadas.

ARTICULO 146. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de bienes muebles con valor superior a los quince mil veces el
salario minimo general vigente en el Estado, se adjudicaran por regla
general a través de licitaciones, mediante convocatoria publica, para
gue libremente se presenten propuestas solventes a fin de asegurar al
Municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, de acuerdo a lo que establece el presente Reglamento.

ARTICULO 147 . En las licitaciones, los requisitos y condiciones que
contengan las bases de la licitacion deberan ser los mismos para todos
los participantes.

ARTICULO 148. En el procedimiento de adjudicacion a través de
licitacidbn publica, s6lo podran participar los licitantes que hayan
cubierto el costo de las bases de la licitacion.



ARTICULO 149. El costo de las bases sera fijado por la Secretaria, de
tal forma que se recuperen la mayor parte posible de los gastos que
origine la substanciacion del procedimiento licitatorio.

Los interesados podran revisar gratuitamente el contenido de las
bases, empero, para poder participar en la licitacion deberan cubrir los
requisitos que imponga de manera legitima la autoridad convocante.

Cuando por razones no imputables al participante la convocante
declara la cancelaciéon del procedimiento de adjudicacion a través de
licitacion publica, le serda reembolsado el importe pagado por
adquisicion de las bases.

SECCION SEGUNDA
EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 150. Se podra optar por la no realizaciéon de licitacion
publica en la adjudicacibn de pedidos o contratos y seguir el
procedimiento de adjudicacion directa o concurso por invitacion
cuando se presenten algunos de los siguientes supuestos:

I. Se trate de los supuestos juridicos previstos en las fracciones |, II, 1V,
V, VI, VII, VI, IX, X, X1, X, X, XIV, XV, XVI'y XVIII del Articulo 126 de
este Reglamento;

ll. Cuando se procure la homogeneidad de los bienes que se
adquieran, a fin de faciltar la uniformidad de su manejo,
mantenimiento y reparacion, siempre y cuando esta medida se
base en la operacion de las dependencias y no implique
desmejoramiento de las condiciones de compra o preferencia
hacia determinado proveedor.

lll. Existan razones técnicas, cientificas o legales justificadas para la
adquisicion y arrendamiento de bienes de marca determinada,;

IV. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y
productos alimenticios basicos o semi procesados Yy, bienes
usados.

V. Se trate de una adjudicacién urgente siempre que no rebasen el
equivalente a quince mil un dias de salario minimo general
vigente en el Estado; y



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

Se realice una licitacion publica sin que se hubiese recibido
propuestas solventes. La Secretaria debera volver a invitar
formalmente a los mismos proveedores y tratar de incorporar a
otros con el fin de evitar la insuficiencia de proveedores;

El contrato s6lo pueda celebrarse con una determinada persona
por tratarse de obras de arte, titularidad de patentes, derechos
de autor u otros derechos exclusivos;

Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios
publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna
zona o region del Municipio como consecuencia de desastres
producidos por fendmenos naturales;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos
adicionales importantes, debidamente justificados;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener
bienes o servicios mediante el procedimiento de licitacidn publica
en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se
trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan
limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas
imputables al proveedor que hubiere resultado ganador en una
licitacion. En estos casos el Comité podra adjudicar el contrato al
icitante que haya presentado la siguiente proposicion solvente
mas baja, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea
superior al diez por ciento;

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones cuya difusion pudiera afectar al interés publico o
comprometer informacion de naturaleza confidencial para el
Gobierno Municipal,

Se trate de bienes y servicios que no puedan ser determinados en
cuanto a su cantidad, o en los que no sea posible precisar su
alcance, establecer el catadlogo de conceptos y cantidades de
trabajo o determinar las especificaciones correspondientes;

Se trate de adquisiciones, arrendamientos 0O servicios cuya
contratacion se realice con campesinos o0 grupos urbanos
marginados y que la Secretaria por conducto de la Direccion
contrate directamente con los mismos, 0 con las personas morales
constituidas por ellos;



XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Se trate de adquisiciones de bienes que realicen las
dependencias para su comercializacion o para someterlos a
procesos productivos en cumplimiento de su objeto o fines propios
expresamente establecidos en el acto juridico de su constitucion;

Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas
qgue, sin ser proveedores habituales, ofrezcan bienes en
condiciones favorables, en razdn de encontrarse en estado de
liguidacion o disolucion, o bien, bajo intervencidn judicial;

Se trate de servicios profesionales prestados por una persona
fisica, siempre que éstos sean realizados por ella misma sin requerir
de la utilizacion de mas de un especialista o técnico;

Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no
sea posible precisar su alcance, establecer las cantidades de
trabajo o determinar las especificaciones correspondientes;

El objeto del contrato sea el disefio y fabricacién de un bien que
sirva como prototipo para producir otros en la cantidad necesaria
para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En
estos casos el Municipio debera pactar que los derechos sobre el
disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo, se constituiran a
favor del propio Municipio;

Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de
origen quimico, fisico quimico o bioquimico para ser utilizadas en
actividades experimentales requeridas en proyectos de
investigacion cientifica y desarrollo tecnoldégico, siempre que
dichos proyectos se encuentren autorizados por quien determine
el titular de la dependencia requisitante,

Cuando se aseguren condiciones financieras que permitan al
Municipio cumplir con la obligacion de pago de manera diferida,
sin que ello implique un costo financiero adicional o que
habiéndolo, sea inferior al del mercado;

La adquisicibn o el arrendamiento de algun inmueble soélo
puedan realizarse con determinada persona, por ser el nico bien
disponible en el mercado inmobiliario, que reune las
caracteristicas de dimensidn, ubicacidn, servicios y otras que
requieran las Dependencias para su buen funcionamiento o la
adecuada prestacion de los servicios publicos a su cargo; o

Cuando la importacion directa de bienes por parte del Municipio
represente un beneficio econdmico comprobable superior al



quince por ciento, con relacidon a que esos mismos bienes sean
adquiridos en el Pais.

TratAndose de los supuestos en las fracciones IV, el precio de
adquisicion no podra ser mayor al que se determine mediante avalluo
gue practiquen las instituciones de banca y crédito u otros terceros
legitimados para ello conforme a las disposiciones aplicables.

Para los efectos de las fracciones Xlll, XVIIly XIX de este Articulo, se
deberan celebrar contratos abiertos conforme a lo que establece el
articulo 275 de este Reglamento.

No se requiera garantia de cumplimiento cuando se contrate con las
personas a que se refieren las fracciones Xlll'y XIV XVI de este Articulo.

En caso de que dos licitaciones sean declaradas desiertas
consecutivamente, la adquisicion se adjudicara con los lineamientos del
procedimiento para compra directa.

Las adquisiciones de concurso por invitacién seran limitadas y se
haran cuando resulte inconveniente llevar a cabo las licitaciones
publicas a que se refiere este Articulo, por lo que se deberan cumplir
con la invitacion y participacion de por lo menos tres proveedores; el
Comité adjudicara conforme a la mejor propuesta, con los criterios de
adjudicacion establecidos en las bases.

ARTICULO 151. El documento que se someta a consideracion del
Comité para que dictamine sobre la procedencia de no celebrar
licitacidn publica, deber& estar suscrito por el titular de la dependencia
requisitante y contener como minimo lo siguiente:

|.  Descripcion de los bienes o servicios;

ll. Plazosy condiciones de entrega de los bienes o de prestacion
de los servicios;

. Motivacion y fundamentacion legal del supuesto de excepcion,;
V. Precio estimado;
V. Forma de pago propuesto, y

VI. El procedimiento de contratacion propuesto.



ARTICULO 152. La contratacion que para un proyecto especifico se
realice en favor de personas con quienes se tenga celebrado convenio
0 alianza tecnoldgica, se considerara que se ubica dentro del supuesto
relativo a otros derechos exclusivos a que se refiere la fraccion | del
Articulo 126 de este Reglamento.

CAPITULO VI
ARRENDAMIENTO

ARTICULO 153. El arrendamiento de bienes muebles sélo podra
celebrarse cuando se demuestre que no es posible o conveniente su
adquisicion y siempre gue la renta no exceda de los importes maximos
que para ello se autorice en el Presupuesto Anual de Egresos del
Municipio.

Para el arrendamiento de bienes inmuebles se aplicara la regla
de la fraccion VI del Articulo 126 de este Reglamento.

ARTICULO 154. Las dependencias requisitantes, previamente al
arrendamiento de bienes muebles, deberan realizar los estudios de
costo beneficio, considerando, la posible adquisicibn mediante
arrendamiento con opciéon a compra.

Para determinar el monto total por concepto de arrendamiento,
deberan considerarse las erogaciones en forma anualizada.

ARTICULO 155. En las operaciones inmobiliarias en las que el
Municipio adquiera o arriende un inmueble, corresponderda a la
Secretaria lo siguiente:

|.  Dictaminar el monto de las rentas que deba pagar el Municipio
en su caracter de arrendatarios; y

ll. Dictaminar con apoyo en peritos en la materia, el valor de los
inmuebles objeto de la operaciéon de adquisicion.

El monto de rentas o el precio de los inmuebles que se deseen

adquirir, no podra ser superior al sefialado en el dictamen.

ARTICULO 156. Los actos juridicos relacionados con inmuebles en los
gue sea parte el Gobierno Municipal y que requieran la intervencion de



Notario Publico, al ser una funcion de orden publico y de interés general
se celebraran ante aquellos que el Presidente Municipal requiera para
tal efecto.

ARTICULO 157. La Secretaria dentro del primer mes de cada ejercicio
fiscal elaborara el programa anual de arrendamientos, con sujecion al
techo presupuestal en la materia.

En caso de que el importe pactado por concepto de arrendamiento
en los casos de renovacion se pretenda aumentar quedara a prudente
arbitrio del Secretario.

CAPITULO VIII
ADJUDICACION ESPECIAL DE BIENES Y SERVICIOS
DE LOS TALLERES MECANICOS MUNICIPAL,
DE SERVICIOS PUBLICOS Y OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 158. Para los efectos de este Capitulo, las compras de
piezas, repuestos refacciones y elementos necesarios para mantener en
operacion permanente los vehiculos utilitarios del Municipio, no se
consideraran compras fraccionadas dado que las mismas son
indeterminadas en cuanto a su cantidad, especie y vida util.

ARTICULO 159. Unicamente tratandose de servicios de
mantenimiento, reparacion de equipos 0 maqguinaria que no puedan
llevar a cabo en los talleres mecanicos, o en aquellos servicios en los
gue se requieran conocimientos técnicos especializados, el Director de
Servicios Generales sera el unico facultado para designar al proveedor
del servicio.

Para la designacion del proveedor del servicio, se debera cotizar a
por lo menos diez talleres especializados, seleccionando cinco de ellos
conforme a los criterios de mejores condiciones de precio, pago,
servicio, calidad, oportunidad de entrega. Una vez seleccionados los
proveedores del servicio, la asignacion del pedido u orden de servicio se
hara en forma rotativa.

La Direccion de Servicios Generales verificara que el servicio de
mantenimiento, reparacion de equipos 0 maqguinaria se cumpla en los
términos y condiciones del pedido u orden de compra, en caso



contrario, el proveedor incumplido sera sancionado en términos del
presente Reglamento.

Cuando un proveedor sea declarado inhabilitado, el Director de
Servicios Generales lo dejara fuera de la lista de rotacion e incluira a
otro de los que previamente fueron cotizados.

ARTICULO 160. Los talleres mecanicos, realizaran la compra de
refacciones a través del procedimiento de adjudicacion directa con los
proveedores que se encuentren validados previamente por el Comité.

La Direccibn en base al catadlogo de refacciones de uso
generalizado por los talleres mecanicos, podra invitar a cotizar en forma
abierta a los proveedores que en este giro se encuentren inscritos en el
Padron

ARTICULO 161. Para que el Comité pueda discutir una cotizacion y
pueda validar a los proveedores, se deberan cubrir los siguientes
requisitos:

. Que la solicitud de adquisicidon se formalice a través de una
requisicibn de compras, y que esta sea registrada
exclusivamente ante la Direccion,;

. Que las refacciones de uso generalizado por los Talleres
Mecéanicos sean cotizadas por la Coordinacién, en apego al
Capitulo Il de este Titulo Segundo;

. Que Ila Coordinacion entregara la documentacion
correspondiente al Secretario Ejecutivo, con anticipacion a la
sesion en la que se vaya a discutir;

IV. Que la Coordinacién, entregue un estado comparativo que
ampare por lo menos entre tres y quince cotizaciones, salvo el
caso en el que no existan en la entidad proveedores, o se trate
de articulos con precio controlado; y

V. Que las cotizaciones provengan de proveedores inscritos
previamente en el Padrén, excepcidon hecha de proveedores
anicos 0 que la compra se requiera de inmediato, o cuando
exista ventaja competitiva significativa en el precio o servicio.



ARTICULO 162. En sesion de Comité, se podra validar a los
proveedores que habran de surtir a través de suministro, los bienes que
requieran los Talleres Mecanicos de conformidad con lo que establece
el articulo que antecede, elaborando un dictamen que contenga por
lo menos cinco cotizaciones que ofrezcan las mejores condiciones de
precio, pago, servicio, calidad y oportunidad de entrega. El dictamen
sera sometido al pleno del Comité, para su aprobacion.

ARTICULO 163. Una vez que el Comité valide los bienes o servicios a
adquirir los talleres mecanicos y los proveedores que habran de surtirlos,
se podran celebrar contratos abiertos de conformidad con lo que
establece el articulo 254 de este Reglamento.

TITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION EN EL CONCURSO POR
INVITACION Y LA LICITACION PUBLICA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 164. La licitacién publica y el concurso por invitacion se
substanciaran conforme al procedimiento de adjudicacién que se
establece en este Titulo.

ARTICULO 165. Es obligacion del Comité y de los participantes en
algun procedimiento de adjudicacion, sea por concurso por invitacion
o licitacidn segun el caso, observar los siguientes principios:

|. De concurrencia, garantizando la participacion de un gran
numero de oferentes;

ll. De igualdad, garantizando que dentro del procedimiento de
adjudicacion no haya discriminaciones o tolerancias que
favorezcan a uno de los oferentes en perjuicio de los otros;

. De publicidad, garantizando Ila posibiidad de que los
interesados conozcan todo lo relativo al procedimiento de
adjudicacién correspondiente, desde el llamado a formular
propuestas hasta sus etapas conclusivas; y

IV. De oposicion o contradiccion, que radica en la impugnacion de
las ofertas y defensas de las mismas.



ARTICULO 166. Para todos los efectos legales las bases de la licitacion
seran la fuente principal del derecho y obligaciones de la
administracion y de sus proveedores participantes, por lo que sus reglas
deberan cumplirse estrictamente.

ARTICULO 167. El procedimiento de adjudicacion a través de licitacion
publica comprende las siguientes fases:

l. La existencia de una partida presupuestaria por parte de la
administracion publica municipal,

ll. La elaboracion de las bases o pliego de condiciones especificas
de tipo juridico, técnico y econémico, en donde se detalle la
contraprestacion requerida,;

Ill. Publicacion de la convocatoria;
IV. Venta de las bases de licitacion;

V. Visita, en su caso, al sitio donde se vayan a suministrar los bienes
0 a prestar los servicios

VI. Junta de aclaraciones;

VIl. Acto de presentacidon, apertura y evaluacion de propuestas,
dictamen y fallo de adjudicacion;

VIIl. Suscripcion del contrato; y

IX. Suministro de los bienes o inicio de la prestacion del servicio.

ARTICULO 168. Los requisitos sefialados en el Articulo anterior
aplican para el concurso por invitacion, a excepcion de los sefialados
en las fracciones lll y IV, y solo se procedera a extender la invitacion a
los proveedores que por su experiencia, sean los que puedan presentar
mejores propuestas, o bien, la convocante procedera a invitar a un
concurso por cuestion de monto, o cuando no sea posible o
conveniente llevar a cabo el procedimiento de licitacion.

El Comité respectivo, podra declarar en suspension el acto de
presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo de
adjudicacion, a fin de hacer una revision mas detallada de cualquiera
de las etapas.



ARTICULO 169. El Comité podra realizar licitaciones publicas, para
la adquisicion, arrendamiento de bienes y la contratacidon de servicios
de cualquier naturaleza, conforme a la normatividad aplicable.

ARTICULO 170. Las personas que participen en los procedimientos
de licitacién que convoque el Municipio a través de su Comité, tendran
igual acceso a la informacion relacionada con los mismos, cumpliran los
mismos requisitos y participaran bajo las mismas condiciones.

ARTICULO 171. Las licitaciones podran ser nacionales o internacionales.
Para determinar el caracter internacional de una licitacion publica,
debera acreditarse lo que establece el Articulo 143 de este Reglamento

ARTICULO 172. Las convocatorias de las licitaciones
internacionales y, en su caso, sus modificaciones, deberan publicarse en
el Diario Oficial de la Federacion, y en los medios electronicos
autorizados por el Ayuntamiento.

ARTICULO 173. Las propuestas presentadas por los participantes
deberan de reunir los siguientes requisitos:

|.  Subjetivos, que se refieren a la capacidad juridica para
contratar de la persona que presenta la propuesta;

ll. Objetivos, que se refieren al contenido de la propuesta,
cumpliendo con todos y cada de los requisitos solicitados por la
convocante en las bases; y

lll. Formales, que se refieren a la confeccion de la propuesta,
misma que debe ser en forma escrita, firmada, clara e
incondicionada, secreta y debe ser presentada en el lugar y
fecha que se haya indicado en la convocatoria.

ARTICULO 174. El Comité al evaluar las propuestas verificara en
principio los requisitos de forma para que después analice las
propuestas en cuanto a su contenido o fondo, todo ello conforme a las
reglas que se hayan fijado en las bases, anexos y modificaciones
surgidas en la junta de aclaraciones.

ARTICULO 175. No serd objeto de evaluacion, las condiciones
establecidas por la convocante que tengan como propodsito facilitar la
presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccioén de los actos de
la licitacion;



Tampoco sera objeto de evaluacion cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas. La
inobservancia por parte de los participantes respecto a dichas
condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.

CAPITULO Il
DE LA CONVOCATORIA Y LAS BASES

ARTICULO 176. Las convocatorias se publicaran en un diario de
circulacion local, y solo si fuese necesario, en uno de circulacién nacional.

La Secretaria procurara publicar oportunamente sobre todos los
concursos y licitaciones que se realicen la informacién de las
convocatorias se podra consultar a través de los medios electronicos de
comunicacion de la Secretaria.

En caso de que una determinada licitacion sélo se publique en el
Estado porque los bienes vayan a ser solventados con recursos municipales
y dentro del mismo no existan proveedores que pudieran participar, sera
obligaciobn de la Secretaria invitar formalmente con la debida
oportunidad, a participar, cuando menos a tres proveedores dedicados a
la venta de los bienes solicitados, de preferencia a los inscritos en el
padrdén; esto no implicara que si no se inscriben tres proveedores invitados
no pueda llevarse a cabo la licitacion, pues ésta podra llevarse a cabo
aunque sOlo un proveedor participe, siempre y cuando su oferta
econdmica sea igual o menor a los precios de mercado estudiados por la
Coordinacion.

La convocatoria de una licitacion debera incluir por lo menos la
siguiente informacion:

. Elnombre, denominacidén o razéon social de la convocante;

ll. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los
interesados podran obtener las bases y especificaciones de la
licitacidon y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas.
Cuando el documento que tenga las bases implique un costo,
éste sera fijado so6lo en razdon de la recuperacion de las
erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los
documentos que se entreguen. Los interesados podran revisar tales
documentos previamente al pago de dicho costo, el cual sera
requisito para participar en la licitacion;

lll. La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion y



VI.

VII.

VIII.

apertura de propuestas;
La indicacién del caracter nacional o internacional de la licitacién;

La descripcion general, cantidad y unidad de medida y marca de
los bienes o servicios que sean objeto de la licitacion, asi como la
correspondiente a por lo menos cinco de las partidas o conceptos
de mayor monto, cuando asi proceda;

Lugar, plazo de entrega y condiciones, asi como la informacién
sobre los porcentajes a otorgar por conceptos de anticipos;

En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin
opcion a compra; y

La indicacion de si la adjudicacion sera Unica o compartida, ya
sea en forma total o parcial por cada partida

Queda prohibido incluir en la informacién a que se refiere la fraccion V,
una sola marca en particular, salvo que se incluyan varias marcas o la
leyenda “o similar”;

ARTICULO 177. El Coordinador de Licitaciones y Concursos no podra
establecer en las bases requisitos que limiten la libre participacion de los
interesados, tales como:

Experiencia superior a un afo, salvo que la dependencia
requisitante determine que es importante que se establezca el
presente requisito en las bases;

Haber celebrado contratos anteriores con la convocante;

Capitales contables, salvo que la dependencia requisitante
determine que es importante que se establezca el presente
requisito en las bases, en cuyo caso los capitales contables no
podran ser inferiores al veinte por ciento del monto total de la
oferta de cada participante, debiéndose indicar en las bases los
aspectos que seran evaluados y que deberan cumplir. La
comprobacién se realizar& mediante estados financieros
auditados, solo para este efecto; o

Contar con sucursales o representantes regionales o estatales,
salvo que resulte necesario para proveer los bienes o prestar los
servicios en los términos requeridos.



ARTICULO 178. En las bases, el Coordinador de Licitaciones y Concursos
debera observar lo siguiente:

VI.

VII.

Anexar un formato en el que sefalen los documentos requeridos
para participar, relacionandolos con los puntos especificos de las
bases en los que se solicitan;

Indicar que los licitantes deberan entregar junto con la propuesta
técnica, copia del recibo de pago de las bases respectivas, ya
que en caso contrario no se admitira su participacion;

Precisar que sera requisito el que los participantes entreguen junto
con la propuesta técnica, una declaracion escrita, bajo protesta
de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por el articulo 91 del presente Reglamento;

Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas
se requiere de la realizacion de pruebas, se precisara el método
para ejecutarlas y el resultado minimo que deba obtenerse, de
acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion;

Podra establecer un precio maximo de referencia, a partir del cual
sin excepcion, los participantes como parte de su propuesta
economica, ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que
seran objeto de evaluacion y adjudicacion,;

Con la condicion de no limitar la libre participacion de cualquier
interesado, se podran establecer el agrupamiento de varios bienes
O servicios en una sola partida; y

Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una
declaracion de integridad, en la que manifiesten que por si mismos
o través de interpésita persona, se abstendran de adoptar
conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o
entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relaciobn a los demas
participantes.

El formato a que se refiere la fraccion | servirh a cada participante
como constancia de recepcion de la documentacion que entreguen en
el acto de presentacidon y apertura de proposiciones. La falta de
presentacion del formato no serda motivo de descalificacion y se extendera
un acuse de recibo de la documentacidon que entregue el licitante en
dicho acto;

El supuesto previsto en la fraccion V, se debera establecer que el precio



y el descuento respectivo permaneceran fijos durante la vigencia del
contrato, salvo gque se establezca algun mecanismo de ajuste.

Para efectos de la fraccion VI, se entenderad que no se limita la libre
participacion, cuando previa investigacion de mercado se advierta la
existencia de al menos cinco probables proveedores que pudieran cumplir
integralmente con los requerimientos de la convocante.

ARTICULO 179. Cuando se requiera reconocer incrementos o
decrementos en los precios, la dependencia o entidad establecera en las
bases de licitacion y en las invitaciones, una misma férmula o mecanismo
de ajuste para todos los licitantes, la cual considerara entre otros aspectos,
los siguientes:

|. La fecha inicial de aplicaciéon sera la del acto de presentacion y
apertura de proposiciones;

ll.  Plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados.
En los casos de atraso en la entrega del bien o prestaciéon del
servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste de precios
no podra exceder a la fecha de entrega o de prestacion del
servicio originalmente pactada o modificada en los términos
establecidos en los contratos de adjudicacion;

lll. Los indices de precios o de referencia de los componentes
aplicables para el célculo del ajuste, que debera provenir de
publicaciones elegidas con criterios de oportunidad,
confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad.

ARTICULO 180. Cuando el Comité aplique el criterio de adjudicacion
denominado como costo beneficio, en las bases, estableceran lo
siguiente:

l. La informacion que para la aplicacion de este criterio deberan
presentar los participantes como parte de su propuesta;

ll. El método de evaluacidn que se utilizara, el cual debera ser
medible y comprobable, considerando los conceptos que seran
objeto de evaluacion, tales como mantenimiento, operacion,
consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el
factor de temporalidad o volumen de consumo, asi como las
instrucciones que debera tomar en cuenta el participante para
elaborar su propuesta, y



. El procedimiento de actualizacion de los precios de los
conceptos considerados en el método de evaluacion, de ser
necesario.

Los precios de los conceptos que se utilicen se incluiran en el sobre
de la propuesta econémica.

Tratandose de servicios, también podran utilizar el criterio de
adjudicaciéon de costo beneficio, aplicando en lo procedente lo
dispuesto en este articulo.

En los casos a que se refiere este articulo, la adjudicacion se hara
a la propuesta que presente el mayor beneficio neto, mismo que
correspondera al resultado que se obtenga de considerar el precio del

bien mas el de los conceptos que se hayan previsto en el método de
evaluacion.

ARTICULO 181. En los procedimientos de concursos por invitacion
o licitaciones publicas, las bases deberan contener cuando menos los
siguientes requisitos:

I.  Nombre, denominacién o razén social de la dependencia
destinataria de los bienes o servicios;

ll. Poderes notariales con los cuales acrediten la personalidad
quienes deseen participar;

lll. La forma en la cual se celebrara la Junta de Aclaraciones a las
bases;

IV. La forma en la que sera desahogado el acto de presentacion y
apertura de propuestas;

V. Las causas de descalificacion;
VI. Elidioma en que podran presentarse las propuestas;
VIl. Las personas fisicas o morales impedidas para participar;

VIIl. El lugar en los que se llevaran a cabo todos los actos del
procedimiento;

IX. Tipos de garantia y sus implicaciones;

X. Laforma en la que se celebrara el contrato;



XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto
del procedimiento de adjudicacion, o bien, de cada partida o
concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo
proveedor, o si la adjudicacion se hara mediante el
procedimiento de abastecimiento simultdneo, en cuyo caso
debera precisarse el numero de fuentes de abastecimiento
requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y el
porcentaje diferencial en precio que se considerara;

En el caso de contratos abiertos, la informacién a que alude el
Articulo 275 de este ordenamiento;

Las cantidades adicionales;

Criterios claros y detallados para la evaluacion de las
propuestas y la adjudicacion de los contratos;

La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en
las bases, asi como las propuestas presentadas por los
participantes podran ser negociadas;
Descripcion completa de los bienes o servicios materia de la
adquisicibn o en su caso, la indicacibn de los sistemas
empleados para identificacion de los mismos, asi como la
informacion especifica respecto de:

a) Mantenimiento;

b) Asistencia técnica;

C) Capacitacion;

d) Relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando
sean parte integrante del contrato;

e) Muestras fisicas;

f) Periodo de garantia;
g) Dibujos;

h) Cantidades;

i)  Muestras,

) Peso, volumen o medidas;



k) Pruebas que se realizaran y método para ejecutarlas; y
) Cuando asi se requiera, acompafar programas de
suministro correspondientes;
XVIl. En su caso, el sefialamiento del porcentaje del contenido

nacional del valor del bien o servicio;

XVIII.  Tratandose de servicios, la indicacion de que los participantes
deberan precisar:

a) El objeto y alcances del servicio;
b) Las especificaciones generales y particulares; y
C) El servicio esperado y la forma de prestarlo.

XIX. En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o
sin opcidbn a compra,

XX. La indicacion de que en caso de violacion a las patentes y
derecho de autor, la responsabilidad sera del proveedor que
oferte y participe en un procedimiento de adjudicacion de
contrato, segun sea el caso.

Asimismo, que las patentes y derecho de autor para el caso de
contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, pasaran a favor de la convocante;

XXI.  Plazos, lugar y condiciones de la entrega de los bienes o
servicios;

XXIl.  Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar;
XXIlIl.  Condiciones de precio y pago;
XXIV. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso se otorgarian;
XXV. Forma de adjudicacion de los bienes o servicios;
XXVI. Penas convencionales;

XXVIl.  Moneda en que se cotizara la propuesta econdmica y forma de
pago;



XXVIII. Utilizaciobn de servicios postales, mensajeria o0 medios
electronicos;

XXIX. Los supuestos en los que podra declarase suspendida,
cancelado o desierto un procedimiento de adjudicacion de
contrato; y

XXX. Motivos por los que sera declarado desierto el procedimiento;

ARTICULO 182. Los requisitos previstos en las fracciones Il y IV del
Articulo 181 del presente Reglamento, seran preparados y desarrollados
operativamente por el Coordinador de Licitaciones y Concursos en
apoyo al Comité, debiendo considerar para su ejecucion las
disposiciones previstas en este Reglamento y los siguientes actos
preparatorios para el procedimiento de elaboracion de las bases:

|.  Recibida la requisicion por la Coordinacion, ésta la remitira la
Coordinacion de Licitaciones y Concursos, a efecto de que
sean requeridas las especificaciones técnicas minimas con las
qgue se elaboraran las bases del procedimiento requerido, asi
Ccomo los anexos que sean necesarios.

Es obligacion de la requisitante, acompafar a todas sus requisiciones
las especificaciones técnicas minimas de los bienes, arrendamientos o
servicios solicitados, cuando estos por su monto deban ser contratados
a través de los procedimientos de concurso por invitacion o licitacion
publica.

Cuando para el tramite de un concurso por invitacion o licitacion
publica, a una requisicibn no anexe las especificaciones técnicas
minimas necesarias para que la Coordinacion de Licitaciones vy
Concursos elabore las bases respectivas, se debera requerir por oficio al
requisitante, para que éste, dentro de los cinco dias habiles siguientes a
qgue reciba el requerimiento, remita las especificaciones técnicas
minimas; en caso de que el requisitante no de respuesta a la
Coordinacion de Licitaciones y Concursos, éste debera solicitar
inmediatamente a la Coordinacidon la cancelacion de la requisicion.
Cuando se cancele una requisicion se debera informar al requisitante.

. Una vez que se encuentren listas las bases con las
especificaciones técnicas proporcionadas por el responsable
administrativo o el requisitante, el Secretario Ejecutivo O su
suplente, notificara por oficio a los miembros del Comité en el
que se sefiale la calendarizacion de los actos que constituyan el
procedimiento de adjudicacion.



Unicamente en los procedimientos de concurso por invitacion, las
invitaciones que se hagan a los proveedores deberan de ir
acompafadas de las bases del concurso, las cuales no tendran costo
alguno.

TratAndose de procedimientos de licitacion publica, el Secretario
Ejecutivo o su suplente, ordenara la publicacion de la convocatoria en
uno de los diarios de mayor circulacion en el Estado.

ARTICULO 183. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la
convocatoria y las bases de la licitacion, tendra derecho a presentar sus
propuestas.

La Secretaria no podran exigir requisitos adicionales a los previstos
por este Reglamento y las bases del concurso por invitacion o licitacion
publica, debiendo proporcionar a todos los interesados igual acceso a
la informacion relacionada con procedimiento de adjudicacion que se
trate, a fin de evitar favorecer a algun participante.

El plazo minimo que se debera observar entre la fecha de la
publicacién de la convocatoria y el dia de la inscripcion y apertura de
propuestas sera de seis dias naturales de entre los cuales la venta de
bases no podra ser inferior a dos dias habiles.

No podran participar aquellos proveedores que hubiesen comprado
bases en forma extemporanea, de conformidad con lo que establecen
los Articulos 147 y 148 de este Reglamento.

ARTICULO 184. La junta de aclaraciones sobre las bases respecto a
los bienes requeridos, se llevara a cabo en el tiempo y forma sefialados.

CAPITULO Il
DE LAS MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA Y BASES

ARTICULO 185. El Comité, siempre que ello no tenga por objeto limitar
el numero de participantes, podra modificar los plazos u otros aspectos
establecidos en la convocatoria o en las bases de la licitacion, cuando
menos con dos dias naturales de anticipacion a la fecha sefialada en la
convocatoria para la celebracion del acto de inscripcidbn y nunca
posterior a la junta de aclaraciones, siempre que:



|.  Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del
conocimiento de todos aquellos que hubiesen comprado bases
a través de los medios electronicos de comunicacion de la
Secretaria;

Il. Las modificaciones no consistan en la variacion sustancial o
sustitucion de los bienes muebles, arrendamientos o prestacion
de servicios originalmente solicitados; y

lll.  Se adicionen cantidades de bienes o prestacidon de servicios a
los originalmente solicitados, los participantes ya inscritos no
tendran obligacion de hacer proposiciones con relacion ala o a
las nuevas partidas adicionadas.

ARTICULO 186. No sera necesario hacer la notificacion por escrito a
que se refiere la fracciobn | del articulo anterior cuando las
modificaciones se deriven de las juntas de aclaraciones, siempre que;

l. Las modificaciones surjan como puntos de acuerdos unanimes
en la correspondiente junta de aclaraciones, y en esta hayan
comparecido la mayoria de los participantes, por si o por
representante legal; y

ll. Se ponga a disposicion de los interesados copia del acta
respectiva a través de los medios electronicos de la Secretaria
en un plazo maximo de ocho horas posteriores a la celebracion
de la junta de aclaraciones.

ARTICULO 187. Cuando se susciten en un procedimiento de
adjudicacion los supuestos sefialados en las fracciones Il y Il del Articulo
185 se debera notificar a los participantes de las modificaciones y
adiciones hechas a la convocatoria y las bases con dos dias naturales
de anticipacion a la fecha sefialada en la convocatoria para la
celebracion del acto de inscripcidn, entregando a cada participante
copia del acta de junta de aclaraciones.

ARTICULO 188. Cualquier modificacion derivada de la junta de
aclaraciones, sera considerada como parte integrante de las propias
bases, ya sea de concurso por invitacion o de licitacién publica. Las
disposiciones complementarias derivadas de la junta de aclaraciones
serviran para criterio de evaluacion en el fallo técnico.

Cuando las bases y sus anexos establezcan disposiciones contrarias a
lo acordado en la junta de aclaraciones, prevalecera para todos los



efectos legales conducentes los actos modificatorios que se
establezcan en dicha junta, por ser un acto posterior debidamente
aprobado por el Comité y aceptado por los proveedores participantes.

ARTICULO 189. El Comité se abstendra de hacer modificaciones no
contempladas en las bases y que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que
implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor
comparadas con las establecidas originalmente.

ARTICULO 190. Los anticipos que se otorguen deberan amortizarse
proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia debera
constituirse en la misma moneda en la que se otorgue el anticipo de
acuerdo a las disposiciones legales aplicables, la que subsistira hasta su
total amortizacion. Lo anterior debera establecerse en las bases de
licitacion y en los contratos respectivos.

CAPITULO IV
DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 191. Quienes participen en las licitaciones, concursos o
celebren los contratos a que se refiere este Reglamento deberan
garantizar:

|. Laseriedad de las propuestas;
ll. Latotalidad de los anticipos que en su caso reciban; y

. El cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes
solicitados.

Para cualquier procedimiento de adquisicidon, los porcentajes de las
garantias, la forma de presentarlas, el tiempo para presentarlas y los
casos en que se haran efectivas éstas, seran establecidas por la
Secretaria en las bases del procedimiento de adquisicion
correspondiente.

Las garantias referidas deberan constituirse en un plazo maximo de
diez dias naturales a partir de la fecha en que el participante reciba
notificacion de que el fallo de adjudicacion ha quedado firme y
entregue el pedido correspondiente.



ARTICULO 192. La Secretaria conservara en custodia la garantia de
seriedad hasta que se emita el fallo, devolviéndola a los participantes
previa solicitud, salvo la de aquél a quien se hubiere adjudicado el
contrato, la que se retendra hasta el momento en el que el participante
adjudicado constituya la garantia de cumplimiento del contrato
correspondiente.

La garantia de seriedad se hara efectiva, cuando el proveedor
adjudicado no formalice dicha adjudicacion a través del contrato
dentro del término que para el efecto sefiala el Articulo 257 de este
Reglamento.

ARTICULO 193. El pago del anticipo podra realizarse en una sola
exhibicién o en varias parcialidades, en este ultimo caso la convocante
debera sefialarlo dentro de las bases y en el contrato respectivo.

Para determinar el porcentaje de los anticipos que se otorgaran, la
convocante debera tener en cuenta las caracteristicas, complejidad,
volumen o magnitud de la adquisicion.

El importe del anticipo se pondra a disposicion del proveedor
adjudicado contra la entrega de la garantia prevista en la fraccion I
del Articulo 191 de este Reglamento, por lo que no se entregara
cantidad alguna por concepto de anticipo en tanto no se entregue a la
Secretaria la referida fianza por la totalidad del monto del anticipo.

Para los efectos de este Reglamento, una vez autorizado el anticipo
correspondiente al contrato de que se trate, la Secretaria de Finanzas
debera considerarlo como un importe pagado.

El monto del anticipo sera objeto de ajuste hasta la fecha de su
entrega al proveedor, por lo que a partir de ésta s6lo sera ajustado el
saldo del precio total.

ARTICULO 194. Preferentemente, el porcentaje de la garantia de
cumplimiento no podra ser inferior al diez por ciento ni superior al veinte
por ciento del monto total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado.

En las bases de licitacion y de invitacion, asi como en los contratos se
establecera que, en caso de rescision, la aplicacion de la garantia de
cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas;



ARTICULO 195. La Secretaria determinara los casos de los
proveedores que incurran en incumplimiento y por ende se hagan
acreedores a las sanciones previstas en el presente Reglamento, asi
como las contempladas en las bases respectivas.

La Secretaria de Finanzas sera la responsable de la ejecucion de
sanciones econdémicas que se le impongan a los proveedores.

ARTICULO 196. Las garantias que deban otorgarse conforme a este
Reglamento se constituirdn a favor del Municipio segun la informacion
contenida en su registro federal de contribuyentes.

CAPITULO V
DE LOS AJUSTES Y DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS

Articulo 197. - En caso de acordarse ajustes o modificaciones a los
plazos de entrega, al monto del contrato o a las clausulas del mismo, la
convocante debe exigir al contratista que a la firma de la modificaciéon
respectiva, presente el o los endosos modificatorios a la poliza de fianza
que correspondan.

Articulo 198. - Cumplidas las obligaciones garantizadas por las
fianzas, seran devueltas al proveedor previa solicitud por escrito.

De no cumplirse las obligaciones garantizadas por las fianzas, la
convocante debera notificar por escrito a la institucion afianzadora
dentro de los treinta habiles siguientes, para iniciar el procedimiento del
requerimiento de pago.

CAPITULO VI
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

ARTICULO 199. Dentro del procedimiento de adjudicacion,
previamente al acto de apertura de propuestas, se procurara, cuando
asi lo considere conveniente el Comité, celebrar una reunién o junta
con los participantes de aquel procedimiento con el propésito de que
se lleven a cabo aclaraciones, asi como los asuntos a que se refiere el
Articulo 185 de este Reglamento.



La junta tiene por objeto aclarar a los interesados, los aspectos y
lineamientos establecidos en la convocatoria y bases.

La asistencia de los participantes a dicha reunidon no es obligatoria,
sin embargo, debera establecerse en las bases que la inasistencia a la
misma contrae la aceptacion total de los acuerdos que ahi se tomen.

ARTICULO 200. La junta a que se refiere el articulo anterior, debera
celebrarse con una anticipacion minima de dos dias naturales al acto
de presentacion y apertura de propuestas.

ARTICULO 201. La junta de aclaraciones se entendera como valida
para todos los efectos legales conducentes y los acuerdos a que ahi se
tomen seran vinculantes para los participantes.

ARTICULO 202. En la junta de aclaraciones, asi como en cualquier
otro acto del procedimiento de adjudicacion, debera estar presente el
personal comisionado del area requisitante.

ARTICULO 203. El Comité podra celebrar las juntas de aclaraciones
gue consideren necesarias, atendiendo a las caracteristicas de los
bienes y servicios objeto del procedimiento de adjudicacion, en las que
solamente podran formular aclaraciones las personas que hayan
adquirido las bases correspondientes al procedimiento de adjudicacion,
en caso contrario se les permitira su asistencia sin poder formular
preguntas. Al concluir la primera junta de aclaraciones podra sefialarse
la fecha y hora para la celebraciéon de una segunda o ulteriores juntas,
si asi se requiere.

ARTICULO 204. Para la celebracion de la junta de aclaraciones a las
Bases, se levantara acta en la que contendra lugar, fecha y hora en
gue tenga verificativo, se procedera a dar por presentes a los
integrantes del Comité, al requisitante y al responsable administrativo,
asi como a los participantes en el procedimiento de adjudicacion.

Una vez que se dé por presentes a las personas que se encuentren
presentes en el local de sesiones del Comité, no se permitira la entrada
a los participantes que lleguen después de la hora sefalada, siendo
optativa la asistencia de los participantes, pero los acuerdos tomados y
modificaciones efectuadas en dicho acto, seran obligatorios para
todos.



Las respuestas a las preguntas o dudas que surgieran de los
participantes respecto al contenido de las bases o sus anexos. Previo al
desahogo de la junta de aclaraciones, los participantes deberan
presentar las preguntas por escrito en papel membretado de la
empresa y en disco magnético o disco compacto, en formato Word,
anexando copia simple de recibo oficial del pago de bases, en la
Coordinacion de Licitaciones y Concursos para que el area requisitante
éste con oportunidad para dar respuesta y en consecuencia se pueda
preparar su desahogo.

El area requisitante en un término de dos dias habiles anterior a la
celebracion del acto de Junta de Aclaraciones debera entregar al
Coordinacion las respuestas a las preguntas o dudas formuladas por los
participantes respecto al contenido de las bases o0 sus anexos.

Si el comité no cuenta con las respuestas a las preguntas o dudas
formuladas por los participantes, no debera continuar con la siguiente
etapa del procedimiento de adjudicaciéon, procediendo a el
diferimiento de la Junta de Aclaraciones.

Durante el desarrollo de la junta de aclaraciones, Unicamente se
atenderan preguntas que surgieran de los participantes respecto de las
aclaraciones dadas por la Convocante.

ARTICULO 205. La junta de aclaraciones se sujetara al orden
siguiente:

|.  Lectura del registro de asistencia,;

ll.  Objeto de la junta;

lll.  Solicitud oportuna de aclaraciones por escrito de los interesados
sobre aspectos técnicos y administrativos; exclusivamente en el
formato que se proporcionara en las bases de licitacion, que
podra enviarse a la convocante desde el periodo de
adquisicion de bases y hasta la junta de aclaraciones;

IV. Aclaraciones de orden técnico, indicando numero de partida;

V. Aclaraciones de orden administrativo, indicando el punto de
referencia de las bases;

VI. En su caso, modificaciones a los plazos y términos de la
convocatoria o las bases;



VIl. Declaracion de que se dio respuesta a los cuestionamientos
formulados;

VIIl. Declaracion de la terminacidon de la junta de aclaraciones y
cierre del acta;y

IX. Firma de los servidores publicos y de los interesados, que hayan
participado en el acto.

ARTICULO 206. El acta de la junta de aclaraciones debera referir
como minimo, lo siguiente:

I.  Nombre de los servidores publicos que intervienen en el acto;

ll.  Nombre de los interesados que participen y la presentacion del
recibo de pago de bases;

lll. Las preguntasy las aclaraciones respectivas;
IV. Ensu caso, las modificaciones a la convocatoria o bases; y

V. Las deméas consideraciones que se estimen necesarias.

ARTICULO 207. Se entregara una copia del acta que se derive de
cada uno de los eventos a los participantes presentes, quedando a
disposicidn de los que no hayan asistido para su consulta, en las oficinas
de la Coordinacion de Licitaciones y Concursos, sin menoscabo de que
puedan acudir a recoger copia del acta correspondiente por su propia
iniciativa.

ARTICULO 208. En caso de que en la junta de aclaraciones hubiere
modificaciones en los anexos o especificaciones, los participantes
deberan efectuar dichas modificaciones en los documentos respectivos
gue presenten en sus propuestas técnica y econdmica con las que
participen, ya que de lo contrario se considera como incumplimiento
siendo motivo de descalificacion.

ARTICULO 209. Ninguna de las condiciones contenidas en las bases o
en sus anexos, podran ser modificadas una vez que se haya dado por
terminada la celebracion de la junta de aclaraciones.

CAPITULO VI



ACTO DE INSCRIPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS

ARTICULO 210. La documentacion que dentro de un procedimiento
de adjudicacion presenten los postulantes debera reunir los siguientes
requisitos:

|.  Toda su informacion debera estar mecanografiada o elaborada
a través de cualquier mecanismo cibernético o computarizado,
sin tachaduras o enmendaduras;

ll. Debera contar con membretes de la empresa y firma del
participante o su representante legal, ambos requisitos en cada
una de sus hojas;

. La informacién proporcionada por cada participante se
presentara en espafiol y los importes en moneda nacional, salvo
qgue la naturaleza de los bienes o servicios que se pretendan
adquirir o rentar, o por la magnitud del procedimiento de
adjudicacion, sea inconveniente exigir dicho requisito a los
participantes. En este caso excepcional, la informacion
Unicamente podra redactarse en inglés y los importes en dolares
de Estados Unidos de Norteamérica;

IV. Los demas que exija este Reglamento y las que se establezcan
en las bases del respectivo procedimiento de adjudicacion.

ARTICULO 211. Los miembros del Comité tendran la prohibiciéon para
recibir o analizar propuestas y, por ende, adjudicar o autorizar celebrar
pedidos o contratos con personas que hayan incurrido en mora
significativa en el cumplimiento de compromisos diversos celebrados
con este Municipio. La mora a la que alude este articulo, sera calificada
por el propio Comité de conformidad con la base de datos del padron
de proveedores.

ARTICULO 212. El acto de presentacion y apertura de proposiciones
sera presidido por el Presidente del Comité o, en su defecto, por el
funcionario que sefale para tal efecto el propio Comité, quien sera la
Unica persona facultada para aceptar y desechar proposiciones
presentadas por los participantes.

ARTICULO 213. El acto de presentacion y apertura de proposiciones
se llevara a cabo en la forma siguiente:



VI.

VII.

Dara inicio precisamente en el dia y a la hora sefalada en la
convocatoria y en las bases para tal efecto;

Llegada la hora de inicio, el presidente del acto mandara cerrar
las puertas del recinto donde habra de desahogarse el
procedimiento de adjudicacién, tomando como referencia
cronoldgica la hora marcada en el reloj del recinto, o en su
defecto por el reloj del funcionario que preside el acto;

Se tomara lista de asistencia de los presentes a este acto.
Unicamente podran asistir a este evento las personas que hayan
quedado inscritas para el procedimiento de adjudicacion
respectivo;

El funcionario que presida el acto, solicitara a cada uno de los
participantes para que haga entrega de los sobres respectivos y
verificara que todos ellos se encuentren debidamente cerrados,
rotulados con los datos de identificacion y en la cantidad
exigida por la convocante;

Una vez realizado lo sefialado en la fraccion anterior, el
presidente del acto procedera a revisar el contenido de los
sobres de cada participante en particular y mencionara en voz
alta cada uno de los documentos contenidos en dichos sobres;
en este momento, se debera revisar y constatar que los
participantes cumplen con lo establecido en las bases, y en
caso de que alguno haya omitido algun requisito, dicho
participante sera descalificado y no se dara lectura a sus
proposiciones, debiéndose dejar asentada la razéon de la
descalificacion;

El presidente del acto podra dar lectura integral, si asi lo
considera conveniente, de cada una de las proposiciones
aceptadas; sin embargo, en ningun caso podra omitir la lectura
en voz alta de las propuestas técnicas aceptadas de cada una
de los participantes;

Se debera levantar un acta circunstanciada del desarrollo del
acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas,
asentando las propuestas que fueron aceptadas, asi como las
desechadas, detallando la causal de dicho desechamiento.
Igualmente habra de dejar establecida toda manifestacion que
alguno de los participantes efectud. Estas actas deberan de ir
firmadas por todas las personas que participaron en este acto,
pero, si alguien se rehusare a firmar el acta, se dejara asentada
esta circunstancia sin que afecte esto la validez de dicha acta.



ARTICULO 214. El acta relativa a la evaluacion de propuestas
técnicas, contendra el siguiente orden:

|.  Declaracion de inicio del acto;

Il.  Declaratoria del Quérum legal para sesionar;
lll. Lectura al registro de asistencia del acto;
V. Analisis y evaluacion de propuestas técnicas;

V. Fallo técnico en el que se declare la aceptacion o
desechamiento de las propuestas técnicas;

Los actos referidos en los incisos anteriores deberan documentarse en
el acta correspondiente.

ARTICULO 215. ElI desechamiento de cualquier propuesta contrae
automaticamente la descalificacion, siempre que no contravengan el
sentido de este Reglamento.

ARTICULO 216. En los procedimientos de adjudicacion, la entrega de
propuestas se hara por escrito, mediante uno o dos sobres cerrados que
contendrdn conjunta o separadamente la propuesta técnica y la
propuesta econdmica, siempre y cuando la convocante asi lo
establezca en las respectivas Bases.

Cuando la Convocante determine la entrega de propuesta en un
solo sobre, este contendra conjuntamente la propuesta técnica y la
propuesta econémica, se procedera a su apertura en el propio acto de
inscripciéon, asentando en el acta respectiva los importes
correspondientes en cada partida, quedando pendiente Unica y
exclusivamente la etapa procesal de la emision del fallo de
adjudicacion, en el cual se fundara y motivara el desechamiento de
aquellas propuestas que no hubiesen resultado solventes.

ARTICULO 217. El acto de inscripcion y apertura de propuestas se
llevara a cabo en dos etapas;

|.  Acto de inscripciéon y apertura de propuestas técnicas; y

ll. Notificacion del fallo técnico y apertura de propuestas
economicas.



ARTICULO 218. La primera etapa consistirdA en la inscripcion de los
participantes al procedimiento de adjudicaciobn que se trate y la
entrega de los sobres que contengan las propuestas técnica y
econdmica de cada uno de los participantes, procediéndose a la
apertura de propuestas técnicas; misma que tendra verificativo en el
lugar, dia y hora sefialado en la Convocatoria y las bases, quedando
estrictamente prohibida la intervencion a los participantes que lleguen
después de esta hora.

Los sobres a que hace referencia este articulo podran entregarse, a
eleccion del participante, ante el Comité en el lugar de celebracion del
acto de presentacibn y apertura de proposiciones, con una
anticipacion de por lo menos quince minutos antes de que de
comienzo la celebraciéon del acto de inscripciobn o bien, si asi lo
establece la convocante en las bases, enviarlo a través del servicio
postal o de mensajeria, o por medios remotos de comunicacion
electronica, conforme a las disposiciones que establezca la Secretaria
en las bases.

La Secretaria se encargara de la certificacion de los medios de
identificacion electronica que utilicen los participantes y sera
responsable de ejercer el control de estos medios, salvaguardando la
confidencialidad de la informacidon que se remita por esta via.

ARTICULO 219. Diversas empresas podran presentar conjuntamente
proposiciones en los procedimientos de adjudicacion sin necesidad de
fusion de las mismas, siempre que, para tales efectos, en la propuesta y
en el contrato se establezcan con precisibn y a satisfaccion de la
convocante, las partes a que cada empresa se obligara, asi como la
manera en que, en su caso, se exigira el cumplimiento de las
obligaciones. En este supuesto la propuesta debera ser frmada por el
representante comun que para ese acto haya sido designado por el
grupo de empresas.

ARTICULO 220. La Coordinacién de Licitaciones y Concursos incluira
en las bases los requisitos necesarios para la presentaciéon conjunta de
proposiciones.

Podran agruparse para presentar una proposicion, siempre y cuando
los interesados no se encuentren en alguno de los supuestos a que se
refiere el Articulo 91 de este Reglamento, y cumplan con los siguientes
aspectos:



I. Tendran derecho a participar adquiriendo, alguno de los
integrantes del grupo, solamente un ejemplar de bases;

ll. Deberan celebrar entre todas las personas que integran la
agrupacion, un convenio en los términos de la legislacion
aplicable, en el que se estableceran con precisidon los aspectos
siguientes:

a) Nombre y domicilio de las personas integrantes,
identificando en su caso, los datos de las escrituras
publicas con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales;

b) Nombre de los representantes de cada una de las
personas agrupadas; identificando en su caso, los datos
de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

c) La designacibn de un representante comdun,
otorgandole poder amplio y suficiente, para atender
todo Ilo relacionado con la propuesta en el
procedimiento de adjudicacion,;

d) La descripcion de las partes objeto del contrato que
correspondera cumplir a cada persona, asi como la
manera en que se exigira el cumplimiento de las
obligaciones, y

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los
firmantes quedara obligado en forma conjunta y solidaria
con los demas integrantes, para comprometerse por
cualquier responsabilidad derivada del contrato que se
firme,y

lll.  Los demas que la convocante estime necesarios de acuerdo a
las particularidades de la licitacion.

ARTICULO 221. Las propuestas presentadas deberan estar firmadas
autografamente por los participantes o sus apoderados; en el caso de
gue éstas sean enviadas a través de medios remotos de comunicacion
electronica, se emplearan medios de identificaciéon electréonica, los
cuales producirdn los mismo efectos que las leyes otorgan a los
documentos correspondientes y en consecuencia, tendran el mismo
valor probatorio.

Por lo menos un participante y dos integrantes del Comité presentes,



rubricaran los documentos que integren las propuestas técnicas
presentadas.

ARTICULO 222. EI Comité a partir de la hora sefialada en la
Convocatoria y las bases procedera exclusivamente a la apertura del
sobre seflalado como propuesta técnica, para efecto de que éste
verifique que las propuestas presentadas por los participantes cumplan
de forma cuantitativa con los requisitos solicitados en las bases, asi
como las modificaciones hechas en la Junta de Aclaraciones; En este
acto, la revision de la documentacion se efectuara en forma
cuantitativa, sin entrar al analisis detallado de su contenido, el cual se
efectuara durante el proceso de evaluacién de las propuestas técnicas.

El Comité levantara el acta correspondiente a esta etapa del acto
de inscripcion y apertura de propuestas, en la que se hara constar
aquellas que sean aceptadas para su analisis por haber cumplido
cuantitativamente con el numero de requisitos solicitados, en este
mismo acto dara vista con las propuestas técnicas al requisitante y al
responsable administrativo para que éstos en un término maximo de dos
dias habiles anteriores al fallo de adjudicacion entregue a la
Coordinacion de Licitaciones y Concursos el dictamen y cuadro
comparativo de la evaluacion de las propuestas técnicas.

ARTICULO 223. El requisitante y el Responsable administrativo, con las
especificaciones técnicas solicitadas en las bases y sus anexos, las
modificaciones emanadas de la celebracion de la junta de
aclaraciones, las propuestas técnicas y la muestra fisica si las hubiese,
elaboraran un cuadro comparativo que contenga los datos antes
descritos, aplicaran las pruebas o métodos de evaluacion emitiendo un
dictamen en el que motiven las causas por las cuales las propuestas
presentadas por lo participantes cumplen con los requisitos solicitados,
lo mismo se hara para aguellas propuestas que no cumplan explicando
los motivos, en estricto apego a bases, anexos y junta de aclaraciones,
asi como las muestras fisicas y a las pruebas o métodos de evaluacion
aplicados, si es que los hubo. El dictamen antes referido debera
entregarse en hoja membretada y debidamente firmada por el
requisitante, el responsable administrativo y el titular de la dependencia
requisitante.

La elaboracion del dictamen y el cuadro comparativo servira como
método de evaluacion para el Comité. Si el comité no cuenta con los
elementos de prueba antes descritos, no debera continuar con la
siguiente etapa del procedimiento de adjudicacion, procediendo a el
diferimiento del fallo de adjudicacion.



ARTICULO 224. Una vez transcurrido el término para que el
requisitante y el responsable administrativo entreguen el cuadro
comparativo de la evaluaciéon de las propuestas técnicas, el Comité se
reunira al dia habil siguiente para analizar cualitativamente el contenido
de los documentos que integran la Propuesta Técnica de cada uno de
los participantes, para verificar que éstos cumplan con todos y cada
uno de los requisitos exigidos en las Bases y sus anexos, modificaciones
derivada de la junta de aclaraciones si las hubiese, las propuestas
técnicas y la muestra fisica si fue presentada por los participantes.

CAPITULO VI
CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS

ARTICULO 225. Una propuesta técnica cumple en forma cuantitativa
cuando cumplan con toda la documentacion, informacidn y requisitos
solicitados en las presentes bases, sus anexos y las modificaciones
efectuadas en la junta de aclaraciones. Cumple en forma cualitativa
una propuesta técnica cuando reuna los requisitos a que se refiere el
Articulo 173 de este Reglamento.

ARTICULO 226. EI Comité para evaluar las propuestas técnicas
ofrecidas por los participantes podra:

l.  Verificar que las propuestas técnicas presentadas por los
participantes, sean en una sola opcién y cumplan
primeramente en forma cuantitativa y posteriormente en forma
cualitativa,

ll. Comprobar que el bien ofertado por los participantes cumplan
con las especificaciones y requisitos establecidos en los anexos
de las bases;

. Analizar las caracteristicas, complejidad y magnitud o volumen
de la bien ofertado por cada participante;

IV. Tratandose de servicios, se debera verificar que se cumplan las
condiciones legales exigidas a los participantes; ademas:

a) Que la experiencia, la capacidad y los recursos propuestos
por el participante sean los suficientes para efectuar
satisfactoriamente el servicio conforme a las necesidades de
la convocante;



b) Cantidades y tiempo de trabajo establecidas;

c) Tiempo de respuesta ante cualquier eventualidad;
d) Se considerara la calidad en base a:

e) Las especificaciones generales;

f) Las especificaciones particulares;

g) Las normas de calidad.

V. Tiempo de entregay condiciones de lo ofertado;

VI. Verificara que los participantes hayan hecho las modificaciones
gue se hayan previsto en la junta de aclaraciones;

VIl. Analizara el dictamen y el cuadro comparativo de la
evaluacion de las propuestas técnicas que el requisitante y el
responsable administrativo entreguen al Comité;

VIll.  Analizar las muestras fisicas en caso de haberlas, tomando en
consideracion los criterios establecidos en las bases del
procedimiento de adjudicacioén respectivo;

IX. Considerar en la evaluacidbn los servicios accesorios o
adicionales sin costo alguno para la convocante; y

X. Evaluar los criterios establecidos en cada procedimiento de
adjudicacion para obtener bienes y servicios de mejor calidad,
de los cuales deberan ser susceptibles de verificar su
cumplimiento a través de la Ley Federal de Metrologia y
Normalizacion, Normas Oficiales Mexicanas; Normas Mexicanas,
Normas Internacionales o pruebas de calidad a través de
peritos.

Se revisaran los documentos presentados por los participantes y se
desecharan las propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos, lo cual debera quedar asentado en actas y suscrito por los
participantes, quienes recibiran copia del fallo técnico que servira
como fundamento para el fallo de adjudicacion; en dicho documento
se haran constar las propuestas admitidas y se hara mencién de las que
hayan sido desechadas y las causas que lo motivaron, debiendo



devolver el Comité las propuestas desechadas en un término no mayor
de quince dias a partir de esa misma fecha.

ARTICULO 227. En caso de que, por razones que asi considere
conveniente el Comité, el acto de propuestas técnicas deba ser en
fecha distinta a la del acto de apertura de propuestas econdmicas, los
sobres que contengan ambas propuestas habran de entregarse
simultaneamente, quedando bajo la custodia de la autoridad
convocante, hasta la celebracion de la segunda etapa, previa firma de
los participantes presentes, si los hubiere y quisieran hacerlo y de por lo
menos dos integrantes del Comité.

CAPITULO IX

DE LA DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES

ARTICULO 228. Seran causas de descallificacion de los participantes,
las siguientes:

l.  Elincumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las
bases;

ll. El incumplimiento de las especificaciones establecidas en
cualquiera de los anexos de las bases;

lll.  Elincumplimiento de alguna de las modificaciones realizadas en
la junta de aclaraciones de conformidad con lo que establecen
los articulos 208 y 209 del presente Reglamento;

IV. La comprobacion de que algun participante ha acordado con
otro u otros, elevar los precios del bien del procedimiento de
adjudicacion o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
tener una ventaja sobre los demas participantes;

V. Por incurrir en falsedad de informacion presentada en
cualquiera de las propuestas ya sea en forma total o parcial;

VI. Por incurrir en el supuesto establecido en el articulo 211 de este
Reglamento;

VIl. Que el participante adopte conductas por si mismo o a traveés
de interpossita persona para que los servidores publicos de la
Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de propuestas,



VIII.

Xl.

XIl.

fallos U otros aspectos que otorguen ventajas en relacion con los
demas participantes.

Que el participante esté en incumplimiento de compromisos
contractuales celebrados con la Convocante y que le haya
causado un dafio;

Que el participante antes o durante el procedimiento de
adjudicacién esté en quiebra, suspension de pagos o sujeto a
concurso de acreedores en materia mercantil;

Que dentro del desarrollo del presente procedimiento de
adjudicacioén sea inhabilitado por resolucion de la Secretaria o
del Comité;

Que el participante presente mas de una propuesta técnica;y

Las demas que se establezcan en las Bases respectivas.

CAPITULO X

NOTIFICACION DEL FALLO TECNICO Y
APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS

ARTICULO 229. La segunda etapa del procedimiento de
adjudicacion consistira en que el Comité de a conocer a los
participantes el fallo técnico correspondiente. EI Comité después
notificar el fallo técnico procedera a efectuar la apertura de las
propuestas econdmicas, la cual se llevara a cabo en la fecha
establecida en las bases y la Convocatoria respectiva

En caso de que la apertura de las propuestas econdémicas no se

realice en la misma fecha, los sobres que las contengan seran
firmados por los licitantes y los servidores publicos presentes, y
guedaran en custodia del Comité, quien informara la fecha, lugar y
hora en que se llevara a cabo la segunda etapa.

Por lo menos la mitad de los proveedores participantes, el
Secretario Ejecutivo y algun otro representante del Comité, firmaran
las propuestas econdmicas. El Comité sefialara fecha, lugar y hora
en que se dara a conocer el fallo del procedimiento de



adjudicacion el que debera quedar comprendido dentro de los
diez dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente.

ARTICULO 230. El acta relativa al acto notificacion del fallo técnico y
apertura de propuestas econdmicas, contendra el siguiente orden:

VI.

VII.

VIII.

Declaracion de inicio del acto;

Declaratoria del Quérum legal para sesionarr;

Lectura al registro de asistencia del acto;

Declaratoria de asistencia del numero de participantes;
Notificaciéon del fallo técnico;

Apertura de propuestas econémicas;

Analisis y evaluacion de propuestas economicas;

En caso de que se lleve a cabo la subasta de precios, se debera
describir la forma en que se desarrollo dicho procedimiento;

Elaboracion y emision del dictamen; y

Emisiobn y comunicacion del fallo.

Los actos referidos en los incisos anteriores deberan documentarse en el
acta correspondiente.

ARTICULO 231. Seran causas de descalificacion de una propuesta
economica:

La comprobacion de que algun participante ha acordado con
otro u otros, elevar los precios del bien materia del
procedimiento de adjudicacién o cualquier otro acuerdo que
tenga como fin tener una ventaja sobre los demas participantes,

La comprobaciéon de que el participante haya elevado los
precios del bien materia del procedimiento de adjudicacion
con el fin tener una ventaja sobre los demas participantes,



. Que la propuesta econOmica presentada por el participante
sea superior a los precios de mercado estudiados por la
Secretaria,

IV. La comprobacion de que algun participante haya elevados los
precios del bien materia del procedimiento de adjudicacion
con el fin tener una ventaja sobre los demas participantes,

V. Por incurrir en falsedad de informacién presentada en su
propuesta econdmica, ya sea en forma parcial o total;

VI. Que la propuesta econdmica presentada por el participante
contenga tachaduras o enmendaduras;

VIl. Que el participante condicione su propuesta econémica,

VIl. Que el participante presente mas de una propuesta
economica; y

IX. Las demas que se establezcan en las Bases respectivas.

ARTICULO 232. En caso de que las propuestas econémicas no sean
convenientes para los intereses de la convocante, el Comité, por
conducto del Secretario Ejecutivo, lo hara del conocimiento de los
participantes a fin de que por escrito y por separado, reduzcan los
precios de sus propuestas. Para tal efecto, se les comunicara el precio
de mercado y se les concedera el tiempo razonable a juicio del Comité,
para que presenten una nueva propuesta econémica;

Una vez conocidas estas propuestas econdémicas y si los precios
ofrecidos resultan inconvenientes para la convocante, el Comité
concedera otro tiempo razonable para que por segunda y ultima vez
presenten nueva propuesta econdémica.

Las nuevas propuestas econdmicas solamente seran consideradas si
se formulan por el participante o su representante legal y deberan
formularse por escrito y por partida, considerando precio unitario y total,
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, las que deberan entregarse
al Secretario Ejecutivo, quien debera llevar un registro de dichas
propuestas, el cual se hara constar en el acta respectiva.

En caso de no presentarse alguna propuesta que esté dentro del
precio del mercado, el Comité procedera a declarar desierto el
procedimiento de adjudicacion de contrato.



ARTICULO 233. El Comité tunicamente procedera a la apertura de las
propuestas econdémicas de los participantes, cuyas propuestas técnicas
no hubiesen sido desechadas por la Comité en la primera etapa y
hayan obtenido fallo técnico positivo, debiendo el Comité levantar el
acta correspondiente a esta etapa del procedimiento de adjudicacion,
en donde se sefale el resultado del fallo técnico; las propuestas
econdmicas que hayan sido aceptadas para su andlisis por cumplir con
todos los requisitos solicitados en las bases y sus anexos, sus importes, asi
como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron;
dicha acta, debera de ser firmada por cuando menos un participante
de los presentes, si lo hubiere y quisiere hacerlo y por los miembros del
Comité presentes.

El Comité se reunira para efecto de analizar que las propuestas
econdmicas cumplan cualitativamente con la totalidad de los requisitos
establecidos en las bases y sus anexos. El resultado de dicho analisis
servira como fundamento para emitir el fallo

ARTICULO 234. El Comité levantara una acta-dictamen que servira
como fundamento para el fallo econdmico, en el que hara constar una
resefia cronologica de los actos del procedimiento, analisis de las
propuestas y las razones para admitirlas o desecharlas.

ARTICULO 235. El fallo del procedimiento de adjudicacion se dara a
conocer en junta publica en el acto de apertura de propuestas
econdmicas, a la que liboremente podran asistir los participantes que
hayan concurrido al acto de inscripcidbn y apertura de propuestas,
levantandose el acta respectiva que firmaran los asistentes, a quienes se
les entregara copia de la misma. La falta de firma de algun participante
no invalidara su contenido ni efectos, poniéndose a partir de esa fecha
a disposicion de los que no hayan asistido, sin menoscabo de que
puedan acudir directamente a las oficinas del Coordinacion de
Licitaciones y Concursos, a recoger la copia del fallo de adjudicacion.

CAPITULO XI
CRITERIOS DE EVALUACION
DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS

ARTICULO 236. EI Comité, tomara como criterios para evaluar las
propuestas econémicas los siguientes:



l. Que la propuesta econdmica cumpla con todos los requisitos
previstos en estas bases, para su presentacion ante el Comité;

ll. El costo y beneficio del bien ofertado, en funcién de precio,
calidad, garantias, vida util, mantenimientos y otros valores
agregados;

.  Que el precio de los productos ofertados por el participante, no
resulte menor al costo de administracion y operacion del mismo;

IV. Si resultar& que dos 0 mas propuestas son solventes y, por
consiguiente, cumplen con la totalidad de los requisitos
establecidos en las bases y sus anexos, el contrato se adjudicara
al participante que presente la proposiciOn cuyo precio sea el
mas bajo;

V. Analizar cual proveedor es el que ofrece el precio de cotizacion
mas bajo en la marca, calidad y servicio requerido por cada
partida;

VI. Analizar que la propuesta econdmica presentada por el
participante no sea superior a los precios del mercado;

VIl. Analizar que el calculo e integracidn de los precios sean
acordes con las condiciones de costos vigentes en la zona o
regibn econdmica en que se ubica el Municipio;

VIIl. Analizar cual proveedor es el que ofrece el precio de cotizaciéon
mas bajo en la marca, calidad y servicio requerido por cada
partida.

ARTICULO 237. Una vez que hayan sido evaluadas las propuestas
economicas y hayan quedado al descubierto los precios ofertados por
los participantes, el comité con el objeto de beneficiar a la convocante
podra a través de quien presida el acto, exhortar a los participantes a
gue oferten un precio mas bajo por los bienes o servicios objeto del
procedimiento de adjudicacion del contrato, el cual debera ser
expresado en porcentaje de descuento respecto de la propuesta que
originalmente haya resultado mas benéfica para el area convocante.

Cuando los participantes hubieren aceptado subastar el precio, la
convocante podra llevar a cabo la subasta, siempre y cuando, en el
acto se encuentren presentes postores que cuenten con poderes de
representacion de la persona fisica o moral que participe en el
procedimiento de adjudicacion de contrato.



Calificadas de buenas las propuestas econdmicas, quien presida el
acto las leera en voz alta por si mismo o mandara que las lea el
Secretario Ejecutivo para que los participantes presentes puedan
mejorarlas. Si hubiere varias posturas el Presidente decidira cual es la
preferente.

Hecha la declaracibn de la postura preferente, el Presidente
preguntara si la postura puede ser mejorada por alguno de los
participantes. En caso que dentro de los tres minutos que sigan a la
pregunta alguno la mejora, interrogara de nuevo si algun otro postor
mejora la puja; y asi sucesivamente con respecto a las pujas que se
hagan. En cualquier momento en que pasados tres minutos de hecha la
pregunta correspondiente, no se mejore la ultima postura o puja, el
comité declarara adjudicado el contrato a favor del postor que hubiere
hecho aquella.

Los participantes estaran en posibilidades de proponer porcentajes
mas altos de descuento, mediante el formato que para tal efecto
establezca la convocante en las bases, hasta que no sea presentada
una mejor propuesta por algun otro participante.

ARTICULO 238. Cuando por circunstancias ajenas a la convocante
no fuera posible llevar a cabo la subasta de descuentos, y advierta que
del resultado de la evaluacion a las propuestas, existieran dos o mas
propuestas en igualdad de precio, la convocante aplicara los siguientes
criterios para el desempate:

|. Se adjudicard al participante que hubiere ofrecido mejores
condiciones en su propuesta, adicionales a las establecidas en
las bases, con relacidon a los bienes, arrendamientos o servicios a
contratar; o

ll. se adjudicara proporcionalmente en partes iguales a las
propuestas que reunan las mismas condiciones en igualdad de
precio.

Una vez determinado el participante que haya ofertado el precio
mas bajo por los bienes o servicios requeridos, y cCOmo consecuencia
haya resultado adjudicado, se levantara el acta entregandose copia a
cada uno de los participantes y se notificara personalmente a los que
no hubieren asistido.



ARTICULO 239. En la evaluacion de las propuestas econémicas en
ningun caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes,
salvo que en las bases se haya establecido este criterio de evaluacion.

Una vez hecha la evaluacion de las propuestas econémicas el
contrato o pedido se adjudicara de entre los participantes a aquel cuya
propuesta resulte solvente porque reune, conforme a los criterios de
adjudicacion establecidos en las bases, las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas por el Comité y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de que algun participante no presente su propuesta
econdmica segun lo establecido en bases, sera descalificado.

CAPITULO XII
FALLO DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

ARTICULO 240. El contrato se adjudicard a aquel participante que
obtenga fallo técnico positivo y presente la mejor oferta econémica en
funcion de los criterios de evaluacion establecidos en el presente
Reglamento y en las bases del procedimiento de adjudicacion
respectivas.

ARTICULO 241. A la hora y en el dia sefialado en las bases para este
efecto, o bien a la hora y en el lugar acordado en la junta de
aclaraciones, el Comité dard a conocer el nombre del participante
adjudicado.

La emisidn del fallo de adjudicacion podra diferirse por una sola vez,
bajo su responsabilidad y por el tiempo que determine el Comité,
siempre y cuando existan circunstancias debidamente justificadas.

ARTICULO 242. Todos los participantes cuyas propuestas hayan sido
admitidas en el acto de presentacion y apertura de propuestas, tendran
derecho a participar en el acto de publicacion del fallo. Contra la
resolucién que contenga el fallo, no procedera recurso alguno.

Aquellos participantes que hayan sido descalificados en la primer
etapa del procedimiento de adjudicacion de contrato, podran asistir a
los actos subsecuentes con el caracter unico y exclusivo de
observadores.



ARTICULO 243. El hecho de que el participante adjudicado no asista
al acto de la emision del fallo, no afectara el sentido de la
adjudicacion, pudiendo el Comité notificarle por escrito el fallo emitido.
Sin embargo, si el ganador no compareciere, fisicamente o por escrito,
dentro de los diez dias siguientes a la notificacion del fallo, la
convocante tendra por cancelada esa adjudicacidon y procedera,
segun lo juzgue conveniente el Comité, a la adjudicacion en orden de
prelacion al participante que haya presentado la segunda propuesta
solvente mas baja siempre y cuando no rebase del diez por ciento en
relacion con la postura del participante adjudicado originalmente, la
anterior adjudicacion se hara de conformidad en lo asentado en el
acta y las constancias que integren del expediente respectivo, en caso
de que éste Ultimo no acepte la adjudicacion, ser podra adjudicar de
entre los demas participantes siempre y cuando no rebase el porcentaje
a que se refiere este articulo.

Cuando en un procedimiento de adjudicacion a través de licitacion
ninguna de las propuestas ofertadas por los participantes a quienes
pueda adjudicarseles por haber concurrido al procedimiento de
adjudicaciéon de que se trate, no rednan las condiciones técnicas
operativas o econdmicas, el Comité podra convocar a una nhueva
licitacion.

El Comité previa justificacion de la conveniencia de distribuir, entre
dos o mas proveedores de la partida de un bien o servicio, podran
hacerlo siempre que asi se haya establecido en las bases de la
licitacion.

En este caso, los precios de los bienes o servicios contenidos en una
misma partida y distribuidos entre dos o mas proveedores no podran
exceder del cinco por ciento respecto de la propuesta solvente mas
baja.

Si por circunstancias urgentes o de apremiante necesidad la
adquisicion de los bienes, arrendamiento o de la prestacion del servicio,
fuese inconveniente substanciar alguno de los procedimientos
seflalados en el parrafo anterior, entonces, contando previamente con
autorizacion expresa y por escrito del Comité, se podra adjudicar
directamente el pedido o contrato.

ARTICULO 244. Tratandose de procedimientos de adjudicacion de
contrato a través de licitacion publica el Secretario Ejecutivo, publicara
el fallo emitido por el Comité en la pagina de Internet www.ags.gob.mx,
el cual debera contener como minimo lo siguiente:

.  Numero de Licitacion;


http://www.ags/

lI.  Concepto;
. Dependencia;
IV. Observaciones, en caso de haberlas;

V. Partidas, cantidades y unidades del bien, servicio o
arrendamiento adjudicado;

VI. nombre del licitante a quien se adjudique el contrato; y

VIl. fecha de emisién del fallo por parte del Comité.

CAPITULO XIII
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

ARTICULO 245. El Comité podra suspender unilateral y temporalmente
un procedimiento de adjudicaciobn cuando se presuma que existen
casos de arreglo entre los participantes para elevar los precios de los
bienes objeto del mismo, con la finalidad de defraudar al municipio, de
causar un menoscabo al patrimonio del municipio o bien, cuando se
presuma la existencia de otras irregularidades de naturaleza similar que
obstaculicen el desarrollo del procedimiento que se trate, en este caso
se avisara por escrito a los participantes.

Cuando se actualice el supuesto de presuncidn a que se refiere este
articulo, el Secretario Ejecutivo procedera a dar parte al Comité y a la
Contraloria. En caso de considerarlo pertinente, el Secretario Ejecutivo
dara vista al Ministerio Publico a efecto de que intervenga en la
indagatoria.

ARTICULO 246. La Contraloria tendra la facultad para levantar la
suspension del procedimiento de adjudicacion, con las salvedades que
considere pertinente establecer.

CAPITULO XIV
CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION



ARTICULO 247. Se podra cancelar el procedimiento de adjudicacion
respectivo, en |los siguientes casos:

|.  Por eventos fortuitos o por circunstancias de fuerza mayor que
imposibiliten el desarrollo o conclusion de la misma,;

ll. Cuando existan circunstancias que provoquen la extincion de la
necesidad de adquirir, arrendar o contratar la prestacion de
bienes y servicios;

. Cuando se compruebe que de continuarse con el
procedimiento de adjudicacion se pudiera ocasionar un dafio o
un perjuicio al Municipio;

IV. Si se comprueba la existencia de arreglos desleales entre los
participantes en perjuicio del Municipio;

V. Cualquier otro en que se violenten de forma grave, calificada
por el Comité, los principios de concurrencia, igualdad,
publicidad u oposicibn o contradiccion, que rigen cualquier
procedimiento de adjudicacion, ya sea por licitacion o por
concurso por invitacion;

ARTICULO 248. La declaracion de cancelacion del procedimiento de
adjudicacién y los motivos que dieron lugar a esta, deberan ser
publicados en los mismos medios que se utilizaron para convocar a
dicho procedimiento. A los participantes se les avisara por escrito.

ARTICULO 249. Cuando el procedimiento de adjudicacion sea a
través de licitacion publica, el reembolso a los licitantes de los gastos no
recuperables, unicamente procedera en los supuestos contemplados
en las fracciones |, Il y Il del articulo 247. En las hipotesis de las fracciones
IV y V del citado articulo, el reembolso operara exclusivamente para
aquellos participantes que no hayan desplegado alguna conducta
iregular dentro del procedimiento de adjudicacion.

ARTICULO 250. Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de
los gastos no recuperables, se limitara segun corresponda, a los
siguientes conceptos debidamente comprobados:

. Costo de las bases de licitacion;

ll. Pasajesy hospedaje debidamente comprobados de acuerdo a
los montos y politicas que establezca la Contraloria, de una



persona que haya asistido a la junta de aclaraciones, a las dos
etapas del acto de presentacion y apertura de proposiciones, al
fallo de la licitacion, y a la firma del contrato, en caso de que el
licitante no resida en el lugar en que se realice el procedimiento,

y

lll. Costo de la garantia de cumplimiento, exclusivamente en el
caso del ganador.

ARTICULO 251. Para el caso de la fraccion IV del articulo 247 de este
Reglamento, el Comité procedera a dejar asentado en el expediente la
circunstancia de cancelaciéon del procedimiento de adjudicacién y se
establecera una sancion a los participantes involucrados en los arreglos
desleales consistente en el impedimento de participar en cualquier tipo
de procedimiento de adjudicacion de pedidos o celebracion de
contratos con el Municipio, por un periodo que no podra ser menor a un
afno. Esta sancidon debera entenderse sin perjuicio de cualquier otra
sancion o pena que pueda aplicarsele al proveedor por configurar
causales de responsabilidades civiles, penales o de cualquier otra
naturaleza.

ARTICULO 252. Una vez cancelado un procedimiento de
adjudicacion y efectuadas las publicaciones y notificaciones, el Comité
procedera a emitir una nueva convocatoria o bien, cuando las
circunstancias sean de tal forma apremiantes que hagan considerar
inconveniente la celebracion de un nuevo procedimiento, se
adjudicara libremente el contrato.

CAPITULO XV
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DECLARADOS DESIERTOS

ARTICULO 253. El Comité podra declarar desierto un procedimiento
de adjudicacion o partida a través de Concurso por invitacion, cuando:

. Cuando el Comité haya realizado a los proveedores una
invitacidon al concurso y no se presenten el niumero minimo de
participantes;

ll. Cuando a juicio del Comité los precios que los proveedores
oferten no fueran aceptables, previa investigacion de mercado
efectuada;y



. Cuando las propuestas presentadas por los concursantes
rebasen en su conjunto el techo presupuestal que soporte este
procedimiento

Cuando se dé alguno de los supuestos establecidos en las fracciones
anteriores, el Comité comprara a través del procedimiento de compra
directa.

Tratandose de concursos en los que una o varias partidas se declaren
desiertas por no haberse recibido posturas satisfactorias, el Comité podra
proceder, s6lo por esa partida de acuerdo al procedimiento de compra
directa.

ARTICULO 254. Podra declararse desierta una licitacion cuando
concurra en ella alguna de las siguientes causas:

l.  Sino adquiere bases cuando menos un proveedor;

Il.  Si no se registra cuando menos un licitante al acto de inscripcion
y apertura de propuestas;

lll. Si al abrir las ofertas, no se encuentra cuando menos una que
cumpla con todos los requisitos establecidos en estas bases de
la licitacion y sus anexos;

IV. Cuando a juicio del Comité los precios que los proveedores
oferten no fueran aceptables, previa investigacion de mercado
efectuada;y

V. Cuando las propuestas presentadas por los licitantes rebasen en
su conjunto el techo presupuestal que soporta la presente
licitacion.

Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren
desiertas por no haberse recibido posturas satisfactorias, el Comité podra
proceder, s6lo por esa partida de acuerdo al procedimiento de compra
directa.

ARTICULO 255. EI Comité procedera a declarar desierto un
procedimiento de adquisicibn cuando entre otras situaciones previstas
en las bases no se cuente con el minimo de proveedores con derecho a
participar durante el acto de apertura de la propuesta econdmica.



ARTICULO 256. Cuando se convoque a participar en un
procedimiento de adjudicacidn que cuente con varias partidas o lotes
independientes entre ellos, el Comité igualmente podra declarar
desierto un procedimiento de adjudicacion en lotes o partidas
especificas, si al analizar las ofertas referentes a ese lote o partida, no se
encuentra cuando menos con una propuesta que cumpla con todos los
requisitos establecidos en las bases del procedimiento de adjudicacion
de que se trate, o sus precios no fueren aceptables. Esta declaracion no
afectara al procedimiento de adjudicacién en su conjunto sino que solo
afectara a los lotes o partidas que no rednan los requisitos, por lo que el
procedimiento de adjudicacidon proseguira su curso normal respecto de
aquellas que no se hayan declarado desiertas

Los lotes o partidas que hayan sido declaradas desiertas por no
haberse recibido posturas satisfactorias, el Comité podra proceder, solo
por esas partidas de acuerdo al procedimiento de compra directa.

CAPITULO XVI
DE LOS ESQUEMAS DE CONTRATACION

ARTICULO 257. Los contratos se perfeccionan con la adjudicacion
por lo que a partir de la misma, las partes quedan obligadas a su
suscripcion y cumplimiento. La formalizacion es un requisito necesario
para la celebracién de los contratos.

La formalizacién de los contratos se hara por escrito después de los
diez dias habiles siguientes la notificacion del fallo.

ARTICULO 258. EI Coordinacion de Licitaciones y Concursos dara
acceso al Departamento Juridico de la Secretaria para que consulte los
expedientes que se formen con motivo del fallo del concurso o la
licitacidn segun sea el caso, y solicitara mediante oficio la elaboracion
del contrato de adjudicacion.

Para constituirse como parte integrante del contrato de adhesiéon en
las adquisiciones efectuadas a través del procedimiento de licitacion
publica o concurso por invitacion se debera contener la firma del
proveedor o su representante legal.

El mismo procedimiento de contratacion se llevara a cabo en
aquellas adjudicaciones directas, siempre que estas excedan del
equivalente en pesos de tres mil un dia de salario minimo general
vigente en el Estado.



ARTICULO 259. El Departamento Juridico de la Secretaria podra
realizar contratos con motivo de garantizar el cumplimiento de pago,
plazos, entregas, garantias entre otras obligaciones emanadas de una
adjudicacion directa previa solicitud que por escrito haga el
Coordinacion de Licitaciones y Concursos.

El Departamento Juridico para la elaboracion de contratos y
convenios, solicitara al encargado del Padrén el acceso al expediente
del proveedor adjudicado.

ARTICULO 260. El Departamento Juridico de la Secretaria para la
elaboraciéon de contratos de arrendamiento debera verificar que el
arrendador este inscrito en el Padron.

ARTICULO 261. La Dependencia solicitante debera sefalar para la
elaboracién del contrato de arrendamiento, los siguientes requisitos:

l. El Monto de la prestacion rentistica e indicar si ser& mensual o
anual;

ll. El Objeto del arrendamiento o uso al que sera destinado el bien
materia del arrendamiento;

lll. La vigencia del contrato, sin que esta exceda del ejercicio fiscal
correspondiente a la fecha de celebracion;

IV. La ubicacion exacta del bien:

V. Tratandose de bienes muebles, sefialar en que dependencia se
utilizara; y

VI. En el caso de bienes inmuebles, sefialar la calle, el numero, el
fraccionamiento, si es en un edificio, si es planta alta, si se
arrendara todo o en parte, asi como sefalar la superficie
exacta que sera materia del arrendamiento en metros
cuadrados.

ARTICULO 262. La Secretaria podra determinar los casos de
renovacion del contrato ajustandose al incremento por concepto de
renta en los términos que establezca el Secretario, sin que la
Dependencia requirente pueda negociar cualquier otro incremento.



ARTICULO 263. Quedaran comprendidos entre los contratos de
prestacion de servicios que se contraten con motivo de una Licitacion
Publica, Concurso por Invitacién o Adjudicacion Directa, los siguientes:

Las

La prestacion de servicios en general,

La prestacion de servicios profesionales bajo el régimen de
honorarios, asi como la contratacion servicios profesionales o
técnicos, asesorias, consultorias, estudios, capacitacidon e
investigaciones; y

Los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere
una obligacion de pago para las dependencias municipales
que le soliciten y que no se encuentren regulados en forma
especifica por otras disposiciones legales.

dependencias solicitaran la elaboracion de contratos de

prestacion de servicios con sujeciOn a su techo presupuestal vigente
para cada ejercicio fiscal, debiéndola remitir a la Secretaria con copia
para el Departamento Juridico.

ARTICULO 264. Para la integracion del contrato de prestacion de
servicios en general y servicios profesionales, se requiere:

VI.

La autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso
derivado del contrato, la cual debera ser expedida por la
Dependencia requirente;

El oficio de disponibiidad de saldo en la partida
correspondiente al presupuesto, emitido por la Secretaria de
Finanzas;

Presentar una descripcion sucinta del objeto materia del
contrato, sefalando la materia y los costos;

Los contratos que en esta materia se celebren, deberan estar
autorizados por el titular de la Dependencia requirente;

Dictamen del area respectiva de que no se cuenta con el bien,
0 con el personal capacitado o disponible para la realizacion
de tales servicios;

Costo total por la prestacion de los servicios;



VIl. Indicar la vigencia del contrato, sin que esta exceda del
ejercicio fiscal correspondiente a la fecha de celebracion; e

VIIl. Indicar la fecha de posible suscripcion.

ARTICULO 265. Cuando se celebren contratos abiertos e indexados a
indicadores econdémicos publicados por el Banco de México, el monto
del contrato podra modificarse dentro de los doce meses siguientes a su
firma, siempre que el incremento no represente una cantidad mayor al
treinta por ciento de la sefialada originalmente en el contrato.

Dentro de su presupuesto aprobado y disponible, el Comité bajo su
responsabilidad y por razones fundadas, podra acordar el incremento
en la cantidad de bienes solicitados mediante modificaciones a sus
contratos vigentes o pedidos, dentro de los doce meses posteriores a su
firma o al pedido, siempre que el monto total de las modificaciones no
rebase, en conjunto, el treinta por ciento de los conceptos y voliumenes
establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes sea
igual al pactado originalmente. Igual porcentaje se aplicara a las
modificaciones o prorrogas que se hagan respecto de la vigencia de los
contratos de arrendamientos o servicios. Tratandose de contratos o
pedidos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes
caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada partida o concepto
de los bienes o servicios de que se trate. Cualquier modificacion a los
contratos o pedidos debera hacerse por escrito.

ARTICULO 266. El Comité en la adjudicacion de contratos mediante
el procedimiento de abastecimiento simultAdneo, consideraran lo
siguiente:

. En las bases, se indicara el numero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los rangos en cantidades o
porcentajes de los bienes o servicios que se asignaran a cada
una, y el porcentaje diferencial de precio considerado para
determinar las propuestas susceptibles de adjudicacion, el cual
no podra ser superior al cinco por ciento, respecto de la
propuesta ganadora;

. De no establecer lo indicado en la fraccidon anterior, la
adjudicacion se efectuard al participante que ofrezca las
mejores condiciones en cada partida;

lll. A la propuesta seleccionada en primer lugar se le adjudicara el
pedido o contrato por una cantidad igual o superior al
cincuenta por ciento de los requerimientos, conforme al precio



de su proposicion, salvo que haya ofrecido una cantidad
inferior;

IV. La asignacion restante se hard conforme al orden de
evaluacion, a los participantes cuyos precios se encuentren
dentro del rango indicado por la convocante, conforme a la
fraccion | de este articulo, y

V. Si alguna cantidad queda pendiente de asignacion, se podra
adjudicar al proveedor seleccionado en primer lugar, o bien se
declarara desierta y se procedera a efectuar su adquisicion a
través de compra directa.

ARTICULO 267. Los contratos que deban formalizarse como resultado de
su adjudicacion que por el monto deban adjudicarse a través de
concurso por invitacion o licitacion publica, sera requisito indispensable
para su suscripcion que el proveedor adjudicado entregue a la Secretaria
las garantias referidas en el Articulo 191 del presente Reglamento.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato como resultado
de un concurso por invitacion o licitacion publica, perdera en favor del
erario publico la garantia por concepto de seriedad de la propuesta que
hubiere otorgado si, por causas imputables a él, la operaciobn no se
formaliza dentro del plazo a que se refiere este articulo, pudiendo el
Comité adjudicar el contrato al participante que haya presentado la
segunda proposicion solvente mas baja, de conformidad con lo asentado
en el acta a que se refieren los Articulos 233, 234 Y 235 de este
Reglamento, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la
adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
postura que inicialmente hubiere resultado ganadora, en todo caso, no
sea superior al diez por ciento; o bien, se adjudique el contrato en base al
procedimiento de subasta que establece el articulo 237 de este
ordenamiento.

ARTICULO 268. El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato
no estara obligado a suministrar los bienes o prestar el servicio, si el Comité,
por causas no imputables al mismo proveedor, no suscribe el contrato
dentro del plazo establecido en el articulo anterior, en cuyo caso solo le
seran reembolsados los gastos recuperables por concepto de compra de
bases de la licitacion de que se trate.

Los proveedores no adjudicados inicialmente y que reciban una
opcion de adjudicacion posterior segun se establece en este articulo,



no podran ser sancionados si se rehtdsan a la misma.

El atraso de la Secretaria en la formalizacion de los contratos
respectivos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones asumidas por ambas partes.

ARTICULO 269. Los derechos y obligaciones que se deriven de los
contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios no podran cederse
en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona fisica o moral,
con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar
con la autorizacién previa de la Secretaria.

ARTICULO 270. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, debera
pactarse preferentemente la condicidn de precio fijo.

Tratandose de bienes o0 servicios sujetos a precios oficiales, se
reconoceran los incrementos autorizados, en caso de haberse pactado en
el procedimiento de adquisicion correspondiente.

No obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato
decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula o
mecanismo de ajuste que determine la convocante previamente a la
presentacion de las propuestas.

Cuando con posterioridad a la adjudicacidn de un contrato se
presenten circunstancias econdmicas de tipo general, como resultado
de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes,
que provoquen directamente un aumento o reduccidén en los precios
de los bienes o servicios aun no entregados o prestados o aun no
pagados, y que por tal razobn no pudieron haber sido objeto de
consideracion en la propuesta que sirvid de base para la adjudicacion
del contrato correspondiente, el Municipio debera reconocer
incrementos o requerir reducciones, conforme a los lineamientos que
expida la Secretaria.

ARTICULO 271. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios contendran, como minimo lo siguiente:

|. La autorizaciéon del presupuesto para cubrir el compromiso
derivado del contrato;

ll. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a
cabo la adjudicacién del contrato;



lll. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o
servicios;

IV. Lafecha, lugary condiciones de entrega;

V. Porcentaje, numero y fecha de las exhibiciones y amortizaciones
de los anticipos que se otorguen;

VI. Formay términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento
del contrato;

VIl. Plazoy condiciones de pago;

VIIl. Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en su ultimo
caso, la formula o condicién en que se haran y calculara el
ajuste;

IX. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o
servicios;

X. La descripcion pormenorizada de los bienes o servicios objeto
del contrato, incluyendo en su caso la marca y modelo de los
bienes; y

Xl. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los
derechos de autor u otros derechos exclusivos que se deriven de
los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
contratados, invariablemente se constituiran a favor de los
sujetos de Ley segun corresponda.

ARTICULO 272. La convocante debera pagar al proveedor el precio
estipulado en el contrato, de acuerdo a los plazos establecidos en el
mismo

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo
anterior y sin perjuicio de la responsabilidad del servidor publico que
corresponda, la convocante debera pagar gastos financieros conforme a
una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos del
Municipio de Aguascalientes en los casos de prérroga para el pago de
créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no
pagadas y se computaran por dias calendario desde que se vencio el
plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion del proveedor.

Los proveedores no podran ser financiados por la Secretaria salvo de
manera excepcional y en proyectos de infraestructura donde se obtenga



la autorizacion previa y especifica de la Secretaria y la Contraloria. Los
anticipos no se consideran financiamiento y no podran exceder del
cincuenta por ciento del monto total del contrato.

La entrega de anticipos no debera de exceder de un plazo de diez dias
naturales posteriores al fallo econdédmico.

Tratandose de bienes cuyo proceso de fabricaciOn sea superior a
noventa dias, la dependencia o entidad debera otorgar por lo menos el
treinta por ciento de anticipo, salvo la existencia de causas que impidan a
la convocante hacerlo.

ARTICULO 273. La Secretaria, previa justificacion por escrito, podra
acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante
modificaciones a sus contratos vigentes dentro de los seis meses
posteriores a su firma, siempre que el monto total de las modificaciones no
rebase en conjunto, el cincuenta por ciento de los volumenes establecidos
originalmente en los mismos y el precio de los bienes sea igual al pactado
originalmente.

Tratdndose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de
diferentes caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada partida o
concepto de los bienes o servicios de que se trate.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito
ante la Secretaria a través de convenios modificatorios. Los instrumentos
legales respectivos seran suscritos por los mismos servidores publicos que lo
hayan hecho en el contrato o quienes los sustituyan.

El Comité se abstendra de hacer modificaciones no contempladas en
las bases y que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.

ARTICULO 274. En los procedimientos de contratacién cuyos
contratos no requieran garantia de cumplimiento en términos de lo que
establece el parrafo tercero del Articulo 150 de este Reglamento,
debera indicarse en las bases de licitacion e invitaciones que los
licitantes no incluyan en sus propuestas los costos por dicho concepto.

En estos supuestos, el monto maximo de las penas convencionales
por atraso sera del veinte por ciento del monto de los bienes o servicios
no entregados o prestados oportunamente.



ARTICULO 275. Cuando las dependencias que requieran de un mismo
bien o servicio de manera reiterada, podran celebrar contratos abiertos
conforme a lo siguiente:

VI.

VII.

VIII.

Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por
adquirir o arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que
podra ejercerse en la adquisicion o el arrendamiento. En el caso
de servicios, se establecera el plazo minimo y maximo para la
prestaciéon asi como el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse;

Se hard una descripcion completa de los bienes o servicios
relacionada con sus correspondientes precios unitarios;

En la solicitud y entrega de los bienes se hara referencia al
contrato celebrado;

Su vigencia no excedera del ejercicio fiscal correspondiente a
aguél en que se suscriba, salvo que se apeguen a lo estipulado en
los Articulos 16, 17, 18 y 19 de este Reglamento;

La cantidad o presupuesto minimo y maximo debera establecerse
por cada una de las partidas objeto de la contratacion, en cuyo
caso la evaluacion y adjudicacion se hara igualmente por partida,;

Las dependencias y entidades con la aceptacion del proveedor
podran modificar hasta en un veinte por ciento la cantidad de
alguna partida originalmente pactada, utilizando para su pago el
presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio
contrato, siempre que no resulte un incremento en el monto
maximo total del contrato;

Las dependencias y entidades podran celebrar contratos abiertos
cuando cuenten con la autorizacidon presupuestaria para cubrir el
monto minimo. Cada orden de suministro o de servicio que se
emita con cargo a dicho contrato debera contar con la
disponibilidad presupuestaria correspondiente;

La garantia de cumplimiento del contrato deber& constituirse por
el porcentaje que se determine del monto maximo total del
contrato;

Se entendera por bienes de fabricacidon exclusiva, los que
requieren un proceso de fabricacion especial determinado por la
dependencia o entidad, o bien, los que se soliciten con requisitos
de empaque, etiquetado u otra caracteristica que impida su



venta a otros sectores;

X. Como maximo cada treinta dias naturales se hara el pago de los
bienes entregados o de los servicios prestados en tal periodo; y
Xl. En el caso de la prestacion de los servicios adjudicados por

periodo de un afio a través de un concurso o licitacion, que su
naturaleza y la experiencia acumulada del proveedor sea
conveniente renovar el contrato la propuesta econdmica de
renovacion no podra ser superior al indice inflacionario
establecido por el Banco de México correspondiente al periodo

de vigencia fenecido.

ARTICULO 276. Cuando las dependencias y entidades convengan el
incremento en la cantidad de bienes o servicios, solicitaran al proveedor
la entrega de la modificacion respectiva de Ila garantia de
cumplimiento por dicho incremento, lo cual debera estipularse en el
convenio modificatorio respectivo.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera el ajuste
de precios en los términos pactados en el contrato.

ARTICULO 277. La Secretaria podran rescindir administrativamente los
contratos u ordenes de compra en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del proveedor, en cuyo caso el procedimiento
debera iniciarse dentro de los cinco dias habiles posteriores al plazo de
entrega. Si previamente a la determinacidon de dar por rescindido el
contrato, se hiciere entrega de los bienes o se prestaren los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

l.  Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por
escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un
término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes.

ll.  Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se
resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere
hecho valer.

lll. Se podran dar por terminado anticipadamente los contratos u
ordenes de compra, cuando concurran causas que afecten el
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se



extinga la necesidad de los bienes o servicios originalmente
contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algun dafio o perjuicio al Gobierno Municipal. En estos
supuestos, la Secretaria de Finanzas reembolsara al proveedor
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato u orden de compra
correspondiente.

La determinacion de dar o no por rescindido el contrato u orden de
compra debera ser debidamente fundado y motivado, y se comunicara
al proveedor.

ARTICULO 278. La Secretaria podra pactar penas convencionales a
cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de los contratos. En las
operaciones en las que se pactare ajuste de precios, la penalizacidn se
calculara sobre el precio ajustado. Estas penas convencionales seran
pecuniarias y se constituiran como créditos fiscales a favor del Gobierno
Municipal de Aguascalientes.

Tratandose de incumplimiento del proveedor por la no entrega de los
bienes o de la prestacidon del servicio, éste debera reintegrar los anticipos
mas los gastos financieros e intereses correspondientes, conforme a una
tasa que sera igual a la Tasa Interbancaria de Equilibrio (TIE) a veintiocho
dias, mas cinco puntos porcentuales.

Los cargos se calcularan sobre el monto de las cantidades entregadas,
incluyendo el anticipo y se computaran por dias calendario desde la
fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicidn de la Secretaria.

Los proveedores quedaran obligados ante el Municipio de
Aguascalientes a responder de los defectos y vicios ocultos de los bienes y
de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad
en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en las bases, en el
contrato respectivo y en el Codigo Civil del Estado.

Los proveedores cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme a
la Ley en la materia, pudiere estar sujeta la importacion de bienes objeto
de un contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los precios
pactados, ni cualquier otra modificacion al contrato.

ARTICULO 279. Las dependencias estaran obligadas a mantener los



bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de operacion,
mantenimiento y conservacion, asi como hacer que los mismos se destinen
al cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, la Secretaria, en los actos y
contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, debera estipular las
condiciones que garanticen su correcta operacion y funcionamiento el
aseguramiento del bien o bienes de que se trate para garantizar su
integridad hasta el momento de su entrega y, en caso de ser necesario, la
capacitacion del personal que operara los equipos.

La adquisicidon de bienes que requiera invariablemente la utilizacion
de equipo propiedad del proveedor, podra realizarse siempre y
cuando en las bases de la licitacion, invitacidon o concurso se
establezca que a quien se le adjudique el contrato debera
proporcionar el citado equipo sin costo alguno para la convocante.

ARTICULO 280. Sin perjuicio de las disposiciones juridicas aplicables, en
los convenios y contratos, se debera observar que el Presidente Municipal,
el Secretario del Ayuntamiento y Director General de Gobierno, Sindico
Procurador y el Secretario de Administracion, en nombre y representacion
del Municipio o Ayuntamiento segun sea el caso, suscriban los contratos
regulados por este Reglamento.

La Direccion no podra liberar orden de compra, en tanto no sea
suscrito el contrato por las partes.

La Secretaria de Finanzas del Municipio de Aguascalientes no podra
liberar pago alguno, sino hasta que se haya suscrito el contrato y se haya
liberado la orden de compra.

Los contratos que celebre el Comité fuera del Estado, se regiran en lo
conducente por esta Ley, sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacion del
lugar donde se formalice el acto.

TITULO IV
DE LOS BIENES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO

CAPITULO |
DE LA RECEPCION DE LOS BIENES



ARTICULO 281. La Coordinacion es la responsable de comunicar y
entregar las ordenes de compra a los proveedores que se les haya
asignado el pedido y dar seguimiento a las entregas en tiempo y forma.

Los bienes que deban ser inventariados deberan ser recibidos por el
Departamento de Control Patrimonial; por exclusion, los demas bienes
deberan ser recibidos por las areas requisitantes en sus almacenes.

ARTICULO 282. Las especificaciones que se deberan tomar en
consideracion al momento de recibir la entrega son las siguientes:

. Que el proveedor surta exactamente lo especificado en la
orden de compra, tendra que sujetarse estrictamente a las
caracteristicas que cotizO y que aparecen en su respectivo
pedido;

. Que la factura que expida el proveedor contenga los datos
correctos del Registro Federal de Contribuyentes del Municipio,
especificacion amplia de los articulos adquiridos como lo son
marcas, modelos medidas, cantidad, nimero de serie entre
otras caracteristicas;

lll.  Que coincida el numero de la orden de compra en la factura,

IV. Que lo solicitado sea entregado exactamente en el lugar, fecha
y hora seflalados en la orden de compra; y

V. Que la persona que reciba el pedido descrito en la orden de
compra evalué el pedido, selle la factura y suscriba de recibido
con su nombre y firma, sefalando lugar, fecha y hora en que se
verifica el acto de entrega, en el entendido de que todo lo
recibido cumple con lo especificado anteriormente.

ARTICULO 283. La Coordinacion sera la responsable de conservar la
evaluacioén que le realice la persona que llevé a cabo la recepcién de
los bienes materia de la adjudicacion, dando visto bueno a la factura
para que se proceda al tramite de contra recibo.

ARTICULO 284. La Coordinacion sera responsable de recibir las
facturas, verificando que la misma cumpla con las especificaciones
seflaladas en la fraccion V del Articulo 282 de este Reglamento;
verificara ademas, que los datos fiscales y el monto total de cada una
de ellas sean las correctas y correspondan a los sefialados en la orden
de compra, asignandole el contra recibo correspondiente, turnandolas
a la direccion de egresos para su pago.



CAPITULO |l
DEL REGISTRO, CONTROL Y CUIDADO DE BIENES ADQUIRIDOS
ANTE EL DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL

ARTICULO 285. Una vez adjudicada la compra de un bien sujeto a
inventario, el proveedor debera presentar al Departamento de Control
Patrimonial, la siguiente documentacion:

|.  Factura original y copia simple;
ll.  Orden de compra original y copia simple;y

lll.  Original y copia simple de la pdliza de garantia.

La copia simple de la orden de compra debera tener el sello dla
Coordinacion, en donde se calificara el tiempo de entrega,
condiciones, especificaciones, estado fisico del producto y la atencion
al requisitante.

ARTICULO 286. La Coordinacién y el Departamento de Control
Patrimonial dentro de los primeros dos meses de cada afio deberan
emitir el catadlogo de bienes consumibles que no requieran ser
inventariados; en caso de que no se emita el catalogo dentro de los dos
primeros meses quedara vigente el anterior.

El catdlogo de bienes consumibles que no requieran ser
inventariados, debera sefalar la forma en la cual los responsables
administrativos tengan que llevar el control del inventario de bienes
consumibles que utilicen y la forma en la cual el Departamento de
Control Patrimonial verificara que se cumpla.

ARTICULO 287. Una vez que el proveedor presente la documentacion
a que se refiere el Articulo 285, el Departamento de Control Patrimonial
a través de uno de sus verificadores procedera a:

|.  Revisar en la orden de compra, que el lugar de entrega sea en
el Departamento de Control Patrimonial; y

ll. Cotejar que lo descrito en la orden de compra y lo facturado
coincida con lo que se esta entregando fisicamente.



En caso de no haber diferencias, el verificador sellara de recibido el
original y copia de la factura, debiendo entregar al proveedor la copia
simple de la factura, el original de la orden de compra y su copia simple
debidamente calificada.

ARTICULO 288. Cuando el proveedor por caracteristicas del bien
adquirido como volumen, peso, fragiidad o condiciones técnicas de
instalacion, tenga que entregarlo directamente en las instalaciones del
requisitante, debera presentar ante el Departamento de Control
Patrimonial, original y copia de la factura, asi como original y copia de
la orden de compra, para que el verificador dentro de los tres dias
habiles siguientes a su recepcion, proceda a trasladarse a cotejar, que
lo descrito en la orden de compra y lo facturado coincida con lo
entregando fisicamente.

El responsable administrativo o el requisitante que reciba
directamente del proveedor un bien mueble, tendra la obligacion de

notificar a mas tardar al dia habil siguiente a la recepcion tal
circunstancia al Departamento de Control Patrimonial.

ARTICULO 289. El verificador realizara un inventario fisico de los bienes
muebles adquiridos por el Municipio, dicho inventario debera constar en
el formato autorizado, el cual contendr& como minimo los siguientes
requisitos:

I.  Nombre del Proveedor,
ll.  Numero de factura;

. Fecha de la factura,

IV. Cantidad entregada;

V. Descripcidon completa del bien mueble;

VI. Costo;

VIl. Nombre del Resguardante;

VIll. Observaciones;

IX. Fecha de elaboracion;y

X.  Nombre y firma del verificador.



Después del inventario, el verificador procedera a elaborar el
resguardo, solicitar la firma del resguardante y colocar la etiqueta o el
tatuaje de identificacion.

ARTICULO 290. EI Departamento de Control Patrimonial sera el
encargado de conservar las facturas originales y pdlizas de garantia de
los bienes muebles adquiridos.

ARTICULO 291. Todas las adquisiciones de bienes muebles deberan
concentrarse en los lugares autorizados por la Secretaria, las
dependencias o unidades administrativas, segun corresponda, una vez
gue se les han entregados, para su control.

ARTICULO 292. La Secretaria en coordinaciéon con el Departamento
de Control Patrimonial establecera los lineamientos para la
administracion de los bienes muebles con excepciéon de las facultades
de determinacion del destino final de los bienes muebles en desuso en
cuyo caso correspondera al érgano de control competente.

ARTICULO 293. Los bienes que se adquieran, quedaran bajo el
resguardo de las Dependencias o Unidades Administrativas a partir del
momento en que se reciban. Cuando los bienes muebles adquiridos
queden bajo su control, éstos tendran las siguientes obligaciones:

l.  Recibir los bienes conforme a las especificaciones establecidas
en los contratos;

ll. Registrar la entrada y salida de los bienes conforme a los
lineamientos establecidos por el Departamento de Control
Patrimonial; y

lll.  Custodiar, conservar y evitar el deterioro de los bienes.

ARTICULO 294. Las dependencias estaran obligadas a mantener los
bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de
operacion y mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se destinen
al cumplimiento de los programas Yy acciones previamente
determinados.

Para los efectos del parrafo anterior, las Secretaria en los contratos
de adquisiciones, arrendamientos o servicios, debera estipular las
condiciones que garanticen su correcta operacion y funcionamiento;



en su caso, la obtencion de una pdliza de seguro por parte del
proveedor, que garantice la integridad de los bienes hasta el momento
de su entrega y, de ser necesario, la capacitacion del personal que
operara los equipos.

La adquisicibn de materiales cuyo consumo haga necesaria
invariablemente la utilizacion de equipo propiedad del proveedor
podra realizarse siempre y cuando en las bases del procedimiento de
adjudicacidon se establezca que a quien se adjudique el contrato
debera proporcionar el citado equipo sin costo alguno para la
dependencia durante el tiempo requerido para el consumo de los
materiales.

CAPITULO Il
DEL INVENTARIO Y REGISTRO DE LOS BIENES

ARTICULO 295. El Departamento de Control Patrimonial debera
mantener actualizados los inventarios de bienes muebles con el fin de
evitar inversiones ociosas y la obsolescencia de los articulos.

ARTICULO 296. El Departamento de Control Patrimonial formulara las
normas a que se sujetard la clasificacion y actualizacion de los
inventarios de bienes muebles propiedad del Municipio.

ARTICULO 297. Corresponde al Departamento de Control Patrimonial
formular las normas relativas al registro, bajas, destino final y
desincorporacion de los bienes muebles que figuren en los respectivos
inventarios de las secretarias, dependencias y entidades, que por su uso,
aprovechamiento, estado fisico o cualidades técnicas no sean ya
adecuados, utiles o funcionales para el servicio, resulte inconveniente
seguirlos utilizando, o bien cuando se hubieren extraviado, accidentado
o destruido.

ARTICULO 298. El destino final de los bienes muebles sera, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, la enajenacion, donacion,
transferencia, permuta o destruccion.

ARTICULO 299. El Departamento de Control Patrimonial conservaran
en forma ordenada y sistematica toda la documentacion



comprobatoria de todos los actos y contratos celebrados conforme a
esta ley, cuando menos por un lapso de siete afios, contados a partir de
la fecha de su recepcion.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

ARTICULO 300 La Contraloria podra verificar en los términos que
establece la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, la calidad
de las especificaciones de las mercancias, materias primas o bienes
muebles, en caso de requerirse pruebas de calidad, éstas se efectuaran
en los lugares o laboratorios que determine la propia Contraloria,
pudiendo ser aquellos con los que cuente el Municipio o cualquier
tercero con la pericia necesaria para practicar la comprobacion a que
se refiere este articulo.

El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen
gue sera firmado por quién haya hecho la comprobacion. La falta de
firma del proveedor no invalidara dicho dictamen.

TITULO QUINTO
DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO |
DE LA CONTRALORIA

ARTICULO 301 La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra
verificar en cualquier tiempo, que los procedimientos de adquisicidn
efectuados por la Direccidn o el Comité se realicen conforme a lo
establecido en este Reglamento, la cual podra realizar visitas e
inspecciones que estime pertinentes a la Secretaria, a las
dependencias, e igualmente podra previa fundamentaciéon vy
motivacion solicitar a los servidores publicos y a los proveedores que
participen en ellas, todos los datos e informes relacionados con los actos
de que se trate.

La forma y términos en que las dependencias deberan remitir a la
Contraloria, a la Secretaria o el Comité, la informacion relativa a los
actos y contratos materia de este Reglamento, seran establecidos por
dichos 6rganos, en el ambito de sus respectivas atribuciones.



Las dependencias, conservaran en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion comprobatoria de los actos y contratos materia
de este ordenamiento, cuando menos por un lapso de cinco afos,
contados a patrtir de la recepcion.

ARTICULO 302 Las inspecciones y visitas a que se refiere el articulo
anterior, se practicaran en dias y horas habiles por el personal
autorizado por la contraloria mediante oficio de comision, fundado y
motivado, en el que se sefala el periodo en que se practicara, el objeto
de la comision y las personas que la practicaran, mismas que se
identificaran al momento de la diligencia.

El resultado de la inspeccion se harad constar en acta que sera
firmada por la persona que la practicd, aquella con quien se atendi6 la
diligencia y dos testigos propuestos por ésta o en caso de que no sefiale
testigos, firmaran los designados por el inspector.

Del acta se dejara copia a la persona con quien se entendid la
diligencia aun cuando se hubiese negado a firmarla, lo que no afectara
su validez

ARTICULO 303. El comité, la secretaria, la dependencia requisitante y
los proveedores tendran obligacidon de proporcionar a la Contraloria los
informes, datos y documentos que les requiera, dentro de un plazo de
tres dias habiles contados a partir del dia siguiente a que surta sus
efectos la notificacion; la Contraloria podra ampliar el plazo referido
siempre y cuando se lo soliciten y a su juicio sea justificable.

ARTICULO 304. Los servidores publicos que en el ejercicio de sus
funciones tengan conocimiento de infracciones a este Reglamento, o a
las disposiciones que de este deriven, deberan comunicarlo a las
autoridades que resulten competentes conforme a este Reglamento.

ARTICULO 305. Las investigaciones a que se refiere el Articulo 301, no
excederan de diez dias habiles contados a partir de la fecha en que
tenga conocimiento del acto irregular, transcurrido dicho plazo, debera
emitir la resolucién correspondiente.

Una vez que la contraloria inicie la investigacion, debera notificar
personalmente a los terceros que pudieran resultar perjudicados entre
ellos el comité, la secretaria, la dependencia requisitante y los
proveedores; para que en el término de tres dias contados a partir de



gue surta efectos la notificacion manifiesten lo que a su derecho
convenga. Transcurrido dicho plazo sin que alguno de los terceros
perjudicados hubieren hecho manifestaciéon alguna ante la contraloria,
para todos los efectos legales se les tendra como precluido su derecho.

ARTICULO 306. La Contraloria durante las investigaciones de
verificacion a que se refiere el Articulo 301, podra suspender el
procedimiento de contratacidon, cuando se advierta que existan o
pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de este Reglamento,
o a las que de ella deriven; o bien, que de continuarse con el
procedimiento de contratacion pudiera producirse dafios o perjuicios a
la dependencia requisitante.

La suspension del procedimiento sera improcedente cuando se
demuestre que puede causar perjuicio al interés social y se
contravengan disposiciones de orden publico. La dependencia
requisitante debera justificar ante la Contraloria dentro de los tres dias
siguientes a que surta efectos la notificacion de la suspension, si la
misma se causa perjuicio al interés social y se contravienen disposiciones
de orden publico para que la contraloria resuelva lo que proceda
legalmente.

ARTICULO 307. La resoluciéon que emita la Contraloria con motivo de
sus inspecciones y visitas, sin perjuicio de la responsabilidad que
proceda al respecto de los servidores publicos que hayan intervenido,
tendra, por consecuencia:

|. La nulidad del procedimiento a partir del acto o actos
iregulares, estableciendo las directrices necesarias para que el
mismo se realice conforme ala ley; o

ll. La nulidad total del procedimiento.

CAPITULO Il

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 308. En el procedimiento para la aplicacion de las sanciones
o0 multas a que se refiere este Capitulo, se observaran las siguientes reglas:



. Se comunicaran por escrito al presunto infractor los hechos
constitutivos de la infraccidn, para que dentro del término de tres
dias habiles contados a partir de que surta efectos la notificacion
exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que
estime pertinentes;

Il.  Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se
resolvera considerando los argumentos y pruebas que se hubieren
hecho valer, y

lll. La resolucion sera debidamente fundada y motivada debiendo
comunicarse por escrito al afectado.

ARTICULO 309. Los servidores publicos, que en el ejercicio de sus
funciones tengan conocimiento de infracciones a esta Reglamento o a las
disposiciones que de ella deriven, deberan comunicarlo a las autoridades
gue resulten competentes conforme al presente Reglamento.

La omisibn a lo dispuesto en el presente articulo sera sancionado
administrativamente.

ARTICULO 310. Las responsabiidades a que se refiere el presente
Reglamento son independientes de las de orden civil o penal, que puedan
derivar de la comision de los mismos hechos.

SECCION SEGUNDA
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES IMPUESTAS POR EL COMITE

ARTICULO 311. Los miembros del Comité que, pese a la prohibicion
expresa que sefalan los Articulos 51 y 65 parrafo segundo de este
Reglamento, incurra en cualquiera de los supuestos fungieran dentro de
los trabajos del Comité seran sancionados como sigue:

l.  En caso de ser representante de una dependencia publica, el
Comité informara a la Contraloria de este hecho para que se
notifique a la autoridad competente de esta irregularidad y se
proceda de acuerdo a lo indicado en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Aguascalientes; y



ll. Si fuere representante de algun organismo no gubernamental,
se inhabilitara a dicho representante durante un plazo de tres
meses para participar en el Comité. Si en el transcurso de un
afio algun representante de un organismo de la naturaleza
citada incumpliera la prohibicion expresa referida en mas de
una ocasion se inhabilitara al organismo por un plazo de seis
meses para participar en el Comité.

ARTICULO 312. Cuando alguno los miembros del Comité infrinja las
disposiciones previstas en los Articulos 51, 62, y 63 del presente
Reglamento, se hara acreedor a las siguientes sanciones, atendiendo a
la gravedad de la falta:

. Amonestacion por parte de quién preside la sesion,
apercibiéndolo al cumplimiento de sus obligaciones;

En caso de que no se encuentre presente el miembro amonestado,
el Comité le hara de su conocimiento la resolucion emitida a través de
notificaciéon personal;

ll.  Multa hasta por diez dias de salario minimo general vigente en
el Estado, en caso de reincidencia; y

lll.  Las sanciones y responsabilidades que resulten aplicables en los
términos de la Ley que en materia Municipal expida el Poder
Legislativo del Estado, la Ley del Procedimiento Administrativo
del Estado de Aguascalientes y la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de Aguascalientes.

SECCION TERCERA
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES IMPUESTAS POR LA SECRETARIA

ARTICULO 313. El Registro podra suspenderse hasta por un término de
veinticuatro meses, cuando el proveedor incurra en alguna de las
siguientes faltas:

. No cumpla con lo ofrecido en su cotizacibn o propuesta
tratandose de compras por adjudicacion directa, concursos O
subastas electronicas;



ll. No cumpla con las condiciones pactadas en la orden de compra
O contrato;

lll. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Secretaria
ejerza sus funciones de verificacion, inspeccion y vigilancia; o

IV. Se niegue a sustituir las adquisiciones que no reunan las
especificaciones de calidad estipuladas en la orden de compra o
contrato, asi como a responder de los defectos o vicios ocultos
del suministro de dichas adquisiciones; o

V. No sostenga su propuesta econdmica en determinada partida de
un procedimiento de adjudicacién a través de concurso por
invitacion o licitacion publica, a menos que indemnice al
Municipio o secretaria segun lo establecido en las bases.

En los casos en que el proveedor rectifique alguno de los supuestos
mencionados en este articulo, se dara fin a juicio de la Secretaria, a la
suspension referida.

ARTICULO 314. La Secretaria procedera a la cancelacion y baja del
padrén, a los proveedores que incurran en los siguientes supuestos:

|.  Cuando el proveedor se declare en quiebra o suspension de
pagos;

ll. Cuando el proveedor se niegue a suscribir el contrato de
adhesion a que se refiere el Articulo 257 de este Reglamento;

.  Cuando el proveedor no cumpla con los términos y condiciones
de una orden de compra o contrato;

IV. Cuando el proveedor no resulte aprobado en la evaluacion
efectuada por la Coordinacion;

V. Cuando no justifigue el sostenimiento en las condiciones
ofertadas en su cotizacidon o propuestas; o

VI. Las demas que determine este Reglamento.

ARTICULO 315. Los proveedores que infrinjan las disposiciones de este
Reglamento, seran sancionados por la Secretaria, con multa equivalente a
la cantidad de cincuenta a trescientas veces el salario minimo general
vigente en el Estado elevado al mes, en la fecha de infraccion,
independientemente a las indemnizaciones a las que pudiera hacerse



acreedor el proveedor adjudicado por negarse a suscribir el contrato de
adhesion a que se refiere el Articulo 257, se niegue a entregar a la
Secretaria las garantias a que se refiere el Articulo 191 del presente
Reglamento o con motivo de la aplicacion del contrato y lo establecido
en el Codigo Civil, Cédigo de Procedimientos Civiles y Legislacion Penal
del Estado.

ARTICULO 316. Los proveedores que se encuentren en cualquiera de los
supuestos de las Fracciones IV y V del Articulo 91 de este Reglamento, no
podran presentar propuestas ni celebrar contratos durante el plazo que
establezca la Secretaria, el cual no sera mayor de dos afios contados a
partir de la fecha del incumplimiento o la falta incurrida.

Los incumplimientos de contratos se acumularan durante el afio fiscal
correspondiente, pudiendo la Secretaria decidir sobre la suspension o
cancelacion del registro del Padrén.

El Comité informara y, en su caso, remitird la documentacion
comprobatoria a la Secretaria, sobre el nombre del proveedor que se
encuentre en el supuesto previsto en la Fraccion IV del Articulo 91 de este
ordenamiento juridico, a mas tardar dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha en que le notifiquen al proveedor la falta en la que
hubiese incurrido y el inicio de procedimiento de sancion.

ARTICULO 317. La Secretaria impondra las sanciones o multas conforme
a los siguientes criterios:

. Se tomard en cuenta la importancia de la infraccion, las
condiciones del infractor y la conveniencia de eliminar practicas
tendientes a infringir, en cualquier forma, las disposiciones de este
Reglamento o las que se dicten con base en ella;

I. El dolo o mala fe de la accidbn u omisibn constitutiva de la
infraccién;

. Cuando sean varios los responsables, cada uno sera sancionado
con el total de la sancién o multa que se imponga; y

IV. Tratandose de reincidencia, se impondra otra sancidn o multa
mayor dentro de los limites sefialados en el Articulo 315 de este
Reglamento.

ARTICULO 318. En las adquisiciones de bienes y servicios, la Secretaria,
ademas de las sanciones referidas en éste articulo, inhabilitara a los



proveedores a participar en todos los procedimientos de adjudicacion,
cuando se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

Los proveedores que injustificadamente y por causas imputables a
ellos mismos no formalicen el contrato adjudicado por la
convocante en los tiempos establecidos;

Los proveedores que se encuentren en estado de incumplimiento
por mas de una ocasion; o

Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones
contractuales por causas imputables a ellos, y que, como
consecuencia, causen dafios o0 peruicios graves a la
dependencia requisitante de que se trate; asi como, aquellos que
entreguen bienes con especificaciones distintas de las convenidas;

La inhabilitaciobn que se imponga a determinado proveedor no
podra ser menor a seis meses ni mayor a treinta y seis meses,
independientemente de las sanciones a las que se pudiere hacer
acreedor, plazo que comenzara a contarse a partir del dia siguiente a
la fecha en que la Secretaria la haga del conocimiento de las
dependencias, mediante la publicacion de la circular respectiva en el
Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO 319. Sera en cualquier tiempo, causa de cancelacion de
un proveedor del registro en el padrén, cuando el Seguidor en base a la
consulta del padréon verifique que los datos proporcionados por el
proveedor, no sean correctos o no existan. El Seguidor informara de esta
situacion a la Coordinacion, para que ésta, tome las medidas que
considere pertinentes

ARTICULO 320. La Coordinacion, evaluara el desempefio de los
proveedores que resultaran adjudicados en cada orden de compra o
contratos, atendiendo a los siguientes criterios:

|.  Tiempo de entrega sefialado en su cotizacidén, con un valor del
cincuenta por ciento;

. Que se cumplan las condiciones y especificaciones sefaladas
en su cotizaciobn o propuestas, con un valor del veinte por
ciento;

lll. Estado fisico del producto que entrega, con un valor del veinte
por ciento; y



IV. Atencion al cliente, con valor del diez por ciento.

ARTICULO 321. La evaluacion a que se refiere el articulo anterior,
tendra verificativo cada vez que exista una orden de compra,
elaborandose una evaluacion global mensual. Cuando el proveedor
obtenga una calificacion menor al cincuenta y uno por ciento del
monto total de las operaciones realizadas en el mes, éste sera
suspendido del Padrén por un periodo de seis meses contados a partir
del dia siguiente a que surta efectos la notificacion del resultado de la
evaluacion.

El proveedor serd considerado como condicionado cuando
obtenga una calificacion mayor al cincuenta y uno por ciento pero
inferior al setenta por ciento del monto total de las operaciones
realizadas en el mes, y se le apercibira por escrito para que cumpla con
todos los criterios en los que ha estado fallando, pues de lo contrario, de
llegar a obtener una calificacion inferior al cincuenta y uno por ciento,
sera dado de baja.

ARTICULO 322. La Coordinacién podra cancelar el registro de un
proveedor o negarle el reingreso al Padrén, cuando:

|. Se compruebe que hubiere actuado con dolo o mala fe y la
informacion proporcionada sea incompleta o inconsistente;

ll.  Cuando se compruebe que ha cambiado su situacion juridica y
éste haya omitido actualizar los datos en el padron;

lll. Lo determine el comité como sancion;

IV. Incumpla un pedido o contrato de adquisicion, arrendamiento
0 prestacion de servicios; o

V. Reincida en la comisibn de los actos a que se refiere este
Articulo.

ARTICULO 323. Para el cumplimiento de las disposiciones previstas en
el presente Reglamento, la Coordinacion procedera a suspender por un
periodo de tres a seis meses al proveedor que incurra en los siguientes
supuestos:

|.  Cuando se niegue a reponer las mercancias que no rednan los
requisitos de calidad estipulada;



ll.  Cuando se niegue a sostener su oferta,

lll. Cuando no recoja la orden de compra asignada en un término
de dos dias habiles posteriores a la fecha en que reciba la
notificacion; o

IV. Cuando se demuestre que ha entregado parcialidades del
contrato o pedido, sin autorizacion previa de la Coordinacion, y
se demuestre que la entrega debié de haber sido en una sola
exhibicién.

ARTICULO 324. Se pueden pactar penas convencionales a cargo del
proveedor por atraso en el cumplimiento de los contratos y/o pedidos.
En las operaciones en las que se pactare ajuste de precios, la
penalizacidn se debe calcular sobre el precio ajustado. Estas penas
convencionales deben ser pecuniarias y se constituran como créditos
fiscales a favor del Gobierno del Municipal.

ARTICULO 325. Las penas convencionales que se sefialan en el
articulo que antecede, se deben hacer efectivas cuando el proveedor
no entregue los bienes y/o preste los servicios contratados conforme a la
fecha establecida en el contrato y/o pedido correspondiente,. en cuyo
caso gueda obligado a pagar por cada dia natural de mora, una pena
convencional que ira desde el cinco hasta el diez por ciento, sobre el
valor total de la operacidn, misma que se descontara de la porcidon de
mora con el maximo de las liguidaciones o pagos que deban hacérsele;
el monto de estas penas no rebasara el monto total de lo adjudicado,
se puede ademas exigir el cumplimiento o la rescision del contrato.

Asimismo, se puede en cualquier momento rescindir unilateralmente
el contrato correspondiente, por incumplimiento del proveedor de
cualquiera de las obligaciones contra idas a su firma, dicha rescision
operara de pleno derecho y sin necesidad de declaraciéon judicial,
bastando para ello con la determinacién en acta circunstanciada de
las causales que motiven la rescision, seguido el procedimiento previsto
por el articulo 277 de este ordenamiento.

ARTICULO 326. En cualquier procedimiento de los sefialados en el
presente Reglamento, en caso desconocimiento, se debe comunicar a
la Contraloria las diversas infracciones realizadas a las disposiciones
contenidas en la Ley Patrimonial del Estado del Estado de
Aguascalientes.

Los servidores publicos que en el ejercicio de sus funciones tengan



conocimiento de infracciones a la Ley Patrimonial del Estado de
Aguascalientes o a las disposiciones que de ella deriven, deberan
comunicarlo a las autoridades que resulten competentes conforme a la
normatividad vigente.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Todos los asuntos que se encuentren en tramite
al inicio de la vigencia del presente Reglamento, seguiran hasta su
conclusibn apegandose a las formas y procedimientos de los
ordenamientos juridicos que les dieron origen.

ARTICULO TERCERO.- En contra de las resoluciones que dicte el
Comité o la Secretaria, no procedera recurso alguno, por lo que el
interesado podra acudir a la instancia jurisdiccional para hacer valer sus
agravios de conformidad con lo que establece el articulo 88 de la Ley
Municipal para el Estado de Aguascalientes y la fraccion | y parrafo
primero del Articulo 1° de la Ley del Procedimiento Contencioso
Administrativo para el Estado de Aguascalientes.

ARTICULO CUARTO.- Una vez que el presente reglamento entre en
vigor las cotizaciones se realizaran a través del sistema electrénico e-

Compr@s

ARTICULO QUINTO.- Los anexos graficos al presente Reglamento en lo
referente al Formato de Inscripcion al Padron Municipal de Proveedores,
desde luego formara parte integrante del mismo y por tanto sera
obligatorio para las entidades publicas, particulares y autoridades
respectivas, y surtira sus efectos al dia siguiente de su publicacion en el
Periodico Oficial del Estado.

Lo anterior para el conocimiento de la ciudadania.

Dado en el salébn de Cabildo por el Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Aguascalientes en la Sesion Extraordinaria celebrada el dia
veintiséis de noviembre del afio dos mil siete.

Martin Orozco Sandoval, Presidente Municipal de Aguascalientes,
Regidores Verdonica Ramirez Luna, Patricia Garcia Garcia, José
Alberto Vera Lopez, Salvador Pérez Sanchez, Irma Leticia Delgadillo
Peralta, Maria de Lourdes Luevano Zarate, Héctor Eduardo Anaya Pérez,
Manuel de Jesus Paredes Gonzalez, Ricardo Meza Calvillo, Miguel Bess-
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Oberto Diaz, Maria de Lourdes Osorio Urrutia, Sindico de Hacienda
Dennys Eduardo Gémez Gémez, Sindico Procurador Reynaldo Melchor
Méndez Dominguez, Secretario del H. Ayuntamiento M. en D. Gabiriel
Ochoa Amador. Rubricas.”

Por lo que tiene el honor de comunicarlo, para su conocimiento y
efectos legales conducentes. En tal ver, promulga y ordena se de
publicidad para su debido cumplimiento. 24 de Enero de 2008.- Ing.
Francisco Gabriel Arellano Espinosa.- Rubrica.

En cumplimiento a lo ordenado por el Presidente Municipal de
Aguascalientes, con fundamento en los articulos 120, fracciéon VIl de la
Ley Municipal par el Estado de Aguascalientes; 107, fraccion IX del
Cddigo Municipal de Aguascalientes, tengo a bien solicitar la
publicacién del presente.

El Secretario del H. Ayuntamiento y Director General de Gobierno.-Lic.
Adrian Ventura Davila.- Rabrica.
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