REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS

PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO Num. 41 DE
FECHA 22 DE MARZO DE 2004

EL C. ING. MARIO ALBERTO ZAMARRIPA RODRIGUEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
HUALAHUISES, N.L. A SUS HABITANTES HACE SABER:

QUE EL R. AYUNTAMIENTO EN SESION CELEBRADA EL DIA 13 DE MARZO DEL DOS MIL
CUATRO, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115
FRACCIONES |, I, lll Y IV DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 120 Y 130 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE NUEVO LEON;
LA LEY DE EGRESOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON; 26 INCISO A) FRACCION VI, 27
FRACCION 1V,160, 161, 162, 163 Y 164 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DEL ESTADO DE NUEVO LEON Y DEMAS RELATIVOS, APROBO POR
UNANIMIDAD EL SIGUIENTE REGLAMENTO:

REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO DE HUALAHUISES, NUEVO LEON.

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, su objeto es regular
las operaciones relativas a la adquisiciéon de bienes muebles y contratacion de servicios que
efectie la Administracion Publica Municipal.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este Reglamento, se considera como proveedor a toda
persona que esta en disposicion y posibilidad de suministrar al Municipio los bienes muebles y los
servicios que requiera para el cumplimiento de sus atribuciones.

ARTICULO 3.- Para el cumplimiento de los objetivos que se persiguen en este Reglamento, la
Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal tendran las siguientes atribuciones:

l.- Instrumentar operativamente las acciones necesarias para su cumplimiento y optimizar el
aprovechamiento de los recursos destinados a las operaciones objeto del mismo;

Il.- Dictar los criterios conforme a los cuales deberan operar los almacenes de las Dependencias
de la Administracion Publica y Municipal y los organismos del sector Municipal;

lll.- Solicitar anualmente a las Dependencias y organismos municipales la elaboracién y entrega
de programas de adquisiciones y contratacion de servicios en razén de sus necesidades
elaborados de acuerdo a los presupuestos autorizados;

IV.- Emitir opinién sobre los proyectos, programas y presupuestos citados en la fraccién anterior;

V.- Aprobar los modelos conforme a los cuales se documentaran los pedidos o contratos de
adquisicion de mercancias o de servicios;



VL.- Intervenir en la recepcion de los bienes y servicios, asi como en la verificacion de sus
especificaciones, calidad, precio y cantidad y en su caso, oponerse a su recepcion cuando a su
parecer no se ajusten a las especificaciones y requerimientos solicitados;

VII.- Conservar y custodiar y registrar la documentacion relativa a todas las adquisiciones de
bienes y contratacion de servicios por un periodo minimo de 5 afos;

VIII.- Establecer y mantener actualizado un registro de proveedores y prestadores de servicios
incumplidos y morosos;

IX.- Solicitar la opinion del Comité de Adquisiciones cuando asi lo disponga el presente
Reglamento.

ARTICULO 4.- Las Dependencias de la administracion Publica Municipal, deberan cumplir con las
siguientes obligaciones:

l.- Programar las adquisiciones de bienes muebles y contratacién de servicios segun su
necesidad;

Il.- Observar las recomendaciones que haga la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal para
mejorar los sistemas y procedimientos de adquisiciones de bienes muebles, contratacién de
servicios y manejo de almacenes;

lll.- Facilitar al personal de Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal el acceso a sus
almacenes, oficinas, plantas, talleres y demas instalaciones, asi como promover toda la
informacién necesaria para el ejercicio de las atribuciones que a esta corresponda;

IV.- En general, cumplir con las resoluciones y bases que emitan la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria Municipal, conforme a este Reglamento.

DEL COMITE DE ADQUISICIONES

ARTICULO 5.- EI Comité de Adquisiciones tiene por objeto coadyuvar con la Secretaria de
Finanzas en el establecimiento de criterios generales que regulen la aplicacién de
recursos publicos destinados a las adquisiciones de bienes muebles y la contratacién de
servicios con el propdsito de que los recursos econémicos se utilicen en forma adecuada para
obtener los mejores precios y condiciones.

ARTICULO 6.- El comité de Adquisiciones es un organismos auxiliar de la Administracion Publica

Municipal de naturaleza técnica y constructiva que lo integran los siguientes érganos.

a) Presidencia Municipal;
b) Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal,
¢) Sindico Municipal o Sindico Primero, segun corresponda.

ARTICULO 7.- Son atribuciones del Comité las siguientes:

l.- Colaborar al exacto cumplimiento de las normas que regulan los diversos actos
previstos en este Reglamento;



Il.- Establecer lineamientos generales en coordinacion con la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria Municipal para la celebracion los actos sefalados en este Ordenamiento;

lll.- Fungir como 6rgano de consulta cuando alguna dependencia de la  Administraciéon Municipal
o del sector municipal pretenda adquirir bienes muebles o contratar servicios;

IV.- Senalar los casos de excepcion respecto a la celebracion de concursos conforme a los
términos de este Reglamento;

V.- Emitir opinion respecto a la adjudicacion de los pedidos de bienes muebles y contratos de
prestacion de servicios;

VI.- En las adquisiciones de bienes muebles podra senalar los porcentajes que se adquieran de
cada uno de los proveedores a fin de asegurar al abastecimiento oportuno y la obtencién de
precios razonables.

ARTICULO 8.- Todas las adquisiciones de bienes muebles y contratacion de servicios que
requiera la Administracion Publica Municipal, se hara bajo los siguientes procedimientos:

Cuotas

Asignacion Directa

4,800
Mediante cotizacion

14,327
De cuando menos 3 proveedores
Mediante concurso por invitacién

23,878

Cuando menos 3 proveedores

Se entiende por cuota el equivalente al salario minimo diario vigente en el area geografica que
corresponde al Municipio segun la Comision Nacional de los Salarios Minimos.

DE LOS CONCURSOS

ARTICULO 9.- Excepcionalmente podran realizarse adquisiciones sin sujetarse a concurso en los
siguientes casos:

.- Cuando sea necesario adquirir un bien mueble con caracteristicas especiales o marca

especifica que solo un proveedor puede proporcionar o un servicio tenga las mismas
caracteristicas;



ll.- Cuando se trate de adquisiciones extraordinarias motivadas por caso fortuito, que ponga en
peligro la operacién de programas prioritarios 0 puedan acarrear consecuencias graves para su
buen desarrollo o caso de emergencia.

ARTICULO 10.- Una vez celebrado el concurso, la adjudicacion del contrato de hara a favor del
proveedor o prestador de servicios cuya oferta reuna las mejores condiciones para el Municipio.

ARTICULO 11.- Las convocatorias contendran cuando menos los siguientes requisitos:

.- El nombre de la Dependencia convocante que en todos los casos sera la secretaria de
Finanzas y Tesoreria Municipal, representada por el servidor publico que se designe;

Il.- La fecha limite de inscripcién que debera ser no menor a diez dias habiles contados a partir de
la fecha de la publicacién de la convocatoria;

lll.- El lugar, fecha y hora en que se celebrara el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

ARTICULO 12.- El acto de presentaciéon y apertura de proposiciones sera presidido por el
funcionario que designe la convocante, llevandose a cabo el acto de apertura de la siguiente
forma:

l.- Se iniciara precisamente en la fecha, lugar y hora sefialada y solamente se permitira la
participacion de los concursantes por si o legalmente representados;

Il.- Se procedera a pasar lista de asistencia. Al ser nombrado el concursante entregara su
proposicion en sobre cerrado;

lll.- Recabados los sobres, se procedera a su apertura en el orden que se recibieron,
verificandose que contienen los documentos solicitados;

IV.- Aquellas proposiciones que no contengan todos los documentos requeridos el pliego de
requisitos, seran rechazados sin darles lectura;

V.- El representante de la convocatoria que preside el acto leera en voz alta cuando menos los
montos totales en cada una de las preposiciones admitidas;

VI.- Los participantes en el acto, que quieran hacerlo, rubricaran los documentos de todas las
proposiciones en que consignen los precios o el importe total de las adquisiciones motivo del
CONCUrso;

VII.- Se entregara a todos los concursantes un recibo por la garantia que hayan otorgado para
responder de la seriedad de su participacion;

VIIL.- El monto de la garantia sera de un 5% como minimo, del importe del precio u
honorarios;

IX.- Se levantara el acta correspondiente en la que se hara constar las proposiciones recibidas,
sus montos totales, asi como las que hubiera sido rechazadas anotando sus causas; se informara
a los presentes la fecha, lugar y hora en que se celebrara la junta publica donde se dara a
conocer el fallo, esta fecha debera quedar comprendida dentro de un plazo que no excedera de
diez dias habiles contados a partir de la fecha de apertura de proposiciones;



X.- El acta sera firmada por todos los participantes que querian hacerlo y se entregara a cada uno
de ellos una copia;

XI.- Si no se recibe proposicion alguna o todas las presentadas fueren desechadas se declarara
desierto el concurso.

ARTICULO 13.- La Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal, con base en el analisis
comparativo de las proposiciones admitidas y en sus propios presupuestos y programas y con la
opinion del Comité de Adquisiciones emitira un dictamen que servira como fundamento para el
fallo.

Si una vez evaluadas las proposiciones resultaren que dos o mas satisfacen los requerimientos de
la convocante, el contrato se adjudicara a quien presente la postura mas conveniente en términos
de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

ARTICULO 14.- La Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal dara a conocer el fallo del
concurso en el lugar, fecha y hora sefialados para tal efecto; acto al que seran invitadas todas las
personas que hayan participado en la presentacion y apertura de proposiciones, declarado cual
concursante fue seleccionado para proveer los bienes muebles o servicios y le adjudicara el
contrato correspondiente. Para constancia del fallo se levantara acta, la cual firmaran los
asistentes que quieran hacerlo, a quines se les entregara copia de la misma, conteniendo ademas
de la declaracion anterior, los datos de identificacion del concurso y de los bienes o servicios
objeto del mismo, asi como el lugar, fecha y hora en que se firmara el contrato y la fecha de su
inicio de vigencia.

ARTICULO 15.- La adjudicacion del contrato obligara al proveedor o prestador de servicios en
quien haya recaido la adjudicacién a firmar el contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes
de la adjudicacion.

ARTICULO 16.- La garantia de cumplimiento del contrato en su caso debera entregarse en un
plazo que no excedera de diez dias habiles, contados a partir de la fecha del contrato.

ARTICULO 17.- En ningun caso los derechos y obligaciones derivados de los contratos para
proveer bienes muebles o servicios podran ser subcontratados o cedidos en todo o en parte a
otras personas fisicas o morales distintas de aquellas a la que se hubiera adjudicado el contrato.
Solo podra subcontratarse cuando existan causas y/o riesgos debidamente justificados que
pongan en peligro acciones de un programa prioritario 0 puedan acarrear consecuencias graves y
el contratista las haga del conociendo solamente de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria
Municipal y esta autorice la contratacion que en ningun caso sera superior al 50% del valor
contratado.

DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES Y CONTRATACIONES DE SERVICIOS

ARTICULO 19.- La secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal exigira la restitucion de lo
pagado o la reposicion de los bienes o servicios cuando estos no tengan la calidad,
especificaciones o caracteristicas pactadas.

ARTICULO 20.- Quedan sujetos al presente Reglamento los servicios relacionados con la
instalacién, conservacién y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles propiedad del
Ayuntamiento asi como de aquello sobre los cuales se hayan concedido el uso.



ARTICULO 21.- Para los efectos del articulo 3 fraccion VI de este Reglamento, el proveedor podra
presenciar el procedimiento de verificacion. El resultado se hara constar en un informe que sera
firmado por las partes que en ella intervengan y en caso de negativa, asi se hara constar en un
informe que sera firmado por las partes que en ella intervengan yen caso de negativa, asi se
hara constar en el acta correspondiente.

SANCIONES Y RECURSOS

ARTICULO 22.- Los proveedores o prestadores de servicios incumplidos 0 morosos quedaran
impedidos para participar como tales para el Municipio, independientemente de Ilas
responsabilidades que pudiere resultarles. La resolucion correspondiente debera notificarse a los
afectados.

ARTICULO 23.- A los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este Reglamento se
les aplicara las sanciones que correspondan conforme a la Ley de la materia.

ARTICULO 24.- Contra las resoluciones que la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal
dentro del termino de cinco dias Habiles al de la fecha de notificacion del acto que la genere o de
la fecha en que se tuvo conocimiento del mismo.

ARTICULO 25.- El recurso se interpondra por escrito ante la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria Municipal dentro del término de cinco dias Habiles a la fecha de notificacion del
acto que la genere o de la fecha en que se tuvo conocimiento del mismo.

ARTICULO 26.- En el escrito de interposicion se ofreceran y acompanaran las pruebas  de la
intencién del promovente.

ARTICULO 27.- Encontrandose ajustada a derecho la promocién, se admitira a tramite.

ARTICULO 28.- Si las pruebas ofrecidas requieren de desahogo especial, sefialara dia y hora
para tal efecto.

ARTICULO 29.- Desahogadas las pruebas se concedera un termino de 5 dias para alegar,
concluido el cual se dedicara la resolucion correspondiente.

ARTICULO 30.- Sera aplicable supletoriamente el Cédigo de Procedimientos Civiles vigente en el
Estado

TRANSITORIOS

UNICO: El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién
en el Periddico Oficial del Estado.



Dado en el salon de sesiones del R. Ayuntamiento del Municipio de Hualahuises,
Nuevo Ledn. Por lo que mande se imprima, circule, publique y se le de el debido cumplimiento a
este Reglamento, siendo trece dias del mes de Marzo del afio dos mil cuatro.

ING. MARIO ALBERTO ZAMARRIPA RODRIGUEZ
C. PRESIDENTE MUNICIPAL
RUBRICA

PROFR. ALFONSO NAPOLEON LUNA MARTINEZ
1° REGIDOR
RUBRICA

C. ELIAS LAZCANO NAVARRO
2° REGIDOR
RUBRICA

LIC. FELIX MANUEL GARCIA NACIANCENO
3° REGIDOR
RUBRICA

C. RODOLFO DE JESUS FLORES VILLAFRANCA
4° REGIDOR
RUBRICA

PROFR. FRANCISCO NAVARRO VILLALOBOS
5° REGIDOR
RUBRICA

C. JESUS RODRIGUEZ CUELLAR
6° REGIDOR
RUBRICA

C. FRANCISCO JAVIER PRADO CASANOVA
SINDICO 1°
RUBRICA



